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§1

Informacje ogodlne

Regulamin przyznawania §rodkow finansowych na rozwo6j przedsigbiorczo$ci i wsparcia
pomostowego okre§la zasady 1 warunki przyznawania oraz wyplaty wsparcia
finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci 1 wsparcia pomostowego w ramach Projektu
,Nowa szansa”, realizowanego w ramach Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki,
Dziatanie 8.1 Rozw0j pracownikow i1 przedsigbiorstw w regionie, Poddziatanie 8.1.2
Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie.

Projekt ,,Nowa szansa” jest realizowany przez Agencj¢ Rozwoju Regionalnego
w Czgstochowie S.A w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 30 czerwca 2015 r.

Celem projektu jest tagodzenie skutkow proceséw adaptacyjnych i1 modernizacyjnych
przedsigbiorstw spowodowanych coraz wigksza liczba zwolnien z przyczyn dotyczacych
zaktadu pracy.

Biuro Projektu miesci si¢ w Agencji Rozwoju Regionalnego w Czgstochowie S.A.,
al. Najswigtszej Maryi Panny 24 lok.1.

§2

Podstawy prawne i dokumenty programowe

Wytyczne Instytucji Posredniczacej w sprawie udzielania pomocy na rozwdj
przedsigbiorczo$ci w ramach dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci
i samozatrudnienia oraz poddzialania 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych
1 modernizacyjnych w regionie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewodztwie
Slaskim.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U.
Nr 239, poz. 1598 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (tj. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 672 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tj. Dz. U. 22007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 1 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z dnia
28.12.2006 ., str. 5).

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie stosowania
art. 87 1 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla
sektora rybotéwstwa i zmieniajacego rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L
193 z 25 lipca 2007 r., str. 6).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L352/1 z dnia 24.12.2013 r.).

§3

Definicje

Beneficjent — Agencja Rozwoju Regionalnego w Czgstochowie S.A. z siedziba
w Czegstochowie, al. Najswigtszej Maryi Panny 24 lok.8.

Strona internetowa Beneficjenta — www.arr.czestochowa.pl.

Projekt — projekt pn. ,,Nowa szansa” realizowany przez Agencj¢ Rozwoju Regionalnego
w Czgstochowie S.A. na podstawie umowy o dofinansowanie nr WND-POKL.08.01.02-
24-131/13, zawartej migdzy Beneficjentem a Instytucja Posredniczaca II stopnia
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

(Instytucja Wdrazajaca) w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet VIII
Regionalne kadry gospodarki, dzialanie 8.1 Rozwoj pracownikow i przedsigbiorstw
w regionie, poddziatanie 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych

W regionie.
Strona internetowa projektu — www.nowaszansa.czest.pl.
Biuro Projektu — Agencja Rozwoju Regionalnego w Czgstochowie S.A.,

al. Najswigtszej Maryi Panny 24 lok.1.

Uczestnik projektu — osoba, ktora zostala zakwalifikowana do udziatu w projekcie
i podpisata deklaracje uczestnictwa w projekcie. W trakcie realizacji projektu uczestnik
projektu moze zmieni¢ swoj status z ,,0soby fizycznej zamierzajacej rozpoczac
dziatalno$¢ gospodarcza™ na ,,0sobg fizyczna, ktora zatozyla dziatalno$¢ gospodarcza
w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego w ramach projektu”.
Uczestnik projektu, ktory jest jednoczes$nie beneficjentem pomocy publicznej na uzytek
niniejszego regulaminu nazywany jest . uczestnikiem projektu (beneficjentem
pomocy)”.

Lista rankingowa — lista Uczestnikow projektu zawierajaca imi¢ i nazwisko oraz liczbg
punktéw zdobytych podczas oceny merytoryczno-technicznej (od najwyzszej do
najnizszej), wraz z podaniem kwoty przyznanego dofinansowania.

Doradztwo indywidualne — ustuga udzielona Uczestnikowi projektu bezposrednio po
zakonczeniu szkolen, ktoérej celem jest rozwiazanie lub przedstawienie propozycji
rozwiagzania konkretnego problemu oraz opracowanie i/lub wdrozenie rozwiazan
zaproponowanych przez osobg lub podmiot udzielajacy ustugi doradczej. Doradztwo
indywidualne nie obejmuje pomocy opiekuna.

Wsparcie finansowe — jednorazowe $rodki finansowe przyznane Uczestnikowi projektu
na rozpocze¢cie dziatalno$ci gospodarczej, jako pomoc de minimis, w kwocie nie wigkszej
niz 40.000 zt.

Wsparcie pomostowe — wsparcie finansowe przyznane Uczestnikowi projektu na
pokrycie niezbgdnych optat i wydatkow zwiazanych z dzialalnoscia przedsigbiorstwa
przez okres 6 miesigcy po podpisaniu umowy o udzielenie wsparcia pomostowego jako
pomoc de minimis, w kwocie nie wigkszej niz 1.600 zl/m-c na osobg, potaczone
z doradztwem, pomoca w zakresie efektywnego wykorzystania dotacji i pomoca ad hoc.
Dzialalno$¢ gospodarcza — zarobkowa dziatalno§¢ wytworcza, budowlana, handlowa
i uslugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze z16z, a takze
dzialalno$¢ zawodowa wykonywana w sposob zorganizowany i ciagly, zgodnie z art. 2
ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 672 z pdzn. zm.). Dla potrzeb niniejszego Regulaminu poprzez prowadzenie
dziatalnos$ci rozumie si¢ takze udzial w spotkach cywilnych, jawnych oraz partnerskich.
Dzien rozpoczecia dzialalno$ci gospodarczej — dzien wskazany jako data rozpoczgcia
dziatalnosci okreslona we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub data zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku
spotki jawnej lub spotki partnerskiej).

Komisja Oceny Whnioskéw (KOW) — komisja powotana przez Beneficjenta w celu
oceny formalnej 1 merytoryczno-technicznej wnioskOw o przyznanie wsparcia
finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci 1 wsparcia pomostowego oraz ewentualnego
ponownego rozpatrzenia wnioskéw zgodnie z procedura odwolawcza, dziatajaca na
podstawie Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

Pomoc de minimis — pomoc w rozumieniu Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1224/2013
z dnia 29 listopada 2013 r. zmieniajacego rozporzadzenie (WE) nr 800/2008
w odniesieniu do jego stosowania (Dz. Urz. UE nr 1.320/12 z dnia  30.11.2013 r.).
Instytucja Zarzadzajaca (IZ) — Minister wlasciwy do spraw infrastruktury i rozwoju,
odpowiedzialny za przygotowanie i realizacj¢ programu operacyjnego.

Instytucja Posredniczaca (IP) — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Instytucja Posredniczaca II stopnia/Instytucja Wdrazajaca (IP2) — Wojewddzki

Urzad Pracy w Katowicach.

Srodki obrotowe — rzeczowe aktywa obrotowe w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 19 ustawy

z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z p6zn. zm.), to

jest materiaty nabyte w celu zuzycia na wlasne potrzeby, wytworzone lub przetworzone

przez jednostke produkty gotowe (wyroby i ustugi) zdatne do sprzedazy lub w toku

produkcji, poélprodukty oraz towary nabyte w celu odsprzedazy w stanie

nieprzetworzonym.

Srodki trwale — rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie

ekonomicznej uzyteczno$ci dhluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku

1 przeznaczone na potrzeby jednostki.

Dzien roboczy — kolejno nastgpujace po sobie dni, z wyjatkiem sobdt (o ile sa one

wolnym dniem od pracy) oraz dni ustawowo wolnych od pracy okre§lonych w ustawie

z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28 z p6zn. zm.).

Dzien skutecznego doreczenia:

1) za dzien skutecznego dorgczenia informacji Beneficjentowi przez Uczestnika
projektu uznaje sig:

— w przypadku dorgczenia osobistego lub przez Petlnomocnika - date
potwierdzenia pisemnego przez Biuro Projektu,

— w przypadku przesytki za posrednictwem Poczty Polskiej S.A., operatora
w rozumieniu Ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.,
poz. 1529) - datg nadania, tj. datg stempla pocztowego,

—  w przypadku firm kurierskich - dat¢ wptywu do Biura Projektu,

— w przypadku poczty elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym, weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu — date potwierdzenia odbioru wiadomosci elektronicznej (e-mail),

2) za dzien skutecznego dorgczenia informacji Uczestnikowi projektu przez

Beneficjenta uznaje sig:

— w przypadku odbioru osobistego lub przez Pelnomocnika - dat¢ odbioru
potwierdzona podpisem Uczestnika projektu lub Petnomocnika,

— w przypadku przesylki za posrednictwem Poczty Polskiej S.A., operatora
w rozumieniu Ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.,
poz. 1529) - datg wskazana na zwrotnym potwierdzeniu odbioru,

— w przypadku poczty elektronicznej (jesli Uczestnik projektu udostgpnit
Beneficjentowi adres e-mailowy) — dat¢ potwierdzenia odbioru wiadomosci
elektronicznej (e-mail).

Beneficjent pomocy — podmiot utworzony przez Uczestnika projektu i korzystajacy
z przyznanej pomocy finansowej, prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, zgodnie
zregutami konkurencji, okreslonymi w przepisach tytutu VII rozdziatu 1 Traktatu
o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), ktory otrzymal pomoc de minimis.
Wytyczne — Wytyczne Instytucji Posredniczacej w sprawie udzielania pomocy na rozwoj
przedsigbiorczo$ci w ramach dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci
i samozatrudnienia oraz poddzialania 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych
1 modernizacyjnych w regionie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewodztwie
slaskim, stanowiace zatacznik do uchwaty nr 2271/179/1V/2012 Zarzadu Wojewodztwa
Slaskiego z dnia 21 sierpnia 2012 r.

§4

Wsparcie oferowane w ramach projektu

W ramach II $ciezki realizacji projektu (dzialalno$¢ gospodarcza) 24 uczestnikow
(9 kobiet, 15 mezczyzn) bedzie moglo skorzysta¢ z nastgpujacych form wsparcia:
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— indywidualne poradnictwo zawodowe (3h/osoba),

— indywidualne poradnictwo psychologiczne (3h/osoba),

— szkolenia ,,ABC przedsigbiorczosci modut I - zaktadanie firmy” (16 h, 3 gr. po
8 0s0b),

— szkolenia ,,ABC przedsigbiorczo$ci modut II - ksiggowos¢ z biznesplanem”™ (32 h,
3 gr. po 8 0s6b),

— doradztwo przed rozpoczgciem dziatalnosci gospodarczej - indywidualne konsultacje
tematyczne w zakresie opracowania planu zalozenia i prowadzenia firmy (3h/osoba),

— doradztwo przed rozpoczgciem dziatalnosci gospodarczej - pomoc indywidualnego
opiekuna w opracowaniu biznesplanu (4h/osoba),

— bezzwrotne wsparcie finansowe (dotacja) dla 24 oséb na rozwoj przedsigbiorczosci
w maksymalnej wysokosci 40.000 zt,

— szkolenie biznesowe po rozpoczgciu dzialalnosci gospodarczej ,,Zarzadzanie firma
1 marketing, reklama” (8h),

— indywidualne doradztwo po rozpoczg¢ciu dziatalnosci gospodarczej - pomoc ad hoc
(4h/osoba),

— bezzwrotne wsparcie finansowe (pomostowe) dla 24 oséb wyplacane przez
6 miesigcy po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej w maksymalnej wysokosci
1.600 zt/m-c.

Ustugi doradczo-szkoleniowe $§wiadczone na rzecz Uczestnikow projektu, przed

rejestracja dziatalnos$ci gospodarczej nie stanowia pomocy de minimis.

Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego bedzie si¢ odbywa¢ na podstawie umowy

o udzielenie wsparcia doradczo-szkoleniowego (przed zarejestrowaniem dziatalno$ci

gospodarczej), zawieranej miedzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem, w oparciu

o indywidualny plan dzialania.

Wsparcie w postaci przyznania srodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci

realizowane bgdzie na podstawie umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwaj

przedsigbiorczosci, o ktérej mowa w § 9 niniejszego Regulaminu, zawieranej migdzy

Uczestnikiem projektu a Beneficjentem.

Wsparcie pomostowe $wiadczone bedzie na zasadach okreSlonych w umowie

0 przyznanie wsparcia pomostowego, o ktérej mowa w § 15 niniejszego Regulaminu,

zawieranej migdzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem.

Wsparcie finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci w postaci dotacji, wsparcie doradczo-

szkoleniowe po zatozeniu dzialalnosci gospodarczej oraz wsparcie pomostowe udzielane

bedzie w oparciu o zasad¢ de minimis 1 bgdzie spelnia¢ warunki dopuszczalnos$ci
udzielania pomocy okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia

15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki (Dz. U. Nr 239. poz. 1598 z p6zn. zm.).

§5

Wsparcie finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci

O wsparcie finansowe na rozwoj przedsigbiorczo$ci moze ubiegac si¢ 24 Uczestnikow

projektu, ktorzy spetnili tacznie nastepujace wymagania:

1) ztozyli wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci
(zatacznik nr 1 do Regulaminu) wraz z wymaganymi zalacznikami, w terminie
naboru wnioskow,

2) przedloza potwierdzenie wykonania ustugi doradczo-szkoleniowej, poswiadczajace
uczestnictwo w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych w Indywidualnym Programie
Wsparcia Doradczo-Szkoleniowego (zalacznik nr 2 do Regulaminu) lub
zas$wiadczenie o ukonczeniu w okresie 6 miesi¢cy od daty przystapienia do projektu
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szkolenia w zakresie uzyskania niezbednej wiedzy do zatozenia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.

Wsparcie finansowe na rozwoj przedsigbiorczo$ci moze by¢ udzielone w maksymalnej
wysokosci 40.000 zt na osobe.
Przekazanie wsparcia finansowego na rozwoéj przedsigbiorczosci polega na udzieleniu
24 Uczestnikom projektu jednorazowych S$rodkéw ufatwiajacych finansowanie
poczatkowych wydatkow nowo powstatego podmiotu gospodarczego.
Wysokos$¢ przekazanego wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczos$ci uzalezniona
jest od wykazanych potrzeb zwiazanych z planowanymi wydatkami (uzasadnionymi
charakterem i celami przedsigwzigcia).
Wsparcie finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci stanowi pomoc de minimis.
Wsparcie finansowe na rozwdj przedsigbiorczo$ci zostanie przekazane w terminie do
30 dni od zawarcia z Uczestnikiem projektu umowy na otrzymanie wsparcia finansowego
na rozw@j przedsigbiorczos$ci.
Co do zasady, Uczestnicy projektu w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej uruchomionej w ramach projektu, nie maja mozliwosci
dokonywania zmiany formy prowadzenia dziatalno$ci, dopuszczalna jest jedynie sytuacja
polegajaca na zmianie formy prowadzenia dziatalnos$ci z jednoosobowej dziatalno$ci
gospodarczej na spotke cywilna, partnerska lub jawna, o ile tacznie zostana spetnione
nastepujace warunki:

1) przedmiot dziatalnosci spotki cywilnej/partnerskiej/jawnej, utworzonej w wyniku
zmiany formy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, jest zbiezny z przedmiotem
dziatalnosci o0so6b prowadzacych jednoosobowa dzialalno$¢ gospodarcza, ktore
otrzymaly wsparcie finansowe na rozwdj przedsigbiorczo$ci na podstawie
zaakceptowanego biznesplanu oraz przedstawionej w nim struktury wydatkow,

2) przeksztatlcenie w spotke cywilna/partnerska/jawna jest uzasadnione dazeniem do
zwigkszenia skali realizowanego przedsigwzigcia oraz poparte wiarygodnymi
danymi na temat mozliwo$ci jego powodzenia (np. pozyskanie nowych rynkéw
zbytu lub tez odbiorcow realizowanych ustug),

3) zmiana formy prowadzonej dzialalnosci dokonana jest w formie aneksu do umowy
podpisanej z indywidualnym Uczestnikiem projektu, po uzyskaniu akceptacji
Beneficjenta oraz pozytywnej opinii [P2.

§6

Whiosek o udzielenie wsparcia finansowego na rozwaéj przedsigbiorczosci

Uczestnik projektu ubiegajacy si¢ o wsparcie na rozwoj przedsigbiorczosci skiada do
Beneficjenta wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwo6j przedsigbiorczosci
(zatacznik nr 1 do Regulaminu), w terminie wskazanym w ogloszeniu zamieszczonym na
stronie internetowej projektu 1 Beneficjenta oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Beneficjenta. Ponadto, Beneficjent przekaze Uczestnikowi projektu pisemna informacjg
o terminie sktadania wnioskOw o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczos$ci.

Nabor wnioskow bedzie trwal minimum 10 dni roboczych.

Do wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci Uczestnik

projektu zobowiazany jest dotaczy¢:

1) potwierdzenie  wykonania uslugi  doradczo-szkoleniowej, poswiadczajace
uczestnictwo w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych w Indywidualnym Programie
Wsparcia Doradczo-Szkoleniowego (zatacznik nr 2 do Regulaminu) lub
zaswiadczenie o ukonczeniu w okresie 6 miesigcy od daty przystapienia do projektu
szkolenia w zakresie uzyskania niezbg¢dnej wiedzy do zatozenia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,
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2) os$wiadczenie o wysoko$ci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku
kalendarzowym 1 w okresie poprzedzajacych go 2 lat kalendarzowych wraz
z zaswiadczeniami  dokumentujacymi  jej  otrzymanie lub  o$wiadczenie
o nieskorzystanie z pomocy de minimis (zalacznik nr 3 do Regulaminu),

3) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
(zalacznik nr 4 do Regulaminu),

4) oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow (dotyczy wytacznie Uczestnikow
projektu, ktorzy posiadali zarejestrowana dziatalno$¢ gospodarcza w okresie
poprzedzajacym 12 miesigcy przed przystapieniem do projektu oraz osob, ktore
prowadzity dzialalno§¢ gospodarcza poza terytorium Polski) (zalacznik nr 5 do
Regulaminu),

5) biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsigbiorstwa (zalacznik nr 6 do
Regulaminu),

6) harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkéw (zatacznik nr 7 do Regulaminu),

7) o$wiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych $rodkdéw publicznych, w tym
zwlaszcza $rodkow Funduszu Pracy, PFRON oraz $rodkoéw oferowanych w ramach
PO KL na pokrycie wydatkdbw zwiazanych z podjgciem oraz prowadzeniem
dziatalnos$ci gospodarczej (zalacznik nr 8 do Regulaminu),

8) os$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (zatacznik nr 9 do
Regulaminu),

9) os$wiadczenie o braku zobowigzan z tytulu zaje¢ sadowych i administracyjnych
1 nietoczeniu si¢ przeciwko niemu postgpowania sadowego, egzekucyjnego lub
windykacyjnego dotyczacego niesptaconych zobowiazan (zalacznik nr 10 do
Regulaminu).

Ponadto, w przypadku zarejestrowania dzialalnosci przed zlozeniem wniosku

o przyznanie wsparcia finansowego, Uczestnik projektu dotacza do wniosku nastgpujace

dokumenty:

1) os$wiadczenie o dacie ztozenia wniosku o dokonanie wpisu do CEIDG lub dokument
poswiadczajacy wpis do KRS wydany nie wczesniej niz jeden miesiac przed dniem
ztozenia wniosku lub dokonania wpisu (zatacznik 11 do Regulaminu),

2) dokument potwierdzajacy status wspolnikéw spotki utworzonej w ramach projektu
(np. kopia umowy spoiki),

3) os$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (zatacznik nr 5 do Regulaminu),
zaswiadczenie w tym zakresie nalezy przedtozy¢ przed podpisaniem Umowy na
otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci,

4) oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT do wniosku (zatacznik nr 12 do
Regulaminu).

Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczo$ci moze zostaé

ztozony przez Uczestnika projektu zaréwno przed zarejestrowaniem dziatalnosci

gospodarczej, jak i po jej zarejestrowaniu, przy czym zaleca si¢ rejestracj¢ najwczesniej
po zakonczeniu udzialu we wsparciu doradczo-szkoleniowym.

W przypadku skladania wniosku przez osobe fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci

gospodarczej do wniosku zalaczane sa zataczniki wymienione w § 6 ust. 3 pkt 1-9,

a pozostale wymagane od przedsigbiorcy dokumenty wymienione w § 6 ust. 4 pkt 1-4

powinny zosta¢ dostarczone do dnia podpisania umowy o przyznanie wsparcia

finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci.

Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci wraz

z zatacznikami musi by¢:
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1) wypeliony w jezyku polskim w sposob czytelny (zaleca si¢ wypehienie
elektronicznie lub drukowanymi literami),

2) wszystkie wymagane pola wniosku oraz zatacznikow powinny by¢ wypetnione
(jezeli dane pole nie dotyczy Uczestnika projektu nalezy wpisac ,,nie dotyczy”),

3) parafowany na kazdej ze stron oraz podpisane czytelnie imieniem i nazwiskiem we
wskazanym miejscu przez Uczestnika projektu.

Kserokopie dokumentéw powinny zostaé potwierdzone klauzula ,za zgodnosé

z oryginatem” 1 opatrzone datg oraz czytelnym podpisem Uczestnika projektu.

Whiosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci nalezy ztozy¢

w Biurze Projektu, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie z definicja

skutecznego dorgczenia.

Uczestnik projektu moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o przyznanie wsparcia finansowego

na rozwoj przedsigbiorczosci.

Dopuszcza si¢ zlozenie wigcej niz jednego wniosku pod warunkiem, ze Uczestnik

projektu uczyni to w terminie ich naboru oraz wycofa ztozony uprzednio wniosek.

W przypadku zlozenia wigcej niz jednego wniosku o przyznanie wsparcia finansowego

na rozwdj przedsigbiorczosci w czasie trwania naboru, jezeli jeden z wnioskéw nie

zostanie wycofany, ocenie podlega¢ bedzie ten wniosek, ktory wplynal jako pierwszy

zgodnie z definicja skutecznego dorgczenia.

Wnhioski o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczo$ci ztozone przed

terminem lub po terminie ich przyjmowania nie b¢da rozpatrywane.

Kazdy wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczos$ci

zostanie opatrzony data wplywu, numerem ewidencyjnym, podpisem pracownika

przyjmujacego oraz ponumerowany wedlug kolejnosci ztozenia.

Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci wraz

z wymaganymi zatacznikami powinien zosta¢ ztozony w zamknigtej kopercie opisanej

Wg ponizszego Wzoru:

Imi¢ 1 nazwisko Uczestnika projektu
Adres zamieszkania

Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsi¢biorczosci
w ramach projektu ,,Nowa szansa”
NIE OTWIERAC

Biuro Projektu

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czgstochowie S.A.
Aleja Najswigtszej Maryi Panny 24, lok. 1

42-202 Czestochowa

§7
Tryb rozpatrywania wnioskoéw o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczosci

W celu dokonania oceny formalnej i merytoryczno-technicznej wnioskdw o przyznanie
wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci Beneficjent powota Komisje Oceny
Whnioskow (KOW), w sktadzie zatwierdzonym przez IP2.

KOW sktada si¢ z oséb, ktérych wiedza i kwalifikacje zawodowe umozliwiaja wlasciwa
oceng¢ wnioskow. W sktad KOW wchodza osoby posiadajace praktyczna wiedzg
w zakresie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, doradcy ds. przedsigbiorczosci oraz
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16.

osoby posiadajace odpowiednie wyksztatcenie umozliwiajace wiasciwa oceng wnioskow.
W sktad komisji wchodza:
1) pracownicy Beneficjenta,
2) eksperci powotani przez Beneficjenta, w tym pracownicy oraz eksperci zewngtrzni
— niezatrudnieni w ramach umowy o pracg u Beneficjenta, dokonujace oceny
merytorycznej,
3) fakultatywnie wydelegowani pracownicy IP2 w roli obserwatoréw, z prawem
wgladu do dokumentow i protokotow z posiedzen KOW.
Komisja sklada si¢ z Przewodniczacego lub jego zastgpcy, minimum 4 czlonkéw
oceniajacych 1 minimum 1 protokolanta.
Dane personalne cztonkow KOW oceniajacych wnioski nie podlegaja ujawnieniu na
zadnym etapie realizacji projektu, w tym na etapie procedury odwolawczej.
Zasady pracy KOW okres§la szczegélowo Regulamin KOW (zalacznik nr 13 do
Regulaminu).
Oceny formalnej i merytoryczno-technicznej wnioskOw o przyznanie wsparcia
finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci KOW dokonuje w terminie do 21 dni
roboczych od daty zakonczenia naboru wnioskow, przy czym w uzasadnionym
przypadku, po uzgodnieniu z [P2, termin ten moze ulec zmianie.
Kazdy wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci
oceniany jest przez dwdch losowo wybranych cztonkow KOW.
Ocena wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci
prowadzona jest w dwoch etapach:
1) pierwszy etap — ocena formalna, ktoérej podlegaja wszystkie wnioski zlozone
w terminie naboru,
2) drugi etap — ocena merytoryczno-techniczna wnioskéw, ktore przeszly pozytywnie
oceng formalna.
Ocena formalna dokonywana jest metoda 1 — 0 (tj. spetnia — nie spetnia).
Podczas oceny formalnej cztonkowie KOW dokonuja oceny kompletnosci oraz
poprawnosci wniosku o przyznanie wsparcia finansowego wraz z zatacznikami w oparciu
o Kartg weryfikacji formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj
przedsigbiorczo$ci, niezwtocznie po zakonczeniu naboru wnioskow (zatacznik nr 14 do
Regulaminu).
W przypadku wystapienia brakoéw formalnych we wniosku Uczestnik projektu zostanie
poinformowany pisemnie i w formie elektronicznej na adres wskazany we wniosku,
o koniecznosci dokonania poprawek/uzupetnien formalnych w terminie do 3 dni
roboczych od dnia skutecznego dorgczenia mu informacji o wymaganych poprawkach.
Uzupetnienie/poprawa wniosku moze dotyczy¢ jedynie elementow wskazanych przez
KOW.
Niedokonanie uzupetniefi/poprawy wniosku w terminie lub btedne uzupetnienie/ poprawa
wniosku przez Uczestnika projektu skutkuje odrzuceniem wniosku ze wzgledow
formalnych.
KOW dokonuje ponownej oceny formalnej w terminie 5 dni roboczych od dnia ztozenia
uzupehnienia/poprawy wniosku prze Uczestnika projektu.
Wynik ponownej oceny formalnej jest wiazacy 1 ostateczny i nie przystuguje od niego
dalsze odwotanie.
Ocenie merytoryczno-technicznej podlegaja wylacznie te wnioski, ktére uzyskaty
pozytywny wynik oceny formalne;.
Ocena merytoryczno-techniczna wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczosci zostanie dokonana na podstawie Karty oceny merytoryczno-
technicznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci
(zalacznik nr 15 do Regulaminu), w oparciu o ponizsze kryteria:
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L. celowo$¢ przedsigwzigcia, tj. uzasadnienie dla utworzenia przedsigbiorstwa:
kompletnos$¢ opisu, przejrzystosé¢, zrozumiatos¢ zatozen, opis zagrozen (5 punktoéw),

I1. realno$¢ zalozen:

1) realno$¢ projektowanych produktow/ustug 1 mozliwosci ich realizacji
(10 punktéw),

2) racjonalno$¢ oszacowania liczby potencjalnych klientéw w stosunku do planu
przedsigwzigcia, w tym ocena zapotrzebowania i mozliwej skali zbytu na towary
lub wustugi planowane do wytworzenia w ramach dziatalno$ci objgtej
dofinansowaniem (10 punktéw),

3) realno$¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy
(10 punktéw),

II.  trwalo$¢ projektu:

1) spojno$¢ wyksztatlcenia oraz doswiadczenia zawodowego wnioskodawcy
z planowanym przedsigwzigciem (10 punktow),

2) posiadane zaplecze finansowe, w tym wktad wtasny (10 punktow),

3) posiadane zaplecze materiatlowe (5 punktéw),

IV. efektywnos¢ kosztowa:

1) przewidywane wydatki sa adekwatne i zgodne z zaproponowanymi dziataniami
i produktami (10 punktéw),

2) proponowane zrodla finansowania daja gwarancje¢ realizacji projektu, w tym
mozliwo$¢ zapewnienia plynnosci finansowej rowniez po uptywie 12 miesigcy
od zarejestrowania dziatalnos$ci (10 punktow),

V. zgodnos¢ projektu ze zdefiniowanymi potrzebami planowanego przedsigwzigcia:

1) spdjnos¢ planowanych zakupdéw inwestycyjnych z rodzajem dzialalnosci, w tym
stopien, w jakim zaplanowane zakupy inwestycyjne umozliwiaja kompleksowa
realizacjg przedsigwzigcia (10 punktow),

2) wielowariantowos$¢, tj. mozliwo$¢ rozszerzenia dzialalno$ci lub zmiany jej
profilu (5 punktéw),

VL inne kryteria — konkurencyjno$¢ na rynku, ocena potencjalnych odbiorcow, zalety

17

18.

19.

20.

21.

produktu/ustugi rézniace je od istniejacych na rynku, zastosowanie nowoczesnych

technologii, wplyw na zwigkszenie zatrudnienia (5 punktow).
. W trakcie oceny merytoryczno-technicznej Uczestnik projektu moze uzyskaé
maksymalnie 100 punktow.
Koncowa ocena punktowa wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczosci stanowi $rednia arytmetyczna ocen dokonywanych przez dwoch
cztonkow KOW oceniajacych dany wniosek.
Whioski ocenione pod wzglgdem merytoryczno-technicznym, ktére otrzymaty oceng co
najmniej 60% punktow ogolnej sumy punktow, zas w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej uzyskaty przynajmniej 60% punktéw, umieszczane sg na liScie wnioskoéw
rekomendowanych do finansowania.
Whnioski o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci, ktore
uzyskaly mniej niz 60% punktow ogoétem 1 mniej niz 60% punktow mozliwych do
uzyskania w kazdym punkcie oceny (pojecie kazdego punktu oceny odnosi si¢ wytacznie
do ogolnych kryteriow oceny, oznaczonych w Karcie oceny merytoryczno-technicznej
cyframi rzymskimi; w stosownej punktacji uwzglednia si¢ wylacznie liczby catkowite)
kazdej z kart, nie moga by¢ rekomendowane do dofinansowania.
W przypadku gdy réznica punktowa pomigdzy ocenami cztonkéw KOW wynosi wigcej
niz 30% punktow liczonych od ogdlnej sumy punktéw mozliwych do uzyskania (przy
czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosi¢ minimum 60% ogdlnej sumy
punktow), wskazane jest przeprowadzenie dyskusji w celu usunigcia rozbieznosci , a jesli
to nie przyniesie skutku, wniosek zostaje poddany trzeciej ocenie przez losowo
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

wybranego czlonka KOW, ktory nie brat udzialu w pierwotnej ocenie tego wniosku,
a jego ocena stanowi wowczas oceng ostateczna wniosku.

W przypadku rozbieznos$ci pomigdzy opiniami dwoch oceniajacych cztonkow Komisji
(przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosi¢ minimum 60 % ogélnej
ilosci punktow) w zakresie kwestii finansowych wniosku, konieczne jest zataczenie
do protokotu z przeprowadzonych czynno$ci Komisji uzgodnionych stanowisk cztonkéw
Komisji w formie pisemnej, wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do Regulaminu
KOW.

Cztonek KOW moze zaproponowaé nizsza kwotg, niz wnioskowana, w przypadku
zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za niekwalifikowalne lub uzna oszacowanie
niektorych kosztéw za zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi.

Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczo$ci moze zostaé
odrzucony w przypadku, gdy KOW podczas oceny stwierdzi, ze opisana we wniosku
o przyznanie wsparcia finansowego dziatalno$¢ gospodarcza jest wykluczona
z mozliwosci uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad
1 przepisO6w uniemozliwiajace przyznanie wsparcia finansowego.

W terminie do 2 dni roboczych od zakonczenia posiedzenia KOW jego Przewodniczacy
wraz z protokolantami sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny merytoryczno-
technicznej wraz z lista wnioskow 1 przekazuje go Beneficjentowi.

Beneficjent niezwlocznie po otrzymaniu protokotu od Przewodniczacego KOW
informuje Uczestnikéw projektu o wyniku wstgpnej oceny wniosku pisemnie i w formie
elektronicznej na adres wskazany we wniosku wraz ze szczegoétowym uzasadnieniem,
dotaczajac kserokopie kart oceny formalnej i merytorycznej, z zachowaniem zasad
okreslonych w ustawie z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z poézn. zm.). Ponadto Beneficjent
poinformuje Uczestnikow projektu o przystugujacym im prawie do ztozenia wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Na tym etapie nie upublicznia si¢ listy rankingowe]
wnioskow wybranych do dofinansowania.

Po =zakonczeniu pelnej procedury odwolawczej Przewodniczacy KOW przekazuje
Beneficjentowi protokot.

W terminie do 2 dni roboczych od przekazania przez Przewodniczacego KOW
protokotu, Beneficjent przekazuje IP2 list¢ podmiotow wybranych do dofinansowania
wraz z protokotem z posiedzenia KOW.

W terminie do 3 dni roboczych od otrzymania zatwierdzonego przez IP2 protokotu
Beneficjent informuje Uczestnika projektu o wynikach ostatecznej oceny jego wniosku
wraz z kserokopia kart oceny merytoryczno-technicznej, z zastosowaniem procedury
skutecznego dorgczenia.

Lista rankingowa wnioskow rekomendowanych do przyznania wsparcia finansowego na
rozw0] przedsigbiorczosci, zawierajaca numer ewidencyjny wniosku oraz liczbe
uzyskanych punktéw, zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen w siedzibie Beneficjenta,
a takze na stronie internetowej projektu i Beneficjenta, po zatwierdzeniu protokotu przez
IP2.

Udostgpnienie listy rankingowej nastgpuje przy zachowaniu przepisow ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
z poézn. zm.) poprzez podanie numeru ewidencyjnego w miejsce imienia i nazwiska
Uczestnika Projektu.
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§8
Procedura odwolawcza od oceny merytoryczno-technicznej wniosku o przyznanie
wsparcia finansowego na rozwaoj przedsigbiorczosci

Po otrzymaniu wynikow oceny wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczo$ci Uczestnik projektu, ktorego wniosek po ocenie merytoryczno-
technicznej zostal oceniony negatywnie lub uzyskat liczbe punktow nieuprawniajaca do
dofinansowania, lub otrzymat wsparcie w kwocie nizszej niz wnioskowana, moze ztozy¢
wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy w formie pisemnej w terminie 5 dni roboczych
od dnia skutecznego dostarczenia informacji o wynikach oceny.

Whiosek zlozony po terminie nie bedzie podlegal rozpatrzeniu przez KOW.

W terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
KOW dokonuje powtérnej oceny wniosku.

Powtoérnej oceny wniosku nie moga dokonaé te same osoby, ktére uczestniczyty w jego
pierwszej ocenie.

Czltonkowie KOW dokonujacy ponownej oceny wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego w trybie odwotawczym nie moga rowniez zapoznac sig z jego poprzednia
ocena.

Powtornej ocenie podlegaja jedynie te czeSci wniosku, ktéore byly przedmiotem
odwotlania, chyba zZe z tredci nie wynika, jaka czg$¢ wniosku zostata zakwestionowana —
wniosek taki podlega ponownej ocenie w cato$ci.

Powtorna ocena wniosku o przyznanie wsparcia finansowego nie moze skutkowac
obnizeniem pierwotnej liczby punktow.

W przypadku gdy cztonek KOW przyzna mniejsza liczbg punktéw niz wynikatoby to
Z pierwotnej oceny, za ostateczna uznaje si¢ poprzednio przyznana liczbe punktow.

W terminie 2 dni roboczych od dnia zakonczenia procedury odwotawczej przez KOW,
Beneficjent informuje pisemnie Uczestnika projektu o wynikach powtdérnej oceny
wniosku, podajac szczegblowe uzasadnienie przyznanych punktow wraz z kserokopia
kart oceny merytoryczno-technicznej wniosku, zgodnie z zasada skutecznego dorgczenia,
z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.). Jednocze$nie
Beneficjent informuje o mozliwosci ztozenia zazalenia w przypadku uznania, iz przy
ocenie naruszone zostaly obowiazujace procedury.

Od powtdrnej oceny merytoryczno-technicznej wniosku Uczestnikowi projektu
przystuguje prawo zlozenia zazalenia do IP2 w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji o wynikach powtérnej oceny wniosku; w przypadku uznania, ze
przy ocenie naruszone zostaly obowiazujace procedury majace wplyw na jej wynik,
w tresci zazalenia nalezy wskazac, ktore zapisy procedur zostaly naruszone.

Zazalenia do IP2 nalezy ztozy¢ za posrednictwem Beneficjenta w terminie 3 dni
roboczych od otrzymania informacji o wynikach oceny. Beneficjent w terminie 3 dni
roboczych od otrzymania zazalenia przekazuje je do IP2 wraz z dokumentacja pierwotna
1 powtorna oceng (w tym korespondencje kierowane do Uczestnika projektu i pisemne
stanowisko w sprawie).

Zazalenia ztozone po terminie nie sa przekazywane do IP2.

IP2 rozpatruje ztozone zazalenia w terminie do 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania,
oceniajac wytacznie kwestie zgodnosci oceny z obowiazujacymi procedurami majacymi
wplyw na wynik oceny merytoryczno-technicznej wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci.

W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego na rozwo6j przedsigbiorczosci, majacych wptyw na ocen¢ merytoryczno-
techniczng wniosku, IP2 jest uprawniona do przekazania wniosku Uczestnika projektu
Beneficjentowi do ponownej oceny ze wskazaniem stwierdzonych naruszen.
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Beneficjent powinien w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania pozytywnego
rozstrzygnigcia zazalenia przez IP2 zorganizowa¢ posiedzenie KOW, ktora dokona
ponownej oceny wniosku.

Przy dokonywaniu ponownej oceny wniosku Beneficjent uwzglednia stanowisko IP2
w zakresie naruszonej procedury.

Od rozpatrzonego przez IP2 zazalenia nie przystuguja dalsze srodki odwolawcze.

Po zakonczeniu pelnej procedury odwotawczej Przewodniczacy KOW wraz
z protokolantami sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny wnioskoOw o przyznanie
wsparcia finansowego wraz z lista wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od
najwigkszej liczby uzyskanych punktow ze wskazaniem wnioskéw wybranych do
dofinansowania  (tj. wnioskdéw, ktére otrzymaty co najmniej 60 pkt ogoélem, za$
w poszczegblnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 60% punktow)
w ramach $rodkow przewidzianych na dotacje inwestycyjne.

Beneficjent w terminie do 2 dni roboczych przekazuje do IP2 protokét wraz z lista
wnioskéw wybranych do dofinansowania.

Po zatwierdzeniu protokotu KOW przez IP2, Beneficjent w terminie 3 dni roboczych
informuje Uczestnikow projektu pisemnie i w formie elektronicznej na adres wskazany
we wniosku o ostatecznej ocenie wniosku, w tym o przyznaniu lub nieprzyznaniu
dofinansowania. Do informacji dotacza kserokopie kart oceny formalnej i merytoryczno-
technicznej, z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity : Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

Po zatwierdzeniu protokotu przez IP2, Beneficjent upublicznia list¢ wnioskéw
wybranych do dofinansowania na stronie internetowej projektu
(www.nowaszansa.czest.pl) i Beneficjenta (www.arr.czestochowa.pl), w Biurze projektu
w miejscu ogdlnodostgpnym, z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie
z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z pdzn. zmian.).

Procedura rozpatrywania wnioskdw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
jest tozsama z procedura rozpatrywania wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego na
rozwo0j przedsigbiorczo$ci okreslona w niniejszym paragrafie.

§9

Umowa na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsi¢biorczosci i wyplata

srodkow finansowych

Podstawa przekazania $srodkow finansowych Uczestnikowi projektu jest umowa na
otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci, zawarta w formie
pisemnej, pomi¢dzy Beneficjentem a Uczestnikiem projektu, nie wczesniej jednak niz po
zatwierdzeniu przez IP2 protokotu z posiedzenia KOW.

Wz6r umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczo$ci stanowi
zatacznik nr 16 do Regulaminu.

Umowa na otrzymanie wsparcia na rozwdj przedsigbiorczosci okresla w szczegolnosci
wysoko$¢ przyznanych $rodkow, termin ich wyplaty, sposob i termin rozliczenia
poniesionych wydatkéw oraz sposob weryfikowania faktu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres 12 miesigcy od dnia jej rozpoczgcia, a takze zobowiazanie do
przestrzegania procedur wynikajacych z przepisow o pomocy publicznej, opis procedury
zwrotu wyptaconych $rodkow, w tym termin oraz sposob naliczania odsetek.

Warunkiem podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczosci jest rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu,
ktoremu zostato przyznane wsparcie 1 dostarczenie niezbgdnych dokumentéw w terminie
wskazanym przez Beneficjenta.
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Uczestnik projektu (beneficjent pomocy), ktéoremu ostatecznie przyznano wsparcie
finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci, powinien dokonaé rejestracji dziatalnosci
gospodarczej, na podstawie przepisow ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej tekst jednolity Dz.U. z 2013, poz. 672, z pézn. zm., dopiero po
zakonczeniu realizacji wsparcia doradczo-szkoleniowego, np. na etapie weryfikacji
biznesplanéw opracowanych przez uczestnikow projektu lub po otrzymaniu informacji

o przyznaniu wsparcia finansowego. Adres gléwnego miejsca wykonywania

zarejestrowanej dziatalno$ci gospodarczej musi znajdowac si¢ na obszarze wojewodztwa

slaskiego.

Data rozpoczecia dzialalnos$ci gospodarczej nie moze by¢ pdzniejsza od daty podpisania

Umowy o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci.

Beneficjent jest zobowiazany do wskazania w treSci pisemnego zawiadomienia

o wynikach ostatecznej oceny, terminu, do ktérego uczestnik projektu powinien dokonaé

rejestracji dziatalno$ci gospodarcze;j.

Co do zasady uczestnik projektu powinien rozpoczac¢ dziatalno$¢ gospodarcza w terminie

do 30 dni kalendarzowych, liczonych od dnia otrzymania informacji o przyznaniu

wsparcia finansowego. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec
wydluzeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od uczestnika projektu. Planowany
termin rejestracji dziatalno$ci gospodarczych przez Uczestnikéw projektu to czerwiec-

lipiec 2014 r.

Uczestnik projektu (beneficjent pomocy) — wyznaczony do dofinansowania, dostarcza

niezwlocznie po otrzymaniu informacji o przyznanym wsparciu, do Beneficjenta

(operatora wsparcia finansowego) wymagane do podpisania umowy dokumenty oraz

proponuje forme zabezpieczenia umowy.

Beneficjent zaleca rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w ciagu 7 dni od otrzymania

informacji o przyznaniu dofinansowania.

Warunkiem podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwoj

przedsigbiorczosci  jest zarejestrowanie dziatalno$ci gospodarczej na terenie

wojewodztwa $laskiego.

Beneficjent okresli termin ztozZenia przez Uczestnika projektu wymaganych zalacznikéw

1 termin podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwoj

przedsigbiorczosci.

Uczestnik projektu ma obowiazek dostarczenia do Biura projektu wszelkich niezbgdnych

dokumentow bedacych zalacznikami do umowy:

1) wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci (zalacznik
nr 1 do Regulaminu) z zatacznikami,

2) harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkow (zalacznik nr 7 do Regulaminu),

3) dokumenty poswiadczajace rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej, takie jak wpis
CEIDG lub KRS, wydane nie wczesniej niz 1 miesiac przed dniem zlozenia
wniosku,

4) dokumenty potwierdzajace status wspolnikéw spotki utworzonej w ramach projektu
(np. umowa spo6iki) — jesli dotyczy,

5) zaswiadczenia o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

6) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
(zatacznik nr 4 do Regulaminu),

7) o$wiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT (zatacznik nr 17 do Regulaminu),

8) os$wiadczenie wspoOtmatzonka Uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na
zaciagnigcie zobowiazania (zalacznik nr 18 do Regulaminu) lub o$wiadczenie
Uczestnika projektu o zniesieniu/nieistnieniu wspdlnosci majatkowej matzenskie;j,

9) kopia dokumentu poswiadczajacego posiadanie rachunku bankowego przez
Uczestnika projektu.
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Wsparcie finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci jest wyptacane w formie jednorazowej
dotacji na rachunek bankowy wskazany przez Uczestnika projektu w terminie 30 dni od
dnia zawarcia umowy.

Udokumentowanie wywiazania si¢ z warunkow umowy nalezy do obowiazkéw
Uczestnika projektu, ktéry w tym celu przedstawia Beneficjentowi wydruk z CEIDG lub
odpis z KRS, potwierdzajacy fakt prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez
minimalny okres pelnych 12 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,
oraz zaswiadczenie o okresie podlegania obowiazkowi oplacania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,
wystawionego przez wlasciwy zaktad ubezpieczen spotecznych.

Wszelkie zmiany umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj
przedsigbiorczosci wymagaja aneksu do umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§10
Zabezpieczenie wykonania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwaoj
przedsigbiorczosci

Uczestnik projektu zobowiazany jest do wniesienia zabezpieczenia realizacji umowy na
otrzymanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci w formie oraz w terminie
okreslonym w umowie.

Koszty ustanowienia zabezpieczenia nie moga by¢ pokrywane ze §rodkow wsparcia.

Uczestnik projektu proponuje forme¢ zabezpieczenia sktadajac w tej sprawie o§wiadczenie

przed podpisaniem umowy.

Mozliwe jest zlozenie zabezpieczenia w formie:

1) weksla z porgczeniem wekslowym (awal),

2) porgczenia,

3) gwarancji bankowej,

4) zastawu na prawach lub rzeczach,

5) blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

6) ograniczonego prawa rzeczowego na nieruchomosci oraz na wybranych prawach
(wlasnosciowe spotdzielcze prawo do lokalu, wierzytelno$¢ zabezpieczona
hipotecznie).

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie porgczenia rekomenduje si¢ porgczenie

przez co najmniej dwoch porgczycieli, spetniajacych facznie wymagania:

1) bedacych osobami fizycznymi w wieku do 67 lat,

2) na ktorych nie ciaza zobowiazania z tytulu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nie
toczy si¢ w stosunku do nich postgpowanie sadowe, egzekucyjne lub windykacyjne
dotyczace niesptaconych zobowiazan,

3) pozostajacych w stosunku pracy z pracodawca niebgdacym w stanie likwidacji lub
upadlosci, zatrudnionych na czas nieokreslony lub okre§lony minimum 3 lat, liczac
od dnia zlozenia wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczosci, niebedacych w okresie wypowiedzenia lub

4) prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza przez okres minimum 6 miesigcy, ktéra nie
jest w okresie zawieszenia, w stanie likwidacji lub upadiosci, a osoba prowadzaca
dziatalnos$¢ nie posiada zalegltosci w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych i Urzedzie
Skarbowym z tytutu jej prowadzenia, z wylaczeniem osob prowadzacych dzialalnos¢
gospodarcza rozliczajacych si¢ z podatku dochodowego w formie karty podatkowe;j
lub ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych lub

5) majacych przyznane prawo do emerytury lub renty na okres nie krotszy niz 2 lata
poczawszy od dnia ztozenia wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczosci,
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6) uzyskujacych miesigcznie dochdd w wysokosci minimum 2.000 zt brutto.

W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w ust. 4, suma wynikajaca z zabezpieczen

musi zapewni¢ zwrot w wysokosci przyznanych srodkow.

W celu udokumentowania dochodéw porgczycieli Uczestnik projektu zobowigzany jest

do przedtozenia nastgpujacych dokumentow:

1) w przypadku porgczyciela, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 3 — zaswiadczenie
o zatrudnieniu i uzyskanym wynagrodzeniu,

2) w przypadku porgczyciela, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 4 — wydruk z CEIDG/KRS
oraz zaswiadczenie z urzedu skarbowego o dochodach za okres ostatnich 3 miesigcy,

3) w przypadku porgczyciela, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 5 — decyzja o przyznaniu
prawa do emerytury lub renty oraz ostatni dowod otrzymania §wiadczenia.

Porgczycielami nie moga by¢ osoby, ktore pozostaja ze soba w zwiazku malzenskim,

chyba ze pomig¢dzy matzonkami nie istnieje wspdlnos¢ majatkowa malzenska.

Wymagane jest przedstawienie o$wiadczenia wspotmatzonka Uczestnika projektu

o wyrazeniu zgody na zaciagnigcie zobowiazania (zatacznik nr 18 do Regulaminu) lub

o$wiadczenia Uczestnika projektu o zniesieniu/nieistnieniu wspolnosci majatkowe;j

matzenskiej.

Wymagane jest przedstawienie o$§wiadczenia wspdtmatzonka porgczyciela o wyrazeniu

zgody na porgczenie (zatacznik nr 19 do Regulaminu) lub oswiadczenia porgczyciela

o zniesieniu/nieistnieniu wspolnosci majatkowej matzenskiej

Poreczyciel zobowiazany jest powiadomi¢ kazdorazowo Beneficjenta o zmianie miejsca

zamieszkania, a takze o zmianie danych osobowych.

Koszty ewentualnej windykacji $rodkoéw finansowych pochodzacych z udzielonego

wsparcia finansowego obciazaja Uczestnika projektu.

Wszelkie koszty zwiazane z zabezpieczeniem zwrotu przyznanych s$rodkdéw ponosi

Uczestnik projektu i nie moga by¢ pokrywane ze srodkow dotacji.

Zwrot dokumentu stanowiacego zabezpieczenie wykonania umowy nastgpuje na pisemny

wniosek Uczestnika projektu, po ostatecznym rozliczeniu umowy o przyznanie wsparcia

finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci, lecz nie wczesniej niz po uplywie okresu

obligatoryjnego prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez 12 miesigcy.

§ 11
Przeznaczenie, wydatkowanie i rozliczenie otrzymanych srodkéw finansowych

Wsparcie finansowe na rozwdj przedsigbiorczo$ci stanowi pomoc de minimis, a za datg
j€j przyznania uznaje si¢ date podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na
rozwoj przedsigbiorczosci.
Przyznawane wsparcie finansowe stuzy wylacznie sfinansowaniu niezbednych kosztow
zwigzanych z rozpoczynaniem lub prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;.
Srodki na rozwdj przedsigbiorczosci moga by¢ przeznaczone w szczegdlno$ci na
pokrycie wydatkéw inwestycyjnych, w tym m. in. na $rodki transportu, sktadniki majatku
trwalego, koszty prac remontowych i budowlanych oraz wydatkow na srodki obrotowe
uznane za niezbedne dla rozpoczgcia 1 prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,
odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika projektu we wniosku o przyznanie
finansowego wsparcia na rozwdj przedsigbiorczosci.

Wydatki dokonane w ramach otrzymanych $rodkéw musza by¢ bezposrednio zwiazane

z planowana dziatalnoscia gospodarcza, przy czym:

1) wydatki na promocj¢ 1 reklam¢ nie powinny przekroczy¢ 10% warto$ci wsparcia
finansowego (wydatkéw na druk ofert handlowych, wizytéwek, papierow firmowych
nie uznaje si¢ za wydatki na reklame i promocjg),

2) o dofinansowanie zakupu $rodkow transportowych moga stara¢ si¢ jedynie ci
Uczestnicy projektu, ktorzy nie beda prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w sektorze
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transportu drogowego towaro6w 1 zagwarantuja, ze zakupiony S$rodek transportu
bedzie stluzyl wytacznie do realizacji celu okre§lonego w biznesplanie, na uzytek
prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej,

3) kwota catkowita nabytych ze §rodkow otrzymanej dotacji Srodkéw obrotowych nie
powinna przekroczy¢ 25% wartosci przyznanego wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczosci (kwota ta powinna by¢ w szczegdlnosci przeznaczona na zakup
surowcoOw i materialéw niezbednych do prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j).

Uczestnik projektu rozlicza wydatki ponoszone w ramach uzyskanej dotacji w kwotach

brutto (tacznie z podatkiem VAT), bez wzgledu na fakt, czy sa ptatnikami podatku VAT

czy tez nie.

Okres wydatkowania §rodkow z dotacji jest ustalany indywidualnie w umowie w oparciu

o harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkow (zalacznik nr 7 Regulaminu).

Uczestnik projektu moze wnioskowa¢ o dokonywanie zmian w harmonogramie

rzeczowo-finansowym, w szczegdlno$ci w zakresie terminu realizacji inwestycji,

zestawienia towarow badz ustug przewidzianych do zakupu, ich parametréw techniczno-
jako$ciowych oraz warto$ci jednostkowych.

Zmiany w harmonogramie w wysokosci nieprzekraczajacej 10% zaktadanej wartos$ci

wydatku nie wymagaja zmiany umowy, a jedynie poinformowania Beneficjenta o ich

wprowadzeniu w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia wystapienia zmian.

Zmiany w harmonogramie w wysokosci przekraczajacej 10% zakladanej wartosci

wydatkéw moga by¢ dokonane po uzyskaniu zgody Beneficjenta i wymagaja dokonania

zmiany umowy w formie pisemnego aneksu.

Whniosek o zmiang w harmonogramie rzeczowo-finansowym wydatkdw musi zostac¢

ztozony w formie pisemnej:

1) nie pdzniej niz w terminie 7 dni przez dniem, w ktéorym zmiana powinna wejs¢ zycie,

2) nie pozniej niz w terminie 14 dni przez dniem, w ktérym uplywa termin zakonczenia
wydatkowania wsparcia, jesli zmiana dotyczy przedtuzenia okresu realizacji
inwestycji, przesuni¢¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkow ujetych
w zaakceptowanym harmonogramie rzeczowo-finansowym wydatkow w wysokos$ci
do 10 % zaktadanej wartosci wydatkow.

Wydatki finansowane ze $rodkow dotacji Uczestnik projektu powinien ponies¢ po

podpisaniu umowy o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci.

Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy Uczestnik projektu ponosi na

wlasne ryzyko.

Rozliczenie wydatkowania otrzymanych $rodkéw powinno nastapi¢ w terminie

okreslonym w umowie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia, w ktérym

nastapito zakonczenie wykorzystywania przyznanych srodkow.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach losowych i sytuacjach niezaleznych od

Uczestnika projektu, termin ten moze ulec wydtuzeniu, maksymalnie do 12 miesigcy od

dnia podpisania umowy, i wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

Rozliczenie przewidzianych w harmonogramie rzeczowo-finansowym wydatkow

nastgpuje poprzez ztozenie o$wiadczenia o dokonaniu zakupdéw (zatacznik nr 20 do

Regulaminu) oraz szczegotowego zestawienia zakupionych dobr i1 ushug, ich wartosci

oraz parametroOw techniczno-jako$ciowych (zatacznik nr 21 do Regulaminu).

Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw sa faktury, rachunki, umowy

kupna-sprzedazy itp.

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sig:

1) w przypadku ptatnosci dokonanych gotowka — datg faktycznego dokonania ptatnosci,

2) w przypadku platnosci dokonanej przelewem lub karta ptatnicza — date obciazenia
rachunku bankowego Uczestnika projektu ponoszacego wydatek.
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W odniesieniu do ptatnosci dokonywanych w walutach obcych przyjmuje si¢ nastgpujace

zasady rozliczen:

1) w przypadku ptatnosci gotowkowych warto$¢ transakcji nalezy przelicza¢ na ztoty
wedtug kursu, po ktérym waluta zostala zakupiona (udokumentowany dowodem
zakupu waluty),

2) przypadku platnosci bezgotowkowych do przeliczen walutowych jako kurs
przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy waluty z dnia dokonania ptatnosci
zastosowany przez Bank Uczestnika projektu do realizacji  transakcji
(udokumentowany potwierdzeniem wystawionym przez bank lub wyciagiem
bankowym).

Dokumenty dotyczace zakupdw za granica musza by¢ przettumaczone ja jezyk polski

przez ttumacza przysiggltego, a koszty ttumaczen dokumentéw ponosi Uczestnik projektu.

Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace wsparcia finansowego na rozwoj

przedsigbiorczosci musza by¢ prawidtlowo opisane, zgodnie z opisem dokumentu

ksiggowego (zatacznik nr 22 do Regulaminu).

Uczestnik projektu zobowiazany jest przechowywa¢ dokumentacj¢ zwigzana

z otrzymanym wsparciem finansowym przez okres 10 lat, liczac od dnia podpisania

umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

Uczestnik projektu ma obowiazek udostepniania dokumentéw w trakcie kontroli

dokonywanej na miejscu przez Beneficjenta lub inne instytucje zgodnie z zasadami

kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

Beneficjent ma prawo monitorowania prawidtowosci wydatkowania $rodkéw na rozwdj

przedsigbiorczo$ci przyznanych Uczestnikowi projektu w okresie 12 miesigcy od dnia

zarejestrowania dziatalno$ci gospodarcze;.

Uczestnik projektu w okresie 12 miesi¢gcy od dnia zawarcia umowy na otrzymanie

wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczo$ci ma obowiazek uzyskania zgody

Beneficjenta w zakresie:

1) zmiany siedziby i miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

2) planowanych zmian we wpisie do CEIDG,

3) innych zmian nieokreslonych w umowie na otrzymanie wsparcia finansowego.

§12
Zasady realizacji wsparcia pomostowego

Wsparcie pomostowe ma na celu utatwienie poczatkujacemu podmiotowi prowadzacemu

dziatalno$¢ gospodarcza pokrycie niezbednych optat, w szczegolnosci sktadek na

ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i innych obligatoryjnych wydatkéw zwiazanych

z dziatalno$cia przedsigbiorstwa.

W projekcie przewidziano wsparcie pomostowe dla 24 Uczestnikow projektu, wyptacane

poO zawarciu umowy O przyznanie wsparcia pomostowego przez okres 6 miesigcy

w wysokosci do 1.600 zt/m-c dla kazdego Uczestnika projektu.

Wsparcie pomostowe stanowi pomoc de minimis. Za dat¢ przyznania pomocy de minimis

uznaje sig¢ dat¢ podpisania umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe moze by¢ przeznaczone m.in. na nast¢pujace rodzaje kosztow:

1) obligatoryjne sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

2) koszty optat telekomunikacyjnych (telefon, internet itp.),

3) wydatki na media (woda, gaz, elektrycznos¢ itp.),

4) koszty wynajmu pomieszczen,

5) skladki na fundusze pozaubezpieczeniowe dla przedsigbiorcéw niezatrudniajach
pracownikow,

6) koszty zlecania ustug zwiazanych bezposrednio z dzialalno$cia gospodarcza (np.
zlecenie obstugi ksiggowej).
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Wsparciem pomostowym moze by¢ objety Uczestnik projektu, jesli spelnia tacznie
nastepujace warunki:

1)
2)

rozpoczal dziatalno$¢ gospodarcza w ramach projektu,

uczestniczyt w obowiazkowym wsparciu doradczo-szkoleniowym 1 otrzymal od
Beneficjenta potwierdzenie uczestnictwa w co najmniej 80% ustug przewidzianych
w Indywidualnym Programie Wsparcia Doradczo-Szkoleniowego lub przedstawit
zaswiadczenie o ukonczeniu w okresie 6 miesi¢cy od daty przystapienia do projektu
szkolenia w zakresie uzyskania niezbednej wiedzy do zatozenia 1 prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

Uczestnik projektu ubiegajacy si¢ o wsparcie pomostowe powinien ztozy¢ wniosek
0 przyznanie wsparcia pomostowego (zatacznik nr 23 do Regulaminu), w terminie
wskazanym przez Beneficjenta, lecz nie pdzniej niz 60 dni kalendarzowych od dnia
rozpoczgceia dzialalnosci gospodarczej.

Do wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego nalezy zalaczy¢ nastgpujace
dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

potwierdzenie =~ wykonania  ustugi  doradczo-szkoleniowej,  poswiadczajace

uczestnictwo w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych w IPWDS dla Uczestnika

projektu (zalacznik nr 2 do Regulaminu) lub zaswiadczenie o ukonczeniu w okresie

6 miesiecy od daty przystapienia do projektu szkolenia w zakresie uzyskania

niezbgdnej wiedzy do zalozenia i prowadzenia dzialalnosci gospodarczej — nie

dotyczy, jesli Uczestnik projektu dotaczyt dokument do wniosku o przyznanie
wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci),

dokument poswiadczajacy wpis do CEIDG/KRS wydany nie wczesniej niz jeden

miesiac przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego — nie

dotyczy, jesli Uczestnik projektu dotaczyt dokument do wniosku o przyznanie
wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczos$ci),

dokument potwierdzajacy status wspdlnika spotki, utworzonej w ramach projektu

(np. umowa spotki),

sprawozdanie finansowe (dla podmiotow dzialajacych na rynku dhluzej niz

3 miesiace):

a) dla podmiotow prowadzacych ksigegi handlowe — bilans oraz rachunek zyskéw
istrat za ostatnie 3 miesigce dziatalno$ci lub uproszczone sprawozdanie
finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek zyskow i strat za ostatnie
3 miesiace,

b) dla podmiotéw prowadzacych podatkowa ksiege przychodow i rozchodow —
zestawienie przychodéw 1 kosztow za ostatnie 3 miesiace prowadzonej
dzialalnosci,

c¢) dla podmiotdow opodatkowanych w formie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych — o$wiadczenie o wysokosci osiagnigtych przychodow
w okresie prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej (w przypadku dzialalnosci
prowadzonej w formie spotki cywilnej osob fizycznych lub jawnej o0sob
fizycznych o sumie przychodow tej spoiki),

d) dla podmiotéw opodatkowanych w formie karty podatkowej — za§wiadczenie
z urz¢du skarbowego o wysokos$ci ptaconego co miesiac podatku netto w okresie
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej,

bilans otwarcia (jezeli dziatalnos$¢ jest prowadzona krocej niz kwartat) — jesli zgodnie

z przepisami podmiot ma obowiazek sporzadzenia tego dokumentu (podmioty

prowadzace ksig¢gi handlowe oraz podatkowa ksigege przychodéw i rozchodow);

o$wiadczenie o wysoko$ci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku
kalendarzowym 1 w okresie poprzedzajacych go 2 lat kalendarzowych, wraz

z za§wiadczeniami  dokumentujacymi  jej  otrzymanie lub  o$wiadczenie

o niekorzystaniu z pomocy de minimis (zatacznik nr 3 do Regulaminu),
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7) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
(zalacznik nr 4 do Regulaminu),

8) harmonogram rzeczowo-finansowy (zatacznik nr 24 do Regulaminu),

9) o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny (zatacznik nr 9 do
Regulaminu),

10) oswiadczenie o braku zobowiazan z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nie
toczeniu si¢ przeciwko niemu postgpowania sadowego, egzekucyjnego lub
windykacyjnego dotyczacego niesptaconych zobowiazan (zalacznik nr 10 do
Regulaminu),

11) o$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (zalacznik nr 5 do Regulaminu) -
zaswiadczenia w tym zakresie nalezy przedlozy¢ przed podpisaniem umowy
0 przyznanie wsparcia pomostowego,

12) w przypadku os6b niepelnosprawnych bioracych udziat w projekcie dodatkowo
obligatoryjne jest ztozenie o§wiadczenia o niekorzystaniu rownolegle z dwodch
roznych zrédet na pokrycie tych samych wydatkow kwalifikowanych ponoszonych
w ramach wsparcia pomostowego, zwiazanych z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe (zatacznik nr 25 do Regulaminu).

§13
Nabor wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego

Nabor wnioskoOw o przyznanie wsparcia pomostowego zostanie otwarty w ciggu 30 dni
od dnia rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej przez pierwszego Uczestnika projektu.
Ogtoszenie o planowanym terminie rozpoczgcia naboru wnioskOw o przyznanie wsparcia
pomostowego zostanie umieszczone na stronie internetowej projektu i Beneficjenta oraz
na tablicy ogloszen w siedzibie Beneficjenta. Ponadto, Beneficjent przekaze
Uczestnikowi projektu pisemna informacj¢ o terminie sktadania wnioskéw o przyznanie
wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi zatacznikami.

Whnioski o przyznanie wsparcia pomostowego finansowego nalezy sktada¢ zgodnie
z definicja skutecznego dorgczenia.

Whnioski o przyznanie wsparcia pomostowego ztozone przed terminem lub po terminie
ich przyjmowania nie bgda rozpatrywane.

Kazdy wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego zostanie opatrzony data wptywu,
numerem ewidencyjnym, podpisem pracownika przyjmujacego oraz ponumerowany
wedtug kolejnosci ztozenia.

Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z zalacznikami powinien zostaé
ztozony w zamknigtej kopercie opisanej wg ponizszego wzoru:

Imig 1 nazwisko Uczestnika projektu
Adres zamieszkania

Whiosek o przyznanie wsparcia pomostowego w ramach projektu ,,Nowa szansa”
NIE OTWIERAC

Biuro Projektu

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czgstochowie S.A.
Aleja Naj$wigtszej Maryi Panny 24, lok. 1

42-202 Czestochowa
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11.

12.

Whiosek o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z zatacznikami musi by¢:

1) wypetliony w jezyku polskim w sposob czytelny (zaleca si¢ wypekienie
elektronicznie lub drukowanymi literami),

2) wszystkie wymagane pola wniosku oraz zalacznikow powinny by¢ wypeknione
(jezeli dane pole nie dotyczy Uczestnika projektu nalezy wpisac ,,nie dotyczy”),

3) parafowany na kazdej ze stron oraz podpisany czytelnie imieniem i nazwiskiem we
wskazanym miejscu przez Uczestnika projektu.

Dopuszcza si¢ zlozenie wigcej niz jednego wniosku pod warunkiem, ze Uczestnik

projektu uczyni to w terminie ich naboru oraz wycofa uprzednio ztozony wniosek.

W przypadku zlozenia wigcej niz jednego wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego w czasie trwania naboru, jezeli jeden z wnioskow nie zostanie wycofany,

ocenie podlega¢ bedzie ten wniosek, ktory wplynal jako pierwszy zgodnie z definicja

skutecznego dorgczenia.

§14
Tryb rozpatrywania wnioskow o przyznanie wsparcia pomostowego

Oceny formalnej 1 merytoryczno-technicznej wnioskOw o przyznanie wsparcia
pomostowego dokona KOW, ktéra powotuje Beneficjent zgodnie z Regulaminem KOW
(zalacznik nr 13 do Regulaminu).
W sktad KOW wchodza osoby posiadajace praktyczna wiedzg w zakresie prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej, doradcy ds. przedsigbiorczosci oraz osoby posiadajace
odpowiednie wyksztalcenie umozliwiajace wlasciwa oceng przedmiotowych Wnioskow.
Kazdy wniosek jest oceniany przez dwoch losowo wybranych cztonkow KOW.
Ocena wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego polega na weryfikacji formalne;,
dokonanej na podstawie Karty weryfikacji formalnej wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego (zatacznik nr 26 do Regulaminu) oraz ocenie merytoryczno-technicznej,
dokonanej na podstawie Karty oceny merytoryczno-technicznej wniosku o przyznanie
wsparcia pomostowego (zalacznik nr 27 do Regulaminu).
Podczas oceny formalnej cztonkowie KOW dokonuja oceny kompletnosci oraz
poprawnosci wnioskOw o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z zalacznikami.
W przypadku wystapienia brakéw formalnych we wniosku Uczestnik projektu zostanie
poinformowany, zgodnie z definicja skutecznego dorgczenia, o koniecznosci dokonania
poprawek/uzupetnien formalnych w terminie do 3 dni roboczych od dnia skutecznego
dorgczenia mu informacji o wymaganych poprawkach.
Uzupetnienie lub poprawa wniosku moze dot. jedynie elementéw wskazanych przez
KOW.
Niedokonanie uzupetnien/poprawy wniosku w terminie lub biedne uzupeinienie/poprawa
wniosku przez Uczestnika projektu skutkuje odrzuceniem wniosku ze wzgledoéw
formalnych.
KOW dokonuje ponownej oceny formalnej w terminie 5 dni roboczych od dnia ztozenia
uzupetnienia/poprawy wniosku prze Uczestnika projektu.
Wynik ponownej oceny formalnej jest wiazacy i ostateczny - nie przyshuguje od niego
dalsze odwotanie.
Ocenie merytoryczno-technicznej podlegaja wyltacznie te wnioski, ktore uzyskaty
pozytywny wynik oceny formalnej.
Ocena merytoryczno-techniczna wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego zostanie
dokonana w oparciu o ponizsze kryteria:
1) sytuacja finansowa Uczestnika projektu (20 punktéw):

a) Uczestnik projektu nie osiaga jeszcze przychodéw (4 punkty),

b) przychody nie pokrywaja kosztow (3 punkty),

¢) przychody sa rowne kosztom (2 punkty),
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

d) przychody przewyzszaja koszty (1 punkt),
2) przyczyny probleméw z pltynnoscia finansowa (20 punktow):

a) niezalezne od Uczestnika projektu (np. sezonowos¢) (3-4 punkty),

b) zalezne od Uczestnika projektu (1-2 punkty),
3) wplyw wsparcia pomostowego na odzyskanie ptynnosci finansowej (20 punktow):

a) wsparcie bedzie miato znaczacy wptyw (4 punkty),

b) wsparcie bedzie miato pozytywny wptyw (3 punkty),

c) wsparcie begdzie miato niewielki wplyw (2 punkty),

d) nie bedzie mialo zadnego wpltywu (1 punkt).
Podczas oceny merytoryczno-technicznej wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego
moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.
Whioski, ktore otrzymaly mniej niz 60% punktow ogétem i mniej niz 60% punktéw
mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny merytoryczno-technicznej, nie sa
umieszczane na li§cie rankingowej wnioskéw rekomendowanych do dofinansowania.
W przypadku, gdy réznica punktowa pomigdzy ocenami cztonkéw KOW wynosi wigcej
niz 30% punktéw liczonych od ogdlnej sumy punktow mozliwych do uzyskania (przy
czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosi¢ minimum 60% ogoélnej sumy
punktéw) wskazane jest przeprowadzenie dyskusji w celu uniknigcia rozbieznosci, a jesli
to nie przyniesie skutku, wniosek zostaje poddany trzeciej ocenie przez losowo
wylonionego cztonka KOW, ktéry nie brat udzialu w pierwotnej ocenie tego wniosku,
a jego ocena stanowi wowczas oceng ostateczna wniosku.
Jezeli KOW na etapie rozpatrywania wniosku zidentyfikuje koszty, ktore uzna za
nieuzasadnione (niezwiazane z dzialalno$cia, niezgodne z przeznaczeniem wsparcia
pomostowego lub zawyzone w poroOwnaniu ze stawkami rynkowymi), moze
zaproponowac nizsza niz wnioskowana kwote¢ dofinansowania.
Jedynym kryterium przyznawania wsparcia pomostowego jest liczba punktéw
otrzymanych na etapie oceny przez KOW ($rednia arytmetyczna ocen dokonanych przez
dwdch cztonkoéw KOW).
Tryb oraz terminy dotyczace sporzadzania protokotu z posiedzenia KOW, informowania
Uczestnikéw projektu o wynikach wstgpnej oceny wnioskow, przeprowadzenia petnej
procedury odwotawczej, zatwierdzenia protokolu z posiedzenia KOW przez IP2,
poinformowania Uczestnikow o wynikach ostatecznej oceny wnioskéw oraz
opublikowania ostatecznej listy wnioskdw wybranych do dofinansowania, sa analogiczne
do trybu i1 termindéw przyznawania wsparcia na rozwoj przedsigbiorczosci okreslonych w
§ 7 niniejszego Regulaminu.
Lista rankingowa wnioskow rekomendowanych do przyznania wsparcia pomostowego,
zawierajaca numer wniosku oraz liczbe uzyskanych punktéw, zostanie umieszczona
w siedzibie Beneficjenta, a takze na stronie internetowej projektu i Beneficjenta po
zatwierdzeniu protokotu przez IP2.
Procedura odwolawcza w ramach wsparcia pomostowego jest tozsama z procedura
odwotawcza w ramach wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci, opisang
w § 8 niniejszego Regulaminu.

§ 15
Umowa o przyznanie wsparcia pomostowego

Podstawa przekazania $rodkéw na wsparcie pomostowe jest umowa o przyznanie
wsparcia pomostowego zawarta pomi¢dzy Beneficjentem a Uczestnikiem projektu, ktéra
zostanie podpisana po zatwierdzeniu przez IP2 protokotu KOW i list rankingowych.
Umowa o przyznanie wsparcia pomostowego (zatacznik nr 28 do Regulaminu) okresla
m.in.:

1) przedmiot wsparcia pomostowego,
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2) okres udzielania wsparcia pomostowego,

3) zapisy szczegblowe dot. wyplaty 1 wydatkowania wsparcia pomostowego (wysokos¢
transz, termin wyplaty itp.),

4) obowiazki Beneficjenta w zakresie kontroli prawidlowosci realizacji umowy,

5) warunki dot. trybu zwrotu otrzymanych §rodkéw i rozwigzania umowy.

Zalacznikami do umowy o przyznanie wsparcia pomostowego sa:

1) wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego,

2) harmonogram rzeczowo-finansowy (zatacznik nr 24 do Regulaminu),

3) o$wiadczenie potwierdzajace aktualno$¢ przedstawionych danych dot. otrzymanej
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej (zalacznik nr 29 do Regulaminu).

Warunkiem wyplaty wsparcia pomostowego jest wniesienie przez Uczestnika projektu

zabezpieczenia.

Zasady 1 formy wniesienia zabezpieczenia wsparcia pomostowego sa analogiczne do

procedur zabezpieczenia wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci, opisanych

w § 10 Regulaminu.

§16

Wyplata, wydatkowanie oraz rozliczanie Srodkow przyznanych w ramach wsparcia

pomostowego
Wsparcie pomostowe wyplacane jest przez Beneficjenta w miesigcznych ratach przez
6 kolejnych miesigcy po podpisaniu umowy o przyznanie wsparcia pomostowego.
W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze wyrazi¢ zgodg na pokrycie wydatkow
ponoszonych przez Uczestnika projektu w okresie od dnia rejestracji dziatalno$ci
gospodarczej do dnia zawarcia Umowy o przyznanie wsparcia pomostowego.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wynikajacych ze wzgleddéw spotecznych,
w szczegOlnosci w przypadkach losowych 1 sytuacjach niezaleznych od Uczestnika
projektu, istnieje mozliwo$¢ wyptacenia zaleglych transz kumulatywnie w ilo$ci nie
wigkszej niz 3 transze, po kazdorazowym uzyskaniu uprzedniej zgody 1P2.
Wydatki ponoszone na podstawowe wsparcie pomostowe nie moga by¢ tozsame
z wydatkami poniesionymi z tytulu realizacji Umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci.
Srodki przyznane na wsparcie pomostowe, ktore nie zostana wydatkowane w pelnej
wysokosci w danym miesiacu, moga by¢ wykorzystane w nastepnych miesiacach, az do
zakonczenia trwania wsparcia pomostowego.
Srodki przyznane na wsparcie pomostowe, ktore nie zostana wykorzystane w nastgpnych
miesigcach, az do zakonczenia trwania wsparcia pomostowego, podlegaja zwrotowi na
konto bankowe Beneficjenta.
Wydatki ponoszone w ramach wsparcia pomostowego Uczestnicy projektu rozliczaja
w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT), bez wzgledu na fakt, czy sa ptatnikami
podatku VAT, czy tez nie.
Wydatki finansowane w ramach wsparcia pomostowego powinny zosta¢ poniesione po
podpisaniu umowy o przyznanie wsparcia pomostowego.
Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem Umowy Uczestnik projektu ponosi na
wlasne ryzyko.
Wydatkowanie $rodkow powinno nastapi¢ w terminie okreSlonym w umowie, na
podstawie zatwierdzonego harmonogramu rzeczowo-finansowego.
Rozliczenie wydatkowania otrzymanych s$rodkéw powinno nastapi¢ w terminie nie
dluzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia, w ktorym nastapito zakonczenie
wykorzystywania przyznanych srodkow.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach losowych i1 sytuacjach niezaleznych od
Uczestnika projektu, termin rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkéw moze ulec
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wydluzeniu, maksymalnie do 6 miesigcy od dnia podpisania Umowy, i wymaga

sporzadzenia aneksu do umowy.

Wsparcie pomostowe jest rozliczane poprzez ztozenie przez Uczestnika projektu

nastepujacych dokumentow:

1) o$wiadczenia o dokonaniu zakupéw/wydatkow zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym (zatacznik nr 20 do Regulaminu),

2) szczegdtowego zestawienia zakupionych dobr i1 ustug (zalacznik nr 21 do
Regulaminu).

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 13, skladane sa przez Uczestnika projektu w Biurze

Projektu, a za termin ztozenia rozliczenia uznaje si¢ dzien dostarczenia dokumentdéw

zgodnie z definicja skutecznego dorgczenia.

W przypadku stwierdzenia brakéw w zlozonych dokumentach Beneficjent wzywa

Uczestnika projektu do ich wuzupetnienia lub zlozenia dodatkowych wyjasnien

W wyznaczonym terminie.

W przypadku ponoszenia przez Uczestnika projektu wydatkoéw, ktore nie sa zgodne

z zatwierdzonym przez Beneficjenta 1 aktualnie obowiazujacym harmonogramem

rzeczowo-finansowym, Beneficjent moze odrzuci¢ przedmiotowe wydatki, uznajac je

jednoczes$nie za niekwalifikowane.

W szczegotlowym zestawieniu zakupionych débr i ustug Uczestnik projektu moze

wykazaé tylko i wylacznie wydatki faktycznie poniesione, rozumiane jako wydatki

poniesione w znaczeniu kasowym, tj. rozchod srodkoéw pienigznych z kasy lub rachunku

bankowego, powodujacy faktyczny przeplyw $rodkéw pieni¢znych od Uczestnika

projektu do innego podmiotu.

Za datg poniesienia wydatku przyjmuje sig:

1) w przypadku ptatnosci dokonanych gotowka — date faktycznego dokonania ptatnosci,

2) w przypadku ptatnosci dokonanej przelewem lub karta platnicza — dat¢ obciazenia
rachunku bankowego Uczestnika projektu ponoszacego wydatek.

Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace wsparcia pomostowego (oryginaty) musza

by¢ prawidtowo opisane (zalacznik nr 22 do Regulaminu).

Beneficjent dokona weryfikacji ztozonych przez Uczestnika projektu dokumentdéw dot.

wydatkowania otrzymanych $rodkow w terminie do 14 dni roboczych od dnia ich

wptynigcia do Biura Projektu.

Rozliczenie zawierajace bledy formalne lub oczywiste btedy rachunkowe moze by¢

poprawiane lub uzupelniane przez Beneficjenta poprzez przekreslenie i dokonanie

korekty na dokumencie oraz jej parafowanie.

Beneficjent nie moze dokonywac poprawek dotyczacych btednych wartosci 1 parametrow

techniczno-jakosciowych zakupionych doébr i ustug, a w przypadku ich wystapienia

wzywa Uczestnika projektu do dokonania poprawy lub udzielenia wyjasnien.

Beneficjent po pozytywnym zatwierdzeniu dokumentéw rozliczeniowych przekazuje

Uczestnikowi projektu informacje na temat wysokosci zatwierdzonych wydatkow

uznanych za kwalifikowane oraz wydatkow uznanych za niekwalifikowane (jesli takie

wystapia), wraz z uzasadnieniem.

§17
Zwrot otrzymanych Srodkow finansowych

Uczestnik projektu, ktory otrzymal wsparcie finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci ma
obowiazek dokonania zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami
naliczonymi jak dla zaleglo$ci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia zaptaty,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub wtasciwego organu
kontrolnego, w przypadku gdy:

Strona 24 z 26



1) prowadzil dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigcy. Do okresu
prowadzenia dziatalno$ci zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

2) otrzymane $rodki w cze$ci lub catosci wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,

3) zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesigcy
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,

4) zlozyl niezgodne z prawda o§wiadczenia, o ktorych mowa w Wytycznych IP,

5) naruszyl inne warunki umowy.”

Uczestnik projektu, ktory otrzymal wsparcie pomostowe ma obowiazek dokonania

zwrotu catosci otrzymanych §rodkéw wraz z naleznymi odsetkami naliczonymi jak dla

zaleglosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia zaptaty, w terminie 30 dni
od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub wlasciwego organu kontrolnego, jezeli:

1) prowadzil dzialalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 6 miesigcy od dnia
podpisania niniejszej umowy, w tym dokona jej likwidacji. Do okresu prowadzenia
dziatalnosci zalicza sig przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania
ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

2) otrzymane $rodki w czgs$ci lub catosci wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,

3) zawiesil prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w okresie pierwszych 6 miesigcy od
dnia podpisania niniejszej umowy,

4) ztozyl niezgodne z prawda o§wiadczenia, stanowiace zalacznik do wniosku,

5) naruszyt inne warunki umowy.

W przypadku niedokonania przez Uczestnika projektu zwrotu srodkéw w wyznaczonym

przez Beneficjenta terminie, Beneficjent podejmie czynno$ci zmierzajace do ich

odzyskania, wykorzystujac dostgpne §rodki prawne, jak rdwniez zabezpieczenia realizacji
umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczo$ci i/lub umowy

0 przyznanie wsparcia pomostowego.

§18
Postanowienia koncowe

Ostateczna interpretacja Regulaminu wiazaca dla Uczestnikow projektu nalezy do
Beneficjenta po zasiggnigciu opinii [P2.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w Regulaminie po uprzednim
uzyskaniu akceptacji [P2.

Informacja o zmianie Regulaminu zostanie opublikowana na stronie internetowej
projektu 1 Beneficjenta

Beneficjent nie odpowiada za jakiekolwiek szkody, w szczegdlno$ci za zobowiazania
poczynione przez Uczestnika projektu wobec osob trzecich.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez IP2.

Zalaczniki:

1) wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci,
2) potwierdzenie wykonania ustugi doradczo-szkoleniowe;,

3) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis,

4) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis,
5) os$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami 1 podatkami,

6) biznesplan,

7) harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkéw (do wniosku),

8) os$wiadczenie o niekorzystaniu rownolegle z innych $§rodkéw publicznych,
9) os$wiadczenie o niekaralnosci,

10) oswiadczenie o braku zobowiazan,

11) oswiadczenie o dacie ztozenia wniosku o dokonanie wpisu do CEIDG/KRS,
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12) o$wiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT (do wniosku),

13) regulamin KOW,

14) karta weryfikacji formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego,

15) karta oceny merytoryczno-technicznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego,

16) wzdér umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci,

17) o$wiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT (do umowy),

18) oswiadczenie wspotmatzonka Uczestnika projektu (do umowy),

19) o$wiadczenie wspotmalzonka porgczyciela (do umowy),

20) oswiadczenie o dokonaniu zakupow zgodnie z harmonogramem,

21) szczegdtowe zestawienie zakupionych dobr i ushug,

22) opis dokumentu ksiggowego,

23) wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego,

24) harmonogram rzeczowo-finansowy (do wniosku o wsparcie pomostowe),

25) o$wiadczenie 0sob niepelnosprawnych (do wniosku o wsparcie pomostowe),

26) karta weryfikacji formalnej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego,

27) karta oceny merytoryczno-technicznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego,

28) wzOr umowy o przyznanie wsparcia pomostowego,

29) o$wiadczenie potwierdzajace aktualno$¢ przedstawionych danych (do umowy
0 wsparcie pomostowe),

30) wzér umowy o udzielenie wsparcia doradczo-szkoleniowego przed zarejestrowaniem
dziatalnosci gospodarczej,

31) wzér aneksu umowy o udzielenie wsparcia doradczo-szkoleniowego po
zarejestrowaniu dziatalnos$ci gospodarcze;.
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