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Czestochowa, 21.07.2017 r.

Zapytanie ofertowe nr ZAM/74/MP-SB/2017

Rozdzial 1
OKkreslenie Zamawiajacego

Zamawiajacym jest Agencja Rozwoju Regionalnego w Czgstochowie S.A., Al. Najswigtszej Maryi
Panny 24 lok. 8, 42-202 Czestochowa.
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Rozdzial 2
Okreslenie przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest wybor 2 trenerow (po jednym do kazdej czgsci zamowienia)
do przeprowadzenia 64 godz. szkolen przygotowujacych do rozpoczecia dziatalno$ci
gospodarczej dla Uczestnikow projektu ,,Swiadomy Biznes” wspotfinansowanego ze $rodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, poddziatanie 7.3.3 Promocja
samozatrudnienia, w celu nabycia przez nich umiej¢tnosci zatozenia i prowadzenia wiasnej
dziatalno$ci gospodarczej:
Cze$¢ A - Formalno-prawne aspekty rozpoczynania dziatalnosci gospodarczej — 16 godz. (2 x 8
godz.) dla grupy podstawowej 14.0s.:

1) Podatki, rachunkowos¢, finanse, budzet — 8 godz.

2) Wybdr formy opodatkowania i sposoby rozliczania — 8 godz.
Cze$¢ B — Rozwoj osobisty - umiejetnosci organizacyjne — 48 godz. — 2 X po 24 godz. (3 x 8
godz.) dla 2 grup 14 os. (podstawowej i $redniozaawansowanej)

1) W jaki sposob pozyskiwac klientow, czyli marketing w matej firmie — 8 godz.

2) Efektywno$¢ osobista (wyznaczanie celéw, zarzadzanie czasem, organizacja pracy,

prowadzenie spotkan, psychologia sukcesu) — 8 godz.
3) Profesjonalna obstuga klienta/ Radzenie sobie w trudnych sytuacjach z klientem/
reklamacje — 8 godz.

Zamoéwienie prowadzone jest w trybie okre§lonym przez wewnetrzny Regulamin Zamoéwien
Publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej 30 tys. euro obowigzujacy w Agencji Rozwoju
Regionalnego w Czgstochowie S.A. i nie podlega obowiazkowi ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.
Zamowienie realizowane jest w oparciu o kod CPV 80.50.00.00-9 (ustugi szkoleniowe).
Ustugi $wiadczone w ramach przedmiotu zamowienia beda obejmowaty przeprowadzenie przez
2 wykonawcoéw szkolen z zakresu formalno-prawnych aspektéw rozpoczynania dziatalnosci
gospodarczej — 16 godz. (2 x 8 godz.) dla grupy podstawowej 14.0s. oraz rozwoju osobistego —
48 godz. (2 x 3 x 8 godz.) dla grupy podstawowej i srednio/zaawansowanej -14.08.
Wszystkie dokumenty projektowe dostepne sa do pobrania ze strony internetowej Projektu:
www.arr.czestochowa.pl.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci merytorycznej $wiadczonych ustug.
Wykonawca nie moze podzleci¢ wykonania zamowienia innej osobie.
Dopuszcza si¢ sktadanie ofert cze$ciowych.
Zamawiajacy zapewni do prowadzonego szkolen wlasng sale szkoleniowa w budynku
Czgstochowskiego Parku Przemystowo-Technologicznego przy ul. Waty Dwernickiego 117/121.

10. Zamawiajgcy zapewni wszystkim uczestnikom Catering na czas trwania Szkolenia.
11. Przewidywany termin realizacji zamowienia: sierpien-grudzien 2017 r.
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Rozdzial 3
Warunki udzialu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow

Osoby zainteresowane udziatem w postgpowaniu:

1) posiadaja wyzsze wyksztalcenie i uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadajg doswiadczenie zawodowe, tj. posiadaja doswiadczenie w zakresie prowadzenia
szkolen lub zaje¢ dydaktycznych zgodnie z przedmiotem sktadanej oferty, rozumianej jako
przeprowadzenie minimum 10 szkolen obejmujacych 1lacznie minimum 80 godzin
dydaktycznych, w ostatnich 3 latach przed terminem ztozenia oferty,

3) dysponujg odpowiednimi osobami do wykonania zamowienia, tj.:

4) Wykonawca bedzie osobg zdolng do samodzielnego wykonania zamdwienia, ktora posiada
wyzsze wyksztalcenie zgodne z zakresem tematycznym szkolen, na ktorych przeprowadzenie
wykonawca sktada oferte, oraz minimum 3-letnie doswiadczenie w zakresie $wiadczenia
ustug stanowiacych przedmiot oferty Wykonawcy, lub

5) Wykonawca bedzie dysponowal odpowiednimi osobami do wykonania zamowienia, ktore
posiadaja wyzsze wyksztalcenie zgodne z zakresem tematycznym szkolen, na ktorych
przeprowadzenie wykonawca sktada ofertg, oraz minimum 3-letnie dos§wiadczenie w zakresie
swiadczenia ustug stanowigcych przedmiot oferty Wykonawcy oraz posiadaja doswiadczenie
w zakresie prowadzenia szkolen lub zaje¢ dydaktycznych zgodnie z przedmiotem sktadanej
oferty, rozumianej jako przeprowadzenie minimum 10 szkolen obejmujacych tacznie
minimum 80 godzin dydaktycznych, w ostatnich 3 latach przed terminem ztozenia oferty,

6) nie sa powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym,

7) posiadajg petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych, korzystajg w petni z praw publicznych, nie
byli karani i nie toczy si¢ wobec nich postepowanie karne.

W przypadku zaangazowania Wykonawcy (rozumianego jako personel projektu) w realizacje

zadan w wigcej niz jednym projekcie finansowanym w ramach NSRO, badz zawarcia wigcej niz

jednej umowy cywilnoprawnej, Wykonawca musi posiada¢ mozliwosci prawidtowej 1 efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych w ramach zleconej ustugi, taczne zaangazowania

Wykonawcy (rozumianego jako personel projektu) w realizacje zadah we wszystkich projektach

NSRO nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesig¢cznie.

W przypadku zatrudnienia Wykonawcy (rozumianego jako personel projektu) w innych

projektach realizowanych w ramach NSRO, zobowigzany jest on do sktadania godzinowej

ewidencji czasu pracy w ramach wszystkich projektow.

Wykonawca (rozumiany jako personel projektu) nie moze by¢ osobg zatrudniong w instytucjach

uczestniczgcych w realizacji RPO WSL i innych programéow wspotfinansowanych ze $§rodkow

Unii Europejskiej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie.

Rozdzial 4
Wykaz dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w Rozdziale 3
niniejszego Zapytania, do oferty cenowej wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy zalaczy¢
nastepujace dokumenty:

1) CV Wykonawcy zawierajace opis wyksztalcenia oraz doswiadczenia z zakresu wspierania
przedsigbiorczosci, w tym do§wiadczenia w przedmiocie zamowienia i praktycznej wiedzy
nt. podejmowania prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, wypetnione w sposob
umozliwiajacy ocene spetniania wymagan opisanych w Rozdziale 3,
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2) kserokopie dokumentow  potwierdzajgcych  doswiadczenie zawodowe  zgodne
Z przedmiotem zamdwienia.

Rozdzial 5
Opis sposobu obliczenia ceny

Ceng przedmiotu zamowienia nalezy skalkulowaé jako cene brutto za wyswiadczenie jednej
godziny szkoleniowej (45 min) w czgséci A i w czesci B.

Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, niezaleznie od wchodzacych w jej
sktad elementoéw, w ztotych polskich beda rowniez prowadzone rozliczenia miedzy Wykonawca
a Zamawiajacym.

Cena brutto jest ceng ryczattowa, niezmienng w catym okresie wykonywania zamowienia.

W cenie brutto Wykonawca musi uwzgledni¢ wszelkie naleznosci publiczno-prawne oraz koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty.

Rozdzial 6
Termin i miejsce skladania ofert

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do: 3.08.2017 r. do godz. 15.00.

Miejsce sktadania ofert: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czgstochowie S.A., Al. Najswigtszej
Maryi Panny 24 lok. 7 (Biuro projektu). / lok.8 (Sekretariat).

Oferte mozna sktada¢ w nastepujacy sposob:

1) osobiscie w Biurze projektu,

2) zaposrednictwem poczty i firm kurierskich na adres Zamawiajacego,

3) droga elektroniczng na adres: swiadomybiznes@arr.czestochowa.pl.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach danego zapytania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej nazwa ustugi stanowiacej przedmiot
zamowienia oraz adresem Wykonawcy.

Rozdzial 7
Opis kryteriow oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryterium - ceng
brutto za wyswiadczenie jednej godziny szkoleniowej 100%.

Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna te oferty, ktore beda zawieraty najnizsze ceny
brutto dla kazdej czg¢éci zamdwienia osobno.

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta uzyska najnizsza cene brutto dla
kazdej z cze$ci zamdwienia osobno.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze kilka
ofert posiada taka samg cen¢, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych.

Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferty, ktdérych cena przekracza warto$¢ przeznaczong
W budzecie projektu na wykonanie zadania.

Rozdzial 8
Informacje dodatkowe

Wszelkie wyjasnienia dotyczace niniejszego zapytania przekazywane beda telefonicznie.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty lub od zawarcia umowy
z istotnych przyczyn.

3. Wybdr Wykonawcy nastapi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania
ubiegajacych si¢ 0 zamowienia.

4. 0Osobg uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Kamila Grochowina tel.34
360 56 88, wew. 29.

Podpis osoby sporzadzajace;j:

Podpisy o0sob zatwierdzajacych:
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