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Czgstochowa, 16.08.2017 1.
Znak sprawy: ZAM/T76/MP-RZ/2017
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dzialajgc na podstawie Regulaminu zaméwien publicznych, ktorych szacunkowa warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, Agencja Rozwoju
Regionalnego w Czgstochowie S.A. zaprasza do zlozenia oferty cenowej na przeprowadzenie
szkolenia zawodowego oraz organizacje i przeprowadzenie - zewnetrznego egzaminu dla
uczestnika projekiu ,,Szansa na zatrudnienie”, realizowanego w ramach Poddziatania 7.4.2.
»Outplacement” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego (kod CPV:
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego).

Rozdzial 1
Okreslenie Zamawiajgcego

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., 42-202 Czestochowa, Aleja
Naj$wietszej Maryi Panny 24, lok. 8.

Rozdzial 2
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Zaméwienie skiada si¢ z 2 (dwoéch) czesei, opisanych szczegc’){c\)WO w Formularzu

stanowigcym integralng cz¢$¢ zapytania ofertowego:

1) Czgs¢ I dotyczy wyboru instytucji szkoleniowej do przeprowadzenia szkolenia
»Kurs ECDL —~ BASE” (dla 1 osoby);

2) Czgé¢ 11 przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego w obszarze tematycznym
szkolenia ,,Kurs ECDL-BASE” ( dla 1 osoby)

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci merytorycznej $wiadezonych
ustug.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania.

N

Rozdzial 3
Warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis spesobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

O udzielenie zamodwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktéry spelnia nastepujace warunki
okreslone przez Zamawiajgcego:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosei, jezeli

przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania; ocena spemiania warunku

nastapi wg formuly ,spetnia”/,nie spelnia” na podstawie przediozonego wraz z
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oferta o$wiadczenia wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Oferty cenowej;

2) posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewoddzki Urzad Pracy wihasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy — dot.
czgéei I zamoOwienia; ocena speiniania warunku nastapi wg formuly ,,spetnia™, nie
spelnia” na podstawie przediozonego wraz z oferta oswiadczenia wykonawcey o

spelnianiu warunkdéw udzialu w postgpowaniu, stanowigcym zalgcznik nr 2 do.

Oferty cenowej;

3} posiada wiedzg i doswiadczenie — warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca
bedzie posiadac wiedze i do§wiadczenie w wykonywaniu tego rodzaju zamdowien, tj.
wykaze przeprowadzenie :

- do czesei 1, co najmniej 5 szkolef/kurséw pokrewnych z przedmiotem zaméwienia,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert;

- do czesei I, co najmniej 5 egzamindéw zewnetrznych zgodnie z procesem walidacii
i certyfikacji, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert.
Ocena spelniania warunku nastgpi wg formutly ,,spetnia™/, nie spetnia” na podstawie
informacji zawartych w przedlozonym wraz z ofertg oswiadczeniu wykonawcy o
spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, stanowigcym zalgcznik nr 1 do
Oferty cenowej oraz wykazu ustug stanowiacego zalgcznik nr 3 do Oferty cenowej;

4) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym — warunek zostanie spelniony,
jezeli wykonawca zapewni realizacj¢ ustugi na terenie Czestochowy lub powiatow:
czgstochowskiego, kiobuckiego lub myszkowskiego; ocena spelniania warunku
nastagpi wg formuly ,.spelnia”/,nie spelnia” na podstawie przediozonego wraz z
oferta o$wiadczenia wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Oferty cenowej oraz wykazu miejsca realizacji ustugi
stanowigcego zatgcznik nr 4 do Oferty cenowej;

5) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia — warunek zostanie
spelniony, jezeli wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia, tj. :

Czes¢ 1 — trenerzy / wykladowcey, ktérzy  posiadajg co najmniej 2-letnie
doswiadczenie zawodowe odpowiednie do dziedziny prowadzonego szkolenia;

Czgs¢ Il - egzaminatorzy, ktdrzy posiadajg co najmniej 2-letnie do$wiadczenie
zawodowe odpowiednie do dziedziny przeprowadzanego egzaminu;

ocena spelniania warunku, nastapi wg formutly ,,spetnia™  nie spelnia” na podstawie
przedlozonego wraz z oferta o$wiadczenia wykonawcy o spelnianiu warunkdw
udzialu w postgpowaniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Oferty cenowej;

6) dysponuje odpowiednim potencjalem ekonomicznym i finansowym - warunek
zostanie spelniony, jezeli wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajgcej wykonanic zaméwienia, ocena spelniania warunku,
nastgpi wg formuly .speinia™/ nie spelnia” na podstawie informacji zawartych
w przedlozonym wraz z oferta o$wiadczeniu wykonawcy o spelnianiu warunkdw
udziatu w postgpowaniu, stanowigcego zalgeznik nr 1 do Oferty cenowej.
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Rozdzial 4
Wykaz oswiadezen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniun

W celu potwierdzenia speliniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa

w Rozdziale 3, do oferty nalezy zalaczyé nastepujgce oswiadezenia i dokumenty:

1) o$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajgcego (na formularzu stanowigeym zatacznik nr 1 do
Oferty cenowej lub w oparciu o wzor formularza),

2) wykaz zrealizowanych ushug oraz wykaz miejsca, w ktérym bedzie $wiadczona
ustuga

3) oswiadczenie wykonawey o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy whadciwy ze wzgledu
na siedzibg Wykonawcy — dot. czgéci I zaméwienia (na formularzu stanowiacym
zalgeznik nr 2 do Oferty cenowej lub w oparciu o wzér formularza).

Wykaz danych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2, nalezy przygotowa¢ zgodnie ze wzorem

okreslonym w zataczniku nr 3 i 4 do oferty cenowej.

Przedstawienie programu oraz planowanego harmonogramu szkolenia- dot. czesci I

zamdwienia,

Rozdzial 5
Opis sposobu obliczenia ceny

Cene przedmiotu zaméwienia nalezy skalkulowaé jako cene brutto za poszezegodlng
czescl zamdwienia.

Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich, niezaleznie od wchodzacych
w jej skiad elementdw, w zlotych polskich beda réwniez prowadzone rozliczenia migdzy
Wykonawca a Zamawiajacym.

Cena brutto jest ceng ryczaltows, niezmienng w calym okresie wykonywania
zamoOwienia.

W cenie brutto Wykonawca musi uwzglednié wszelkie naleznosci publiczno-prawne oraz
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty.

Rozdzial 7
Opis kryteriéw oceny ofert

Kryteriami wyboru wykonawcy s3 cena i miejsce realizacji zaméwienia, ustalone wg
ponizszych kryteridw:
1) cena (50%) — ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formuta;
Cmin
K¢ = ~=mmee-- x 50 pkt, gdzie
Cof
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Ke - wartosé punktowa ofert wg kryterium ceny (K¢ max = 50 pkt)
Cmin- najnizsza cena ofertowa brutto sposréd wszystkich ofert podlegajacych
ocenie,
Cof - cena ofertowa brutto oferty badane;.
2) miejsce realizacji ustugi (50%) — ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie
z nastepujacymi zasadami (Km - warto$¢ punktowa ofert wg kryterium miejsca max
50 pkt),
a) w przypadku wskazania miejsca realizacji uslugi na terenie Czgstochowy
(50 pkt),
b) w przypadku wskazania miejsca realizacji ustugi na terenie powiatu
czestochowskiego, klobuckiego lub myszkowskiego (30 pkt).
Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora otrzyma najwigkszg liczbe punktow
stanowigeych sume punktéw uzyskanych w poszczegélnych kryteriach (K = Ke + Km).
Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Maksymalna do uzyskania liczba punktéw w ramach wszystkich kryteribw wynosi
100 pkt.
Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogl wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wigcej ofert otrzymajg takg samg liczbg punktéw, Zamawiajacy sposrdd tych
ofert wybierze te, ktora wskazuje miejsce realizacji ushugi w blizszej lokalizacji od
siedziby Zamawiajacego.
Zgodnie z potrzebami Zamawiajacego do przeprowadzenia zamdwienia zostanie
wybrany jeden Wykonawca dla kazdej jego czesci.

Rozdzial 8
Okreslenie miejsca, sposobu i terminu skladania oferty

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym zalgczonym do niniejszego zapytania

ofertowego w terminie do 24.08.2017 r. do godz. 12:00

Miejsce skiadania ofert: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czgstochowie S.A.,

al. Naj$wietszej Maryi Panny 24, lok. 6a (Biuro projektu).

Oferte mozna sklada¢ w nastepujgcy sposéb:

1) w wersji papierowe] w zamknietej kopercie, opatrzonej nazwa ustugi stanowigcej
przedmiot zamdwienia i nazwa Wykonawcy - osobiscie w Biurze projektu lub za
posrednictwem poczty 1 firm kurierskich na adres Zamawiajgcego,

2) droga elektroniczng na adres: szansanazatrudnienie@arr.czestochowa.pl, wowczas
w temacie nalezy podaé nazwe ustugi stanowigcej przedmiot zaméwienia.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie nie beda uwzgledniane.

Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedng oferte.

Rozdzial 9
Uwagi keficowe
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ZamoOwienie w ramach niniejszego postepowania ofertowego nie moze zostaé¢ udzielone
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami  wykonujgcymi w  imieniu  Zamawiajacego  czynno$ci  zwiazane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawes,

polegajace w szczegolnosei na:

~  uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;j,

—  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji,

— pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

— pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosei tych osdb.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien

zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru

Wykonawcy, zgodnie z warunkami podanymi ponizej:

— zmiana terminu wykonania zamoOwienia,

— zmiana miejsca wykonania zamdwienia,

jezeli dochowanie terminu i miejsca wykonania zaméwienia okreslonego w umowie jest

niemozliwe z uwagi na jakiekolwick opdZnienia, utrudnienia Iub przeszkody

spowodowane przez czynniki zewnetrzne.

Zmiana miejsca prowadzenia kursu/szkolenia/egzaminu jest mozliwa wylacznie za zgoda

Zamawiajacego udzielong w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wykonawca

moze ubiegac si¢ o udzielenie takiej zgody wylacznie wtedy, gdy potrzeba zmiany

miejsca wynika z przyczyn niezaleznych od Wykonawcey, a nowe miejsce prowadzenia

kursu/szkolenia/egzaminu znajduje si¢ na terenie powiatu tozsamego ze wskazanym w

ofercie Wykonawcy. W kazdym przypadku wyrazenie zgody na zmiane miejsca

kursu/szkolenia/egzaminu zalezy wyltgcznie od decyzji Zamawiajgcego.

Wszelkie wyjasnienia dotyczgce niniejszego zapytania ofertowego przekazywane beda

telefonicznie.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

1) w sprawach dotyczacych procedury postgpowania — Beata Blukacz-Krawiec,
tel. 34 360 56 88, wew.27,

2) w sprawach dotyczacych przedmiotu zamdwienia — Beata Blukacz-Krawiec
tel. 34 360 56 88, wew.27

AGENCJA ROZWOJU REGIONALNEGO

W GEESTOGHUWIE S.A, WICEPREZE ZARZADU
_Najswietszej Maryi Panny 24 ok. 8 . !
& ajsvi':g—zoz Czestochowa /4 s Potzﬁfﬁjska

we 573-010-83-10 Regon 150585527
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Oferta cenowa

Wykonaweca (imi¢ i nazwisko/nazwa firmy):..........cocveeeen.... Ceee e et
Adres: ..o, rhireaseesasraneeresaenaaes SRRSO e neaaas veveaenneeen
Telefon, e-mail ....... berettirrreneere et e e esteraeans reertre b et ererrerrerarasrn e raeenins erererrrenreeaas
REGON.......... e aes et e b Nesusnessinnasanssassssnesnens et n s
NIP o Fereree e bans e s SO

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
Al Naj$wigtszej Maryi Panny 24, lok. 8, 42-202 Cz¢stochowa

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z oplsem 1 na warunkach zawartych
w zapytaniu ofertowym nr ZAM/76/MP-RZ/2017, w cenie brutto:

1) Czes¢1 ............ zt (stownie: ........cccoeevne. zl) za przeprowadzenie szkolenia —
Kurs ECDL- BASE (dla 1 osoby),
2y Czesc I ... zt ( stownie: ................ ..zt) za przeprowadzenie egzaminu

zewnetrznego w obszarze tematycznym szkolenia Kurs ECDL- BASE (dla 1 osoby),
2. Oswiadczam, ze w cenie brutto zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia 1 realizacji przyszlego $wiadczenia umownego.
3. O$wiadczam, ze:

1) zapoznatem si¢ z warunkami realizacji zaméwienia wskazanymi w zapytaniu
ofertowym i nie wnosze do nich zastrzezen oraz zdobyiem konieczne informacje
potrzebne do wlasciwego wykonania zaméwienia,

2) przedmiot zaméwienia wykonam w terminach okreslonych przez Zamawiajacego,
zgodnie z zapytaniem ofertowym,

3) akceptuj¢ wskazany w zapytaniu ofertowym czas zwigzania oferta,

4) akceptuje wzér umowy stanowigey zatgcznik nr 5 do oferty cenowej i zobowiazuje
si¢ w przypadku wybrania mojej oferty do zawarcia umowy na wymienionych
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

(data i podpis osoby lub 0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 1 do
nazwa wykonawcy zapytania ofertowego

------------------------------------------

-----------------------------------------

adres i siedziba wykonawcy

Oswiadczenie
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczy cze$ci ........... zamobwienia (wpisaé wybrang/e/ czesé/ci)

Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia nr ZAM/76/MP-RZ/2017, ja, nizej
podpisany/a (imie i nazwisko).......c..cevvvnvnnnnn. ettt et et eaaaaas
o$wiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiajacego dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosei lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania,

2) posiadania niezbedng wiedzy i doswiadczenia z zakresu przedmiotu zaméwienia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym, tj. zapewni¢ realizacje
ustugi w ..o (Wpisad nazwe miejscowodci),

4) dysponuj¢ osobami posiadajgcymi co najmniej 2-letnie do$wiadczenie zawodowe
zgodne z dziedzing ustugi/przedmiotem zamodwienia, zdolnymi do wykonania
zamowienia,

5) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Oswiadczam ponadto, ze nie jestem powiazany/a z Zamawiajacym w sposdb, o ktérym mowa
w Rozdziale 9 ust. 1 zapytania ofertowego.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgeznym podpisem, $wiadom/a
odpowiedzialnodci z art.297 Kodeksu Karnego.

..................................................

(miejscowosé i data)

DR A I R I N KR IR I DR

(podpis osoby lub 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Projekt wspélfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Biuro projektu ,Szansa na zatrudnienie”
Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A,

AGENCIA ROZWOU Al. Naj$wietsze] Maryi Panny 24, lok. 6A, 42.202 Czestochowa
REGIONALNEGO tel. 34 360 56 88, fax 34 360 57 47
W CZESTOCHOWIE 5.A. e-mail: szansanazatrudnienie@arr.czestochowa.pl

www.arr.czestochowa.pl/projekty/aktualne/szansa-na-zatrudnienie




L

%
L3

Eurome e /ﬁ' Slagskie, eomnmisitny

Program Hegionalny

"
kW

Zalacznik nr 2 do
zapytania ofertowego

.........................................

..........................................

.........................................

adres i siedziba wykonawcy

OSWIADCZENIE O POSIADANIU WPISU
DO REJESTRU INSTYTUCJI SZKOLENIOWYCH

Przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nr ZAM/76/MP-
RZ7/2017, ja nizej podpisany/a oswiadczam, Ze spetniam warunek okreslony w art.20 ust. 1
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz.U.
z 2008 r Nr 69, poz.415 z pézn. zm.) dotyczacy posiadania aktualnego wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy ze wzgledu na
siedzibe instytucji szkoleniowej:

Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych :

PO MAZWE .. itininitii it et et e e e e
(nazwa wykonawcy)

pPod NUIMIEIEM . ovvvviviniriiniiiraneraenees.

data dokonania wpisu ...

Wojewddzki Urzad Pracy Wi ...

data {podpis osoby lub 0séb uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy )

Projekt wspétfinansowany ze Srodkéw Unii Eurepejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Biuro projektu ,Szansa na zatrudnienie”
Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A,

AGENCIA ROZWOIU Al Najéwietszej Maryi Panny 24, fok. 6A, 42-202 Czestochowa
REGIONALNEGO tel. 34 360 56 83, fax 34 360 57 47
W CZESTOCHOWIE 5.A. e-mail: szansanazatrudnienie@arr.czestochowa.pl

www.arr.czestochowa.pl/projekty/aktualne/szansa-na-zatrudnienie




> %5
»

ruroperkie 4 Slgskie, ity | 1

Program Aegionaing

Zalacznik nr 3 do
zapytania ofertowego

Wykaz swiadezonych szkolef/kursow/ egzaminéw
dotyczy czeSci ........... zambéwienia (wpisaé wybrang/e/ czesé/cl)

Nazwa odbiorcy {firmy)
Zrealizowanego szkolenia/ T
- Czas realizacji
Nazwa . kursu/ egzaminu w
Lp. . ) Nazwa egzaminu ] L . (poczatek-
szkeolenia/kursu przypadku realizacji ustugi .
1 s : koniec)
dla oséb indywidualnych
wpisa¢ .,osoba prywatna”
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem, $wiadom/a
odpowiedzialnosci z art.297 Kodeksu Karnego.

rriaass Peisasus D T T I L R L R T T RN TR

{migjscowos¢ i data) (podpis osoby lub 0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Projekt wspétfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Biuro projektu ,,Szansa na zatrudnienie”
Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.

AGENCIA ROZWOIU Al. Najédwietszej Maryi Panny 24, lok. 6A, 42-202 Czestochowa
REGIONALNEGO tel. 34 360 56 88, fax 34 360 57 47
W CZESTOCHOWIE S.A. e-mail: szansanazatrudnienie @arr.czestochowa.pl
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Zalgeznik nr 4 do
zapytania ofertowego

Wykaz miejsca realizacji ustugi szkolenia i/lub egzaminu

dotyczy czefci ................ zaméwienia (wpisaé wybrang/e/ czesé/ci)

Miejsce Migjsce Miejsce
(prosze podaé powiat, (prosze podaé powiat, (prosz¢ podaé powiat,
Lp. miejscowos¢) zajed miejscowosd) zajed migjscowosc)
teoretycznych szkolenia/kursu | praktycznych szkolenia/kursu egzaminu

— jeéli dotyczy — jesli dotyczy — jesli dotyczy
1
2
3

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem, $wiadom/a
odpowiedzialnosci z art.297 Kodeksu Karnego.

R T T T

(migjscowodé i data)

(podpis osoby lub 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Projekt wspélfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

AGENCJA ROZWOIU
REGIONALNEGO
W CZESTOCHOWIE S.A.

Biuro projektu ,,Szansa na zatrudnienie”

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
Al. Najswietsze] Maryi Panny 24, lok. 6A, 42-202 Czestochowa

tel, 34 360 56 88, fax 34 36057 47

e-mail: szansanazatrudnienie@arr.czestochowa.pl
www.arr.czestochowa.pl/projekty/aktualne/szansa-na-zatrudnienie
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Zalacznik nr S do
zapytania ofertowego
Umowa nr ARRV...... /MP-RZ/2017
zawarta w Czestochowie w dniu .............. 2017 r. pomigdzy Agencja Rozwoju

Regionalnego w Cze¢stochowie S.A. z siedzibg w Czgstochowie przy Alei Naj$wigtszej
Maryi Panny 24, lok. 8, NIP 5730108310, Regon 150565527, wpisang do rejestru
przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy w Czestochowie XVII Wydzial
Gospodarczy KRS 0000198424, ktdrej kapital zakladowy wynosi 15.037.500 zl, w calosci
wplacony, zwang dalej ,,Zamawiajacym”,

reprezentowang przez Marcina Kozaka — Prezesa Zarzadu i Ann¢ Potrzebowska -
Wiceprezesa Zarzadu, zwana dalej ,Zamawiajacym”,

................................................................................................................

zgodnie z wynikiem zapytania ofertowego znak: ZAM/76/ MP-RZ/2017 z dnia 16.08.2017 .
0 nastepujgcej tresci:

§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego oraz organizacja
i przeprowadzenie zewnetrznego egzaminu dla uczestniké4w projektu ,,Szansa na
zatrudnienie”, realizowanego w ramach Poddziatania 7.4.2. ,Oufplacement”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego.

1. Zamoéwienie dOtYCzY ...coooviriiiiiiiiiiiiii e czedci, opisanych ponizej
(wybraé wlasciwe i dostosowaé w § 1, 2)*:

1) Czes¢ I dotyczy wyboru instytucji szkoleniowej do przeprowadzenia szkolenia
zawodowego - ,, Kurs ECDL -BASE” (dia 1 osoby),

2) Czes¢é I dotyczy wyboru instytucji szkoleniowej do przeprowadzenia egzaminu
zewnetrznego w obszarze tematycznym szkolenia ,, Kurs ECDL-BASE” (dla 1 osoby),

2. Szczegblowy zakres ustugi okresla Zapytanie ofertowe nr ZAM/76/MP-RZ/2017.

3. Usluga stanowigca przedmiot niniejszej umowy bedzie realizowana na terenie
wskazanym przez organizatora szkolenia, tj.:

1) Cze$CL...cooviiiiiiviii s i e e o (dOKladny/e adres/y realizacfi usiugi/g),

2) CzeSCIl ..ot e e e e (dOKladny/e adres/y realizacyi usiugi/g),
§2

Wynagrodzenie umowne

1. Strony ustalajg, ze obowiazujaca forma wynagrodzenia Wykonawcy jest wynagrodzenie
w formie ryczaltu, opisane w zapytaniu ofertowym, niezmienne w calym okresie

Projekt wspélfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Biuro projektu ,Szansa na zatrudnienie”
Agencja Rozwoju Regionalnege w Czestochowie S.A.
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§4

Prawa i obowiazki stron

1. Wykonujac niniejsza umowe Wykonawca bedzie dzialal z nalezyta starannoscia,
przestrzegajac okreslonych w niej wymogdw, oraz zgodnie z trescig poszezegblnych
zlecen, a takZze przestrzegajac wymagan sprecyzowanych przez Zamawiajgcego,
w szczegdlnosei wskazanych w  zapytaniu ofertowym badZz wszelkich wymagan
zwigzanych z realizacja Projektu.

2. Do obowigzkéw Wykonawcy w zakresie szkolenia nalezy:

1)  zapewnienie kadry wykiadowcow/treneréw posiadajgeych co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w dziedzinie dot. przedmiotu zaméwienia,

2)  zapewnienie warunkow lokalowych do przeprowadzenia szkole#,

3) zapewnienie materialow szkoleniowych, sprzetéw i narzedzi dla uczestnikow
szkolenia,

4) ubezpieczenie NNW uczestnikow szkoler: min. 5.000,00 =i,

3)  przeprowadzenie badan lekarskich, jesli sq wymagane na danym stanowisku pracy/w
danym zawaodzie,

6) wydanie uczestnikom zaswiadcze¥/certyfikatéw po ukoriczeniu szkolenia,

7) prowadzenie i przekazanie dokumentacji powstalej w trakcie szkoleh zawierajgcej

- m.in. listy obecnosci, rejestr wydanych zaswiadczer/certyfikatow,

8) biezgca aktualizacja harmonogramu zajeé.

3. Do obowigzkéw Wykonawcy w zakresie przeprowadzenia egzaminu nalezy:

1) zapewnienie egzaminatoréw posiadajqcych co najmniej 2-letnie doswiadczenie w
dziedzinie dot. przedmiotu zaméwienia

2) przedstawienie termindw egzaminu,

3) zapewnienie warunkow lokalowych do przeprowadzenia egzaminéw,

4) zapewnienie niezbednych materialow, sprzetéw i narzedzi dia uczestnikéw egzaminu,

5) prowadzenie i przekazanie dokumentacii powstalej w trakcie egzaminu, ti. protokolu
z egzaminu zewnetrznego (kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem), kserokopii
wydanych certyfikatow/dyploméw/Swiadectw wraz z potwierdzeniem ich wydania,

6) wydanie uczestnikom certyfikatow/dyplomdéw/$wiadectw po pozytywnym  zdaniu
egzaminu.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapozrania si¢ z trescig obowigzujacych Wytycznych
w zakresie informacji i promocji, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej:
www.rpo.slaskie.pl oraz zobowigzuje si¢ podczas realizacji Umowy rozpowszechniaé
informacje o realizacji stazu w ramach RPO WSL i jego wspdtfinansowaniu
z Europejskiego Funduszu Spolecznego, w szczegdlnosci poprzez:

Projekt wspélfinansowany ze §rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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wykonywania zaméwienia, w cenie brutto za przeprowadzenie ......... czesei (podad
numer czesci) zamowienia:
1) czes$c I cena bruito za szkolenie: ... ............ zl (slownie: ........... zlotych),
2) czesé Il cena bruito za egzamin: ... ............ zi (slownie: ........... zlotych),

Wynagrodzenie ryczaltowe, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje zgodnie z zapisami
zapytania ofertowego, wszystkie koszty umowy, takie jak: sktadniki zdrowotne, sktadniki
emerytalno-rentowe, podatki i inne sktadniki wynikajace z przepiséw prawa.

W wynagrodzeniu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, skalkulowane zostaty przez Wykonawce
wszelkie koszty niezbedne do prawidlowego przeprowadzenia szkolenia i/lub egzaminu,
stanowigcego przedmiot ninigjszej umowy, a Wykonawca nie moze zadaé zwrotu
jakichkolwiek kosztéow od Zamawiajgcego ani od Uczestnika projektu, chocby
koniecznosci poniesienia tych kosztdw nie mozna byto wezesniej przewidzieé.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, zostanie zaplacone przez Zamawiajgcego
po zrealizowaniu poszczegdinych czesei zamdwienia, po potwierdzeniu przez
Zmawiajacego (protokotem zdawczo-odbiorczym) prawidiowosei jego wykonania na
podstawie prawidtowo wystawionego rachunku.

Termin zaptaty rachunku/faktury przez Zamawiajgcego wynosi 14 dni, liczge od daty
dostarczenia prawidlowo wystawionego rachunku Zamawiajgcemu, z zastrzezeniem
ust. 7.

Wynagrodzenie jest wspolfinansowane ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

W przypadku braku srodkéw finansowych na koncie przeznaczonych na realizacje
projektu pn.: ,,Szansa na zatrudnienie”, zaplata wynagrodzenia nastapi w texminie 14 dni
od daty otrzymania przez Zamawiajacego transzy Srodkéw pienigznych na realizacje
projektu. :
Zamawiajgcy nie udziela zaliczek.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze zgodnie z art. 34 ust. 6 ustawy o systemie
ubezpieczen spolecznych (obowigzujacy od 1 stycznia 2016 r.) jezeli do oplacania
skladek na ubezpieczenie spoteczne jest zobowigzany wigcej niz jeden platnik skladek,
sktadka jest oplacana przez kazdego platnika, chyba ze ubezpieczony przedlozy
platnikowi dokumenty, z ktérych wynika brak koniecznodci oplacania skladek.
W zwigzku z tym Wykonawca, przy kazdym rachunku skiadanym Zamawiajacemu
przediozy dokumenty, z ktérych wynika brak koniecznosci oplacania skladek.
W przypadku nie przedlozenia ww. dokumentéw kwota na rachunku powinna by¢
pomnigjszona o skiadki na ubezpieczenie spoleczne, ktdre jako platnik obowigzany jest
odprowadzi¢ Zamawiajacy.

§3

Termin wykonania umowy

Strony ustalaja, ze umowa wykonywana bedzie w okresie:

Projekt wspolfinansowany ze §rodkéw Unit Evropejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spelecznego
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1) oznaczenia pomieszczenia, w ktorym odbywa¢ si¢ bedzie szkolenie z informacja
zawierajacg: nazwe szkolenia i jego termin, logo UE i RPO WSL oraz informacje
0 wspoifinansowaniu szkolenia przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

2) umieszezenie logo UE i RPO WSL otaz informacji o wspo%ﬁnansowamu szkolenia
przez Uni¢ Europejskga ze $rodkéw FEuropejskiego Funduszu Spolecznego na
dokumentach zwigzanych z realizacjg szkolenia.

Wykonawca jest zobowigzany do ochrony danych osobowych uczestnikéw
zaje¢/egzaminGw, a takze ochrony ww. danych oraz innych informacji przekazanych mu
przez Zamawiajgcego na podstawie odrgbnej umowy dot. powierzenia przetwarzania
danych osobowych. Na Wykonawcy cigzy obowigzek stosowania wszelkich formalnosci,
procedur, zabezpieczen w ww. zakresie, przewidzianych przepisami ustawy o ochronie
danych osobowych.

Zamawiajgcemu  przystuguje prawo kontroli i nadzoru merytorycznego ushug

stanowigcych przedmiot ninigjszej umowy, w tym takze prawo wgladu we wszystkie

dokumenty (takze elekironiczne) Wykonawcy zwigzane z realizacja projektu, obejmujgce
rowniez dokumenty finansowe Wykonawey zwiazane z realizacja Projektu. Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajacemu wglad do tych dokumentéw przez caly okres
objety obowigzkiem ich przechowywania, ktérego dlugo$é wynika ze znanych

Wykonawcy wymagan projektu. Prawo wgladu okreslone powyzej moze by¢ realizowane

bezposrednio przez Zamawiajacego lub przez instytucje kontrolujaca wykonanie

Projektu.

§5

Odszkodowania i kary umowne

Obowiazujacg form¢ odszkodowania stanowig kary umowne, ktére beds naliczane

w nastepujacych wypadkach 1 wysokosciach:

1) Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kary umowne: za odstapienie od umowy
z przyczyn zaleznych od Wykonawey w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego,

2) Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kary umowne z tytulu odstgpienia od umowy
zprzyczyn zaleznych od Zamawiajacego w wysokosci 20% wynagrodzenia
wmownego, z zastrzezeniem ust. 2-3,

Jezeli wysokos¢ wyrzadzone] szkody przewyzsza =zastrzezong kare umowng, to

Zamawiajacy moze dochodzi¢ od Wykonawcey odszkodowania uzupehniajacego.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznodci powodujacej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia

wiadomoéei o tych okolicznodciach, i w takim przypadku Wykonawca moze zadaé

wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci umowy, a kara, o ktérej

mowa w ust. I pkt 2, nie bedzie naliczana,

W razie rezygnacji uczestnika z udzialu w projekcie Zamawiajacy moze odstapié¢ od

niezrealizowanej czesci umowy w terminie 7 dni od powzigcia wiadomosci o rezygnacji,

i w takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia naleznego z
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tytulu wykonania czesci umowy, proporcjonalnie do ilosci zrealizowanych godzin
szkolenia, a kara, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, nie bedzie naliczana. '

5. Jezeli Wykonawca w sposéb razgcy nie bedzie wywiazywat si¢ z wymagan okreslonych
w Zapytaniu ofertowym oraz niniejszej umowie Zamawiajacy bedzie mogt od umowy
odstgpi¢ ze skutkiem natychmiastowym, a kara o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 nie bedzie
naliczana. Oswiadczenie o odstgpieniu moze by¢ ztozone w terminie 30 dni od powzigcia
wiedzy o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe do odstapienia.

6. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest rozwigzanie umowy za porozumieniem
stron z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec
miesiaca.

§ 6

Wprowadzanie zmian

Zamawiagjgcy przewiduje mozliwoé¢ istotnych zmian postanowienn zawartej umowy,
w stosunku do tre$ci oferty, na podstawic ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie
z warunkami podanymi ponize;:

—  zmiana terminu wykonania zamodwienia,

— Zmiana miejsca wykonania zamowienia,
jezeli dochowanie terminu i miejsca wykonania zamowienia okreslonego w umowie jest
niemozliwe z uwagi na jakiekolwiek opdznienia, utrudnienia lub przeszkody spowodowane
przez czynniki zewnetrzne.
Zmiana miejsca prowadzenta kursu/szkolenia/egzaminu jest mozliwa wylacznie za zgods
Zamawiajacego udzielong w formie pisemnej pod rygorem niewaznoéci. Wykonawca moze
ubiega¢ si¢ o udzielenie takiej zgody wylacznie wtedy, gdy potrzeba zmiany miejsca wynika z
przyczyn  niezaleznych  od  Wykonawcy, a nowe  miejsce  prowadzenia
kursu/szkolenia/egzaminu znajduje si¢ na terenie powiatu tozsamego ze wskazanym w ofercie
Wykonawcy. W kazdym przypadku wyrazenie zgody na zmiang miejsca
kursu/szkolenia/egzaminu zalezy wylgcznie od decyzji Zamawiajacego.

§7

Postanowienia koficowe

1. Spory wynikle w czasie wykonywania umowy, ktdrych strony nie rozwiazatly na drodze
polubownej, bgda rozstrzygane przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

2. Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy mogg by¢ dokonane - pod rygorem niewaznosci
- wylacznie w formie pisemnej, poprzez zawarcie stosownego aneksu podpisanego przez
obie strony.

3. W kwestiach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

5. Zalaczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesé.
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Wykonawca Zamawiajacy

UWAGA:
Wzor umowy przygotowano dla wszystkich czesci zaméwienia. Umowa z Wykonawca, ktéry

ztozy najkorzystniejsza oferte na dang czesé, zostanie odpowiednio dostosowana poprzez
wykreslenie postanowien nieobejmujacych tej czesci.

Fragmenty wzoru umowy podlegajace powyzszemu dostosowaniu zostaly wyréznione
czcionka pochyls.
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Szkolenie : Kurs ECDL-BASE

min.80 godzin szkoleniowych

wrzesien — pazdziernik
2017

Do uzgodnienia

0 miejsce wskazane przez organizatora szkolenia na terenie
Czgstochowy,

[ miejsce wskazane przez organizatora szkolenia na terenie
owiatéw: czestochowskiego, klobuckiego lub myszkowskiego

Program szkolenia powinien umozliwié nabycie przez stuchacza umigjetnoei komputerowych i obejmowac

cztery moduly z zakresu :

- podstawy pracy z komputerem (B1);

- podstawy pracy w sieci (B2);

- Przetwarzanie tekstow (B3);

- arkusze kalkulacyjne (B4);

oraz przygotowac uczestnika/ czke do egzaminu ECDL BASE

Szkolenie zakonczone egzaminem ECDL-BASE, przeprowadzonym zgodnie z zasadami standardu ECDL w

Polsce i wydaniem certyfikatu potwierdzajacego zdobycie kompetencji okreslonych na poziomie co najmniej
odstawo ndardem European Computer Driving Licence (ECDL

i Ay Sty

i L

1. Do$wiadczenie: przeprowadzenie 5 szkolen igodnych lub pokrewnych z przedmiotem zamdwienia w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert.
2. Dysponujg kadra treneréw/oséb prowadzacych z co najmniej 2-letnim do§wiadczeniem zawodowym w

danej dziedzinie.
nkrre:

Wykonawca zapewni:
~ sale szkoleniows do przeprowadzenia zajeé teoretycznych i praktycznych, wyposazona w niezbedny
sprzet,
- dokumentacje szkoleniows zawierajacg, np. listy obecnosci
— ubezpieczenie uczestnika/czki szkolenia od nastepstw nieszezesliwych wypadkéw na  sume
ubezpieczenia min. 5000,00 z,

— w koszcie szkolenia nalezy ujaé ewentualny koszt cateringu/serwisu kawowego (w zaleznosci od
specyfiki szkolenia).
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»Kurs ECDL-BASE”

W terminach podanych przez wykonawce

O miejsce wskazane przez organizatora szkolenia na
terenie Czgstochowy,
{1 miejsce wskazane przez organizatora szkolenia na

myszkowskiego
Egzamin w obszarze tematycznym ECDL- BASE, przeprowadzony zostanie zgodnie z zasadami
standardu ECDL w Polsce. _

Egzamin musi by¢ przeprowadzony przez instytucje certyfikujaca, czyli podmiot, ktéry uzyskat
uprawnienia do certyfikowania, spelniajac wymogi okreslone w ustawie o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015 r., a w okresie przejsciowym takze pomioty, ktére spelniaja
podstawowe wymogi w ustawie o ZSK. '

Instytucje certyfikujace moga samodzielnie przeprowadzaé walidacje (w takiej sytuacji procesy
walidacji i certyfikacji musza by¢ odpowiednio rozdzielone). Zgodnie z art. 47 ust. 2 ustawy o ZSK
z dnia 22 grudnia 2015 r. instytucje certyfikujace moga przekazywacé jg do instytucji walidujgeych, np.
centréw egzaminacyjnych, instytucji szkoleniowych, ktdére posiadaja stosowne akredytacje, szkotl.
W przypadku upowaznienia instytucji walidujgcej do przeprowadzenia walidacji odpowiedzialnosé za
prawidfowo przeprowadzany proces spoczywa na instytucji certyfikujacej (Art. 47 ust. 3 ustawy
0 ZSK). Aby zapewni¢ jako$¢ walidacji i certyfikowania instytucje certyfikujace objete s co najmniej
systemem wewnetrznego zapewniania jakosci (Art. 50. ust. 2 ustawy o ZSK).

Po pozytywnym zdaniu egzaminu przez uczestnika wydanie stosownego dokumentu, tj certyfikatu
potwierdzajacego zdobycie kompetencji na okreslonym poziomie, zgodnym ze standardem European
Computer Driving Licence (ECDL).

Certyfikat musi zawieraé opis efektow uczenia sie.
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