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Czestochowa, dn. 16.08.2017 r.

Znak sprawy: ZAM/77/MP-WF/2017
ZAPYTANIE OFERTOWE

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A zaprasza do sktadania ofert odnoénie postepowania dot..

Przeprowadzenie ustugi dot. petnienia funkcji ,Oficera Niezaleznego” dokonujgcego oceny merytorycznej Biznesplandw
(oceniajaca punktowo) ztozonych przez uczestnikéw/ki projektu pn. ,lasne, ze wtasna firma” w ramach Poddziatania 7.3.2.
Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych — RIT, Regionalnego Programu Operacyjnege Wojewddztwa

Slaskiego.

Zamowienie prowadzone jest w trybie okreslonym przez wewnetrzny Regulamin Zamdwieri Publiczn ych o wartosci nie
przekraczajgcej 30 tys. euro obowigzujqcy w Agencji Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. i nie podlega obowigzkowi
ogfoszenia w Biuletynie Zamowier Publicznych

ROZDZIAL 1
OKRESLENIE ZAMAWIAJACEGO

ZAMAWIAJACY:

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A
42-202 Czestochowa, Al. Najswigtszej Maryi Panny 24 lok. 8,
telefon (34) 3605688, faks (34) 3605747,

REGON: 150565527,

NIP 573-010-83-10

strona internetowa: http://www.arr.czestochowa.pl
Adres do korespondencii:

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
Al. Najéwietszej Maryi Panny 24 lok. 8

42- 202 Czestochowa

ROZDZIAL 2
OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie ustugi dot. petnienia funkcji ,Oficera Niezaleznego” dokonujgcego
oceny merytorycznej Biznesplandw (oceniajgca punktowo) ztozonych przez uczestnikéw/ki projektu pn. ,Jasne, ze
wifasna firma” w ramach Poddziatania 7.3.2. Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych — RIT,
Regicnalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.

Do zadar ,Oficera Niezaleznego” naleze¢ bedzie ocena merytoryczna Biznesplandw (oceniajaca punktowo) zfozonych
przez uczestnikow/ki projektu pn. ,Jasne, ze wiasna firma”

2. Zgodnie z potrzebami Zamawiajacego zostanie wybranych 4 Oficeréw niezaleznych. Kaidy Biznesplan oceniany bedzie
przez 2 Oficeréw. Liczba Biznesplanéw przypadajgca na jednego oceniajgcego: 40, w szczegdlnych sytuacjach moze

ona ulec zmianie.
3. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2018 r., w terminach wyznaczonych przez

Zamawiajacego, co oznacza, ze w tym okresie Zamawiajacy moze zleci¢ Wykonawcy realizacje poszczegélnych ustug a

Wykonawca bedzie zobowigzany do ich przygotowania i realizacji.
4. Wykonawcy nie bedg przystugiwaé zadne roszczenia z tytutu oceny mniejszej liczby Whnioskdéw, niz przewidziana w

rozdziale 2 pkt 2 zapytania ofertowego.
5. Powyisze zadanie realizowane bedzie w oparciu o zawartg umowe cywilnoprawng w oparciu o faktycznie

zrealizowang ocene okreslonej liczby Biznesplandw.

Projekt pn. ,Jasne, ze whasna firma” wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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ROZDZIAL 3
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki okreslone przez Zamawiajacego:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnodci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek

ich posiadania;
— warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca posiada uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnogci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
Ocena spetniania warunku, nastgpi wg formuty ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie przedtozonego wraz z oferty
oéwiadczenia wykonawcy o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcym zatgcznik nr 1 oraz na podstawie
zafaczonych do oferty poswiadczen Wykonawcy w postaci np.: referencji.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenis;

— warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca bedzie posiada¢ wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu tego rodzaju
zaméwien, t]. jest w stanie udokumentowad wykonanie w ostatnich 3 latach oceny min. 25 Biznesplanéw zwigzanych
z otrzymaniem dotacji lub innych instrumentéw finansowych na otwarcie dziatalnoéci gospodarcze;.

Dodatkowo Zamawiajacy wymaga aby Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia posiadali niezbedng wiedze z
zakresu znajomosci Regulamindw: przyznawania $rodkdw finansowych na rozwd] przedsigbiorczosci oraz rekrutacii
uczestnikdw projektu ,Jasne, ze wtasna firma” nr projektu RPSL.07.03.02-24-0743/16-00.

Ocena spefniania warunku, nastgpi wg formuty ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie informacji zawartych
w przedfozonym wraz z ofertg oswiadczeniu wykonawcy o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu, stanowiacym
zafacznik nr 1 do Oferty Cenowej oraz wykazu ustug stanowigcego zatacznik nr 2 do Oferty cenowej oraz na podstawie
zatgczonych do oferty poswiadczert Wykonawcy w postaci np.: referencji.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

Warunek zostanie spefniony, jezeli wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do
wykonania zamodwienia oraz jest osobg zdoing do wykonania zamdwienia, tj. posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku
ekonomia, prawo, finanse lub zarzadzanie.

Ocena spefniania warunku, nastapi wg formuty ,spetnia®/,nie spetnia” na podstawie przediozonego wraz z ofertg

odwiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Oferty Cenowe;j
oraz wykazu ustug stanowigcego zatgcznik nr 2 do Oferty cenowej oraz na podstawie zataczonych do oferty poéwiadczer

Wykonawcy w postaci np.: referencji.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

— warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce]

wykonanie zamdwienia.

Ocena spetniania warunku, nastapi wg formuty ,spetnia”/, nie spetnia” na podstawie informacji zawartych w przedfozonym
wraz z ofertg oswiadczeniu wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcego zafgcznik nr 1 do
Oferty Cenowej oraz na podstawie zataczonych do oferty poswiadczeri Wykonawcy w postaci np.: referencji.

ROZDZIAL 4

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAIA DOSTRCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa w Rozdziale 3 do oferty naleiy zataczyé

nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie wykonawcy o spefnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu, okredlonych przez zamawiajacego (na

formularzu stanowiacym zatgcznik nr 1 do Oferty cenowej lub w oparciu o wzdr formularza),
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2) dane osoby, ktéra bedzie uczestniczy¢ w  wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat kwalifikacji
zawodowych i do$wiadczenia niezbgdnego dla wykonania zaméwieniz, z ktérych powinno wynikaé, ze wykonawca jest
w stanie udokumentowac wykonanie w ostatnich 3 latach oceny min. 25 Biznesplandw zwigzanych z otrzymaniem dotacji
lub innych instrumentéw finansowych na otwarcie dziatalnodci gospodarczej oraz posiada wyksztatcenie wyisze
z obszaru: ekonomii, prawa, finanséw lub zarzadzania.

3) poswiadczenia Wykonawcy potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, w postaci np.: referencji.

Wykaz danych, o ktérych mowa w pkt 2), nalezy przygotowaé zgodnie ze wzorem okreélonym w zataczniku nr 2 do oferty
cenowej.

ROZDZIAL 5
KRYTERIUM OCENY OFERT

Kryterium oceny ofert stanowi:

a) Cena-70%
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formuta:

Cmin
Wartos¢ punktowa ofert K¢ = —-——----——-- x 70 pkt
Cof

gdzie:
Cmin - najnizsza cena ofertowa brutto spo$rdd wszystkich ofert podlegajacych ocenie,
Cof - cena ofertowa brutto oferty badanej.

b) Doswiadczenie —30%

Doswiadczenie tj. udziat w merytoryczne] ocenie biznesplandw zwigzanych z otrzymaniem dotacji lub innych
instrumentow finansowych na utworzenie dziatalnoéci gospodarcze;.

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z nastepujacymi zasadami:

- w przypadku udokumentowania aceny min. 25 biznesplanéw oferta otrzyma O pkt.,
- w przypadku udokumentowania oceny min. 30 biznesplandw oferta otrzyma 10 pkt.,
- w przypadku udokumentowania oceny min. 40 biznesplanéw oferta otrzyma 20 pkt.,
- w przypadku udokumentowania cceny min. 50 biznesplanéw oferta otrzyma 30 pkt.,

¢) O wyborze oferty najkorzystniejszej decydowaé bedzie najkorzystniejszy bilans wskaznikéw ,cena” i

,doswiadczenie”
d) Maksymalna do uzyskania liczba punktéw w ramach wszystkich kryteriow réwna jest 100. Punkty w podanych

kryteriach wyliczone beda z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku.
e) Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedng oferte.
f)  Prosimy o przedstawienie kosztéw netto/brutto realizacji zaméwienia.
g) Oferta o najwyzszej liczbie punktéw zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

Zgodnie z potrzebami Zamawiajacego zostanie wybranych maksymalnie 4 Oficeréw niezaleznych dokonujgcych oceny
merytorycznej Biznesplandw.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze kilka ofert uzyskato taka samg ilosé
punktéw Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego

ofert dodatkowych.
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ROZDZIAL 6
TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA OFERT, TERMIN REALIZACI ZAMOWIENIA, SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT,

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin sktadania ofert: 24 sierpnia 2017 r. godz. 10 00. W przypadku sktadania ofert drogg pocztows bad? kurierem za
date zfozenia przyjmuje sie termin wptywu oferty do biura Zamawiajgcego.
Miejsce skiadania ofert: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czgstochowie S.A., Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8, 42-
202 Czestochowa- Biuro Zarzadu ARR.
Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2018 r., w terminach wyznaczonych przez
Zamawiajgcego.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty.
Sposob przygotowania ofert: Oferta powinna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, powinna zawiera¢
zakres Swiadczonych ustug odpowiadajacy zakresowi przedmiotu zamdwienia oraz proponowang cene za realizacje
przedmiotu zamdwienia. Oferty nalezy umiedci¢ w zamkniete] kopercie opatrzonej nazwg usiugi stanowigcej przedmiot
zamdwienia oraz adresem wykonawcy.
Miejsce wykonywania ustugi: Siedziba Agencjo Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., Al. NMP 24 lok. 8 lub inne
miejsce zgodnie z preferencjami zamawiajgcego.

ROZDZIAL 7
UWAGI KONCOWE

Zamowienie nie moze zosta¢ udzielone podmictom powigzanym kapitatowo badi oschowo z beneficjentem. Poprzez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzai w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnoéci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pefnomocnika,

d) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Osoby do kontaktu:

a) W sprawach dotyczacych procedury postepowania i przedmiotu zamdwienia:
- Adam Morzyk — 34/360-56-88 wew. 34
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AGENCJA ROZWEHIU REGIONALNEGO
W CZESTOCHOWIE S.A.
Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8

42-202 Czestochowa
NIP 573.010.83-10 Regon 150565527
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AGENCIA ROZWOQOJU REGIONALNEGO
w CZESTOCHOWIE S.A.
Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8
42- 202 Czestochowa

Przystepujac do postepowania na: ZAM/77/MP-WF/2017

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie ustugi dot. petnienia funkcji Oficera niezaleinego dokonujacego oceny
merytorycznej Biznesplanow (oceniajaca punktowo) ztozonych przez uczestnikéw/ki projektu pn. ,Jasne, ze wiasna firma” w
ramach Poddziatania 7.3.2. Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych — RIT, Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z opisem 1 na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym za cene
netto/brutto za 1 oceniony Biznesplan .......oc.ccoveoceieeecceensen. 2,

BSOS ovscoimeondne s 0 L YA Wi i e S e e e LS S ztotych netto/brutto.

2. Oswiadczam, e w cenie brutto zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia i realizacji przysztego
$wiadczenia umownego.

3. Odwiadczam, ze:
1) przedmiot zaméwienia wykonam w terminach okreslonych przez Zamawiajacego, zgodnie z zapytaniem ofertowym;
2) akceptuje warunki ptatnoéci, okreélone przez zamawiajacego we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 3 do Oferty

cenowej), tj. 14 dni, liczac od daty dostarczenia rachunku/faktury.

4. Ponadto o$wiadczam, ze:
1) zapoznatem/tam sie z warunkami realizacji zaméwienia wskazanymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosze do niej zastrzezen

oraz zdobytem/tam konieczne informacje potrzebne do wiasciwego wykonania zamdwienia;

2) akceptuje wskazany w zapytaniu ofertowym czas zwigzania oferta,
3) Akceptujg wzér umowy stanowigcy zatacznik nr 3 do oferty cenowej i zobowigzuje sig w przypadku wybrania mojej oferty
do zawarcia umowy na wymienionych warunkach, w miejscu i terminie WYZnaczonym przez zamawiajgcego.

48sssbacasensuriarurasuansnrnnnnsnisas 484esrseecesssatinsastasavanassassananans Ssssstssssasnsnrsrnansassnnas

(podpis osoby lub osob uprawnionych do reprezentowania wykonawcy we
wiasciwym pefnomocnictwie)
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Zatacznik nr 1 do
OFERTY CENOWEJ

Oséwiadczenie

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia: ZAM/77/MP-WF/2017
ja nizej podpisany/a (imie i nazwisko)

oswiadczam, ze spetniam warunki okre$lone przez Zamawiajgcego dotyczgce:

1) posiadania uprawnief do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy prawa naktadaja

obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia w szczegdlnodci niezbedng, wymagang wiedze z zakresu przedmiotu

zamowienia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz posiadania statusu osoby zdolnej do wykaonania
zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

5) Nie jestem powigzany z Zamawiajgcym w sposéb, o ktérym mowa w rozdziale 7 zapytania ofertowego

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem éwiadom odpowiedzialnodci z art.297
Kodeksu Karnego.

(migjsce i data)

(podpis osoby lub oséb uprawnionych do reprezentowania
wykonawcy we wiasciwym petnomocnictwie)

Projekt pn. ,Jasne, ze wiasna firma” wspotfinanscwany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
Lider: Partnerzy: \\
/W Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
\ AGENCJA ROZWOIU al. Najswietszej Maryi Panny 24, lok. 6 Politechnika Czestochowska
<D < REGIONALNEGO 42-202 Czestochowa Fundacja ,ECODU” \\/
‘/’,/../ L 5 W CZESTOCHOWIE S.A. Tel. 34/360-56-88 Consulting Studio Katarzyna Woszczyna %
7‘1__ wlasnafirma@arr.czestochowa.pl



Unia Europejska LT

Fundusze / . .
Europejskie ‘///' IQS Kie, st runduss socieany S
Program Regicaglng
Zatgcznik nr 2
DO OFERTY CENOWE)
WYKAZ SWIADCZONYCH UStUG
Lp. Imig i nazwisko Kwalifikacje (wyksztatcenie wyisze udziaf w ostatnich 3 latach w merytorycznej ocenie min. 25
tj.: ekonomia, prawo, finanse lub Biznesplandw zwigzanych z otrzymaniem dotacji lub innych
zarzgdzanie) TAK/NIE* oraz podaé instrumentow finansowych na otwarcie dziatalnoéci
kierunek ukoriczonych studiéw gospodarczej. — TAK/NIE*

oraz prosze podac szczegbtowo poszczegbine okresy
$wiadczenia ustugi zgodnej z przedmiotem zaméwienia w

formacie:
data/okres $wiadczenia ustugi — zakres ustugi zgodnej z

przedmiotem zamdwienia oraz podmiot na rzecz ktérego
Swiadczono usfugi - liczba ocenionych biznesplanéw

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem éwiadom odpowiedzialnosci z art.297
Kodeksu Karnego.

(podpis osoby Iub oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
we wiasciwym pefnomocnictwie)

~(miejsce | data)
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Zatgcznik nr 3
DO OFERTY CENOWEI

Umowa nr ARR/ /MP-WF/2017

zawarta w Czestochowie w dniu ......ccccevevevnne. 2017 roku pomiedzy:
Zamawiajacy: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.

2 siedzibg w Czestochowie Al. Najswietsze] Maryi Panny 24 iok. 8

42-200 Czestochowa, zarejestrowang w Sgdzie Rejonowym

w Czestochowie XVII Wydziat Gospodarczy nr KRS 0000198424,

NIP: 573-010-83-10, kapitat zaktadowy 12 037 500 zt
Reprezentowany przez:

1) Marcina Kozaka — Prezesa Zarzadu,

2) Anne Potrzebowska — Wiceprezesa Zarzadu

WUKOTTAWESE oo s s i s e i e e e e e et e s

W zwigzku z wyborem przez Zamawiajgcego oferty ztozonej przez Wykonawce w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr ZAM/77/MP-WF/2017 (zwane dale]j ,zapytaniem ofertowym”) strony zawierajg umowe o nastepujacej
tresci:

§1
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie ustugi dot. petnienia funkgji ,Oficera Niezaleznego” dokonujacego
oceny merytorycznej Biznesplandw (oceniajgca punktowo) ztozonych przez uczestnikdw/ki projektu pn. ,Jasne, ze
wiasna firma” w ramach Poddziatania 7.3.2. Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych — RIT,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.
Do zadarh Oficera niezaleznego naleze¢ bedzie ocena merytoryczna Biznesplandw (oceniajgca punktowo)
ztozonych przez uczestnikow/ki projektu pn. ,Jasne, ze wiasna firma”.

§2
1. Wykonawca o$wiadcza, ze spefnia wszystkie wymagania okreélone przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym
ZAM/77/MP-WF/2017, a informacje i odwiadczenia zawarte w jego ofercie ztozonej Zamawiajgcemu s zgodne z
prawdg, a ponadto, ze posiada odpowiednie doswiadczenie, umiejetnosci oraz wyksztaicenie niezbedne do

\

prawidtowe] realizacji niniejszej umowy. A Zgwm.a‘g c\(
2. Wykonawca zrealizuje takg iloé¢ ustug oceny Biznesplandw, ktéra bedzie zalezna od zgtoszonych |pétrzeb.

3. Do wytaczne] decyzji Zamawiajgcego nalezy ostateczna ilos¢ ustug zleconych do realizacji, przy czym taczna ich
ilos¢ w okresie obowigzywania niniejszej umowy nie bedzie wyzsza niz 40 Biznesplandw.

4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze zgodnie z rozdziatem 6.16. pkt. 8 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016r. tj. Wydatki zwigzane
z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywne] realizacji wszystkich zadan
powierzonych danej osobie,

b) taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym $rodkéw wiasnych beneficjenta i innych
podmiotow, nie przekracza 276 godzin miesigcznie,

c) wykonanie zadah przez te osobe jest potwierdzone sporzadzonym przez nig protokotem, wskazujgcym
prawidtowe wykonanie zadan, liczbg oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym po$wieconych na
wykonanie zadah w projekcie, z wytaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku
pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy oraz z wytaczeniem
przypadku, gdy oscba ta wykonuje zadania na podstawie umowy o dzieto.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o kazdym przypadku, w ktérym ze wzgledu na
ilo$¢ zlecanych ustug oceny Biznesplandw do projektu ,Jasne, ze wiasna firma” moze dojsé do przekroczenia w
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danym miesigcu maksymalnego fgcznego zaangazowania zawodowego  Wykonawcy, o ktdrym mowa w
przytaczanych powyzej wytycznych.

5. Ustuga stanowigca przedmiot niniejszej umowy bedzie realizowana w Czgstochowie, w siedzibie Agencji Rozwoju
Regionalnego w Czestochowie S.A., Al. NMP 24 Iok. 8, lub w innym miejscu zgodnie z preferencjami zamawiajgcego
na terenie Subregionu Pdtnocnego woj. Slaskiego. Posiedzenia oceny Biznesplandéw beda realizowane zgodnie
z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajacego w terminie od momentu podpisania umowy do 30.06.2018 r.

§3
1. Wykonujgc niniejsza umowe Wykonawca bedzie dziatat z nalezyta starannodcig, przestrzegajac wymogow w niej
okreslonych, oraz zgodnie z trescig poszczegdinych zlecen, a takie przestrzegajgc wymagan sprecyzowanych przez
Zamawiajacego, w szczegdlnosci wskazanych w zapytaniu ofertowym, oraz wszelkich wymagan zwigzanych z
realizacjg Projektu.
2. Wykonawca ma obowigzek stosowad sie do terminéw kazdorazowo zaplanowanych przez Zamawiajacego
.posiedzen oceny Biznesplandw. W przypadku niezrealizowania zlecenia w wyznaczonym terminie Wykonawca
bedzie zobligowany do jego realizacji w innym, ponownie wyznaczonym mu czasie, natomiast niewywigzanie sie z
tego obowigzku uprawnia¢ bedzie Zamawiajacego do odstapienia. Z uprawnienia do odstgpienia Zamawiajgcy
moze skorzystac w terminie 1 tygodnia od powziecia informacji o zaistnieniu podstaw do odstgpienia od umowy.
Odstapienie od niniejszej umowy oraz naliczenie kary umownej, nastapi zgodnie
z § 6 niniejszej umowy.
3. O ile niniejsza umowa wprost nie stanowi inaczej Wykonawca zobowigzany jest realizowaé takze wszystkie
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym, choéby w umowie nie zostaty one wprost przywotane.
4. Faktyczny czas zaangazowania do realizacji danej ustugi zalezy od faktycznej zawartosci merytorycznej
Biznesplanu i nie wptywa na wysoko$¢ wynagrodzenia uzgodnionego w niniejszej umowie, z tym ze czas ten nie
moze by¢ krotszy niz 1 godzina i diuzszy niz 2 godziny. Wykonawca przedfozy Zamawiajgcemu zestawienie
przestawiajace faktyczne zaangazowanie czasowe po$wiecone na ocene konkretnego Biznesplanu (wg. wzoru
Zamawiajgcego stanowigcego zatgcznik nr 1).
5. Zamawiajacemu przystuguje prawo kontroli i nadzoru merytorycznego ustug stanowigcych przedmiot niniejszej
umowy, w tym takze prawo wgladu we wszystkie dokumenty (takze elektroniczne) Wykonawcy zwigzane z
realizacjy Projektu, obejmujace réwniez dokumenty finansowe Wykonawcy zwigzane z realizacjg Projektu.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajagcemu wglad do tych dokumentéw przez caty okres objety
obowigzkiem ich przechowywania, a ktérego dfugoéé wynika ze znanych Wykonawcy wymagar Projektu. Prawo
wgladu okreslone powyiej moze byé realizowane bezposrednio przez Zamawiajgcego lub przez instytucje

kontrolujacg wykonanie Projektu.

§4,

1. Wykonawca zobowigzany jest udokumentowaé przygotowanie i przeprowadzenie kazdej ustugi. Dokumentacja
sprawozdawcza bedzie zgodna z wymaganiami obowigzujacymi w ramach Projektu oraz wymaganiami okredlonymi
przez Zamawiajgcego. Wraz z dokumentacjg sprawozdawczg Wykonawca zobowigzuje sie przedstawié
Zamawiajacemu za dany miesigc ewidencjg godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswigconych na wykonanie
zadar w projekcie ,Jasne, ze wtasna firma” (wg. wzoru Zamawiajacego stanowigcego zatacznik nr 2), zgodnie z
rozdziatem 6.16. pkt. 8 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionzlnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19
wrzeénia 2016r,

2. Poszczegdlne ustugi uwaza sie za przygotowane i zrealizowane zgodnie z niniejszg umowa, jezeli po jego
udokumentowaniu przez Wykonawce w sposéb wskazany w ust. 1 Zamawiajgcy potwierdzi pisemnie prawidtowosd

realizacji ustugi.
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§5
1. Za kazdy prawidfowo i zgodnie ze zleceniem oceniony Biznesplan, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 Wykonawcy
przystugiwa¢ bedzie od Zamawiajgcego ryczattowe wynagrodzenie w wysokodci ... zt brutto (stownie:

.......................................................................... zt brutto).

2. W wynagrodzeniu, o ktérym mowa w ust. 1 skalkulowane zostaty przez Wykonawce wszelkie koszty i wydatki
niezbgdne do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, w tym koszty niezbednych dojazdéw do wskazanych
przez Zamawiajgcego miejsc realizacji ustug. W razie gdy do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy
koniecznym bedzie poniesienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw lub wydatkéw, Wykonawca nie bedzie
mogt Zadal ich zwrotu od Zamawiajacego choéby koniecznodci ich poniesienia nie mozna byto wczeénie]
przewidzied.

3. W przypadku, kiedy umowa zrodzi po stronie Zamawiajgcego obowigzek poniesienia dodatkowych kosztéw-
pochodnych od wynagrodzen, Wykonawca wystawiajgc rachunek/fakture obowigzany jest pomniejszy¢ jego/jej
wartosc o kwote, ktéra Zamawiajacy bedzie obowigzany przekazaé wiasciwym organom (ZUS, Urzad Skarbowy).

4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze zgodnie z art. 34 ust. 6 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych
(obowigzujgcy od 1 stycznia 2016 r.) jezeli do optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne jest zobowiazany
wigcej niz jeden pfatnik sktadek, sktadka jest optacana przez kazdego ptatnika, chyba ze ubezpieczony przedtozy
ptatnikowi dokumenty, z ktérych wynika brak koniecznosci optacania sktadek. W zwigzku z tym Wykonawca, przy
kazdym rachunku sktadanym Zamawiajgcemu przedtozy dokumenty, z ktérych wynika brak koniecznoéci optacania
sktadek. W przypadku nie przedtozenia ww. dokumentéw kwota na rachunku powinna byé pomniejszona o sktadki
na ubezpieczenie spoteczne, ktdre jako ptatnik obowigzany jest odprowadzi¢ Zamawiajacy.

5. Rozliczenie migedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy bedzie nastepowaé po pisemnym potwierdzeniu przez
Zamawiajgcego (protokotem obioru wykonania prac wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3) prawidtowej realizacji
zleconych Wykonawcy, w danym miesigcu, liczby ocenionych Wnioskdw, na podstawie udokumentowania
faktycznej ilosci ich zrealizowania/oceny. Udokumentowanie nastgpi zgodnie z wymaganiami Projektu
i wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

6. Z zastrzezeniem ust. 8 zapfata wynagrodzenia nastepowac bedzie przelewem na konto bankowe Wykonawey nr
w terminie 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo

wystawionego rachunku/faktury.
7. Wynagrodzenie jest wspéffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego.
8. W przypadku braku srodkéw finansowych na koncie Projektu zapfata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni

od daty otrzymania przez Zamawiajacego $rodkdw pienigznych na realizacje tego projektu.

§6
1.Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu karg umowng za odstapienie przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego tj. wynagrodzenia jakie tgcznie ma
przystugiwac za oceng maksymalnej liczby Biznesplandw przewidzianych w umowie (tj. 40 sztuki Biznesplandw)

2. W razie szkody przekraczajacej wysokos$¢ zastrzeionej kary umownej Zamawiajacy moze dochodzi¢

odszkodowania na zasadach ogdlnych.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznodci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byfo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpié od umowy w
terminie 30 dni (trzydziesci dni) od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca
moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

4. llekro¢ w niniejszej umowie przewidziany zostat obowigzek zaptaty kary umownej strona uprawniona do tej kary
moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszajacego zastrzezong kare na zasadach ogdlnych do

wysokosci rzeczywiscie poniesione] szkody.

//‘-7
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1. Termin obowigzywania niniejszej umowy: od daty podpisania do 30 czerwca 2018 r., CO oznacza, ze w tym
okresie Zamawiajacy moze zleci¢ Wykonawcy realizacje poszczegdlnych ustug oceny Biznesplanéw, a Wykonawca

bedzie zobowigzany do ich przygotowania i realizacj.
2. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest rozwigzanie umowy za porozumieniem stron.
3. W razie rozwigzania umowy o dofinansowanie Projektu niniejsza umowa ulega automatycznemu rozwigzaniu.

§8
Prawa i obowigzki Wykonawcy wynikajgce z niniejszej umowy, w tym wierzytelnos¢ o zapfate wynagrodzenia nie
mogga byc przenoszone na inne osoby bez pisemne; zgody Zamawiajgcego.

§9
Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§10

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowga majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§11
Wszelkie spory zwigzane z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy strony poddajg pod rozstrzygniecie sgdu
powszechnego wtasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§12
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazde] ze stron.

§13
Zafacznik nr 1 — Zestawienie faktycznego zaangazowania czasowego poswigconego na ocene Biznesplandw
w ramach Projektu ,Jasne, ze witasna firma”
Zatgcznik nr 2 — Ewidencja godzin wykonania zadar w ramach Projektu ,Jasne, ze wiasna firma”.
Zatgcznik nr 3 — Protokét odbioru wykonania prac.
Zatgcznik nr 4 — oswiadczenie personelu projektu.

Wykonawca Zamawiajgcy
Tomosz -1 ] 0 2
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Zatgcznik nr 1
do Umowy nr ARR/  /MP-WF/2017

Unia Eurapejska Ll

*®
.

Zestawienie faktycznego zaangazowania czasowego poswieconego na ocene Biznesplanow
w ramach Projektu ,Jasne, ze wiasna firma”

Imie i nazwisko:

Stanowisko:

Wymiar czasu pracy (etat/liczba godz/m-c lub liczba godzin tacznie):

Miesigc i rok:

Ogdtem godzin w miesigcu w projekcie:

Zestawienie ocenionych Biznesplandw:

Godziny oceny Liczba godzin
. Data oceny ; i
Lp. Nr Biznesplanu , Biznesplanu poswieconych na
Biznesplanu .
od —do ocene Biznesplanu

* - niepotrzebne skresli¢

(data i podpis Pracownika/Wykonawcy/Zleceniobiorcy)

Projekt pn. ,Jasne, ze wiasna firma” wspdifinansowany ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatgcznik nr 2
do Umowy nr ARR/  /MP-WF/2017

Ewidencja godzin wykonania zadar w ramach Projektu »Jasne, ze wiasna firma”

Imie i nazwisko:

Stanowisko:

Wymiar czasu pracy (etat/liczba godz/m-c lub liczba godzin tacznie):
Miesigc i rok:

Ogdtem godzin w miesigcu w projekcie:

Zadania wykonane na rzecz projektu:

Dzierh miesigca Opis zadan wykonywanych Godziny od - do Liczba
na rzecz lub w ramach projektu godzin w
projekcie

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnodci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnoéci na lata 2014-2020 wydatki zwigzane
Z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne jezeli:

- wykonanie zadan przez tg osobe jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez tg osobe, wskazujgcym
prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na
wykonanie zadaf w projekcie, z wytaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku
pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazuja na jej godziny pracy.

(data i podpis Pracownika/Wykonawcy/Zleceniobiorcy)
* - niepotrzebne skredli¢
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Zatgcznik nr 3
do Umowy nr ARR/  /MP-WF/2017

PROTOKOt ODBIORU WYKONANIA PRAC

Sporzadzony:

Miejscowos¢: Czestochowa, data: ..................
Na podstawie: Umowy nr ..o, zdnia o 2017 r.
pomiedzy:

Zleceniodawcg: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
z siedzibg w Czestochowie al. NMP 24 lok. 8

WA [Tol=] alT0] o] To] g oF= NN T O T OO OO

Przedmiot dostawy/zamdwienia:

Lp. Zakres wykonanych prac okres wykonania prac Miejsce wykonania prac

1T | L godzin. miesigc 2016

Odbiorca przyjmuje bez uwag/nie przyjmuje pod wzgledem jakosciowym i ilosciowym wykonane prace

Uwagi: .cooveeee.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:
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Zatacznik nr 4
do Umowy nr ARR/  /MP-WF/2017

Oswiadczenie personelu projektu

Ja, nize] podpisany/a (imig i nazwisko) , pouczony/a o odpowiedzialnoéci za skiadanie oéwiadczer; niezgodnych
z prawdg oswiadczam, ze:

1)

2)

3)

jestem/ nie jestem* zatrudniony/a w instytucjach uczestniczacych w realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego, tj. Instytugji Zarzadzajgcej RPO WSL lub instytucji, do ktdre;
Instytucja Zarzadzajgca delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem RPO WSL;

jestem/ nie jestem* zatrudniony/a w instytucjach uczestniczacych w realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa SIZSKIEEO: .o veeeeoreereee oo (nazwa instytucji) i do moich
olo Tl Y v G T L= R —— w zwigzku z tym nie
zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie,

jest to moja ... (jesli jest to kolejna umowa, prosze podaé, ktéra z kolei) umowa jako personel
przedmiotowego Projektu (dotyczy umdw zleceri). W przypadku zawarcia kolejnej umowy zlecenia w
ramach przedmiotowego Projektu, odwiadczam, iz okolicznoéé ta nie wptynie na prawidfowg i efektywna
realizacjg wszystkich zadan powierzonych mi w ramach przedmiotowego Projektu;

moje faczne zaangazowanie zawodowe w realizacje  wszystkich projektéw  finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnoéci oraz dziatari finansowanych z innych Zrédet, w tym
srodkéw wiasnych Agencji Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. i innych podmiotdw, nie
przekroczy 276 godzin miesiecznie.

Zaangazowanie w realizacje zadan w innych projektach, w inne zadania w ramach przedmiotowego
Projektu oraz moje pozostate obowigzki pracownicze wynikajace z innych umdéw nie wykluczajg
mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych mi zadar.

W przypadku zmiany stanu faktycznego powyzszego o$wiadczenia zobowiagzuje sie niezwtocznie poinformowad
o tym fakcie Agencje Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.

Jednoczesnie zobowiazujg sie do zwrotu na rzecz Agencji Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. petnych
kosztow poniesionych przez Agencje Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. w zwigzku z podejmowanymi
przeze mnie zobowigzaniami w ramach projektu ,Jasne, ze wiasna firma”, wraz z naleznymi odsetkami, liczonymi
jak dla zalegtosci podatkowej, jezeli tresé powyiszego odwiadczenia nie odzwierciedlataby stanu faktycznego,
w wyniku czego koszty wynikajace z zacigganego zobowigzania zostatyby uznane za niekwalifikowane przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WSL.

(data i podpis Pracownika/Wykonawcy/Zleceniobiorcy)

* - niepotrzebne skre$li¢
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