=

Fund 2, & Unia Eutapejska | ",
Eu?nﬁ:jzsiie // Slqskie. Europash ’f”:-::x:u;foag,zn; tg,,::

Program Regsooglng

Czgstochowa, dn. 05.09.2017 r.

Znak sprawy: ZAM/82/MP-WF/2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A zaprasza do skfadania ofert odnoénie postepowania dot.:

Przeprowadzenie ustugi dot. petnienia funkgji ,Oficera Niezaleznego” dokonujgcego oceny merytoryczne]j Biznesplandw
(oceniajgca punktowo) ztozonych przez uczestnikéw/ki projektu pn. ,Jasne, ze wiasna firma” w ramach Poddziatania 7.3.2.
Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych — RIT, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Slaskiego.

Zamdwienie prowadzone jest w trybie okreslonym przez wewnetrzny Regulamin Zamdwien Publicznych o wartoéci nie
przekraczajqce 30 tys. euro obowigzujgcy w Agencji Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. | nie podlega obowigzkowi
ogfoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych

ROZDZIAL 1
OKRESLENIE ZAMAWIAJACEGO

ZAMAWIAJACY:

Agencja Rozwoju Regionzlnego w Czestochowie S.A
42-202 Czgstochowa, Al. Najswigtszej Maryi Panny 24 lok. 8,
telefon (34) 3605688, faks (34) 3605747,

REGON: 150565527,

NIP 573-010-83-10

strona internetowa: http://www.arr.czestochowa.pl
Adres do korespondencii:

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
Al. Naj$wietszej Maryi Panny 24 lok. 8

42- 202 Czestochowa

ROZDZIAL 2
OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie ustugi dot. petnienia funkcji ,Oficera Niezaleznego” dokonujacego
oceny merytorycznej Biznesplanéw (oceniajaca punktowo) ztozonych przez uczestnikdw/ki projektu pn. ,Jasne, ze
wiasna firma” w ramach Poddziatania 7.3.2. Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych — RIT,

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.

Do zadan ,Oficera Niezaleznego” naleze¢ bedzie ocena merytoryczna Biznesplandw (oceniajgca punktowo) ztozonych
przez uczestnikdw/ki projektu pn. ,lasne, ze wiasna firma”

Zgodnie z potrzebami Zamawiajacego zostanie wybranych 2 Oficeréw niezaleznych. Kazdy Biznesplan oceniany bedzie
przez 2 Oficeréw. Liczba Biznesplandw przypadajgca na jednego oceniajacego: 40, w szczegdlnych sytuacjach moze

ona ulec zmianie.
Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2018 r., w terminach wyznaczonych przez

Zamawiajgcego, co oznacza, ze w tym okresie Zamawiajacy moze zleci¢ Wykonawcy realizacje poszczegélnych ustug a

Wykonawca bedzie zobowigzany do ich przygotowania i realizacji.
Wykonawcy nie bedg przystugiwa¢ zadne roszczenia z tytutu oceny mniejszej liczby Wnioskéw, niz przewidziana w

rozdziale 2 pkt 2 zapytania ofertowego.
Powyzsze zadanie realizowane bedzie w oparciu o zawart umowe cywilnoprawng w oparciu o faktycznie

zrealizowang ocene okreslonej liczby Biznesplandw.

Projekt pn. ,Jasne, ze wiasna firma" wspdifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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CPV: 79000000-4 - ustugi biznesowe
ROZDZIAL 3

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki okre$lone przez Zamawiajacego:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jeieli przepisy prawa naktadajg obowiazek

ich posiadania;
— warunek zostanie spefniony, jezeli wykonawca posiada uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa nakfadajg obowiazek ich posiadania.
Ocena spetniania warunku, nastapi wg formuty ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie przediozonego wraz z ofertg
oswiadczenia wykonawcy o spefnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu, stanowigcym zatgcznik nr 1 oraz na podstawie

zatgczonych do oferty poswiadczen Wykonawcy w postaci np.: referencji.

2) posiadania wiedzy i dowiadczenia;

— warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca bedzie posiada¢ wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu tego rodzaju
zamdwier, t]. jest w stanie udokumentowa¢ wykonanie w ostatnich 3 latach oceny min. 25 Biznesplanéw zwigzanych
z otrzymaniem dotacji lub innych instrumentéw finansowych na otwarcie dziatalnosci gospodarcze;j.

Dodatkowo Zamawiajacy wymaga aby Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia posiadali niezbedng wiedze z
zakresu znajomosci Regulamindw: przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosei oraz rekrutacji
uczestnikdw projektu ,Jasne, ze wtasna firma” nr projektu RPSL.07.03.02-24-0743/16-00.

Ocena spetniania warunku, nastapi wg formuty ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie informacji zawartych
w przediozonym wraz z ofertg oswiadczeniu wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcym
zatacznik nr 1 do Oferty Cenowej oraz wykazu ustug stanowigcego zatacznik nr 2 do Oferty cenowej oraz na podstawie
zataczonych do oferty poswiadczen Wykonawcy w postaci np.: referencji.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

Warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do
wykonania zamdwienia oraz jest osobg zdolng do wykonania zamdwienia, tj. posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku
ekonomia, prawo, finanse lub zarzadzanie.

Ocena spetniania warunku, nastgpi wg formuty ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie przediozonego wraz z oferta
oswiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Oferty Cenowe;
oraz wykazu ustug stanowigcego zatgcznik nr 2 do Oferty cenowej oraz na podstawie zatgczonych do oferty poswiadczen

Wykonawcy w postaci np.: referencji.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

— warunek zostanie spefniony, jezeli wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgce]

wykonanie zamdwienia.
Ocena spetniania warunku, nastgpi wg formuty ,spetnia”/, nie spetnia” na podstawie informacji zawartych w przedtozonym

wraz z ofertg oswiadczeniu wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
Oferty Cenowej oraz na podstawie zatgczonych do oferty podwiadczert Wykonawcy w postaci np.: referencji.

ROZDZIAL 4

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTRCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale 3 do oferty nalezy zataczyé
nastepujace od$wiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie wykonawcy © spefnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu, okredlonych przez zamawiajacego (na
formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do Oferty cenowej iub w oparciu o wzér formularza),
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2) dane osoby, ktéra bedzie uczestniczyé w  wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat kwalifikacji
zawodowych i doSwiadczenia niezbednego dla wykonania zamdwienia, z ktorych powinno wynikaé, ze wykonawca jest
w stanie udokumentowa¢ wykonanie w ostatnich 3 latach oceny min. 25 Biznesplandw zwigzanych z otrzymaniem dotacji
lub innych instrumentdw finansowych na otwarcie dziatalnosci gospodarcze] oraz posiada wyksztatcenie wyzsze
z obszaru: ekonomii, prawa, finanséw lub zarzadzania.

3) poswiadczenia Wykonawcy potwierdzajace spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu, w postaci np.: referencji.

Wykaz danych, o ktérych mowa w pkt 2), nalezy przygotowa¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do oferty
cenowej,

ROZDZIAL 5
KRYTERIUM OCENY OFERT

Kryterium oceny ofert stanowi:

a) Cena-—70%
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formuta:

Cmin
Wartos¢ punktowa ofert Ko = -memoemoeeeeee x 70 pkt
Cof

gdzie:
€ min - najnizsza cena ofertowa brutto sposrad wszystkich ofert podlegajgcych ocenie,
Cof - cena ofertowa brutto oferty badanej.

b) Doswiadczenie —30%

Doswiadczenie tj. udzial w merytorycznej ocenie biznesplanéw zwigzanych z otrzymaniem dotacji lub innych
instrumentéw finansowych na utworzenie dziatalnosci gospodarcze)].

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z nastepujacymi zasadami:

- w przypadku udokumentowania oceny min. 25 biznesplandw oferta otrzyma 0 pkt.,
- w przypadku udokumentowania oceny min. 30 biznesplanéw oferta otrzyma 10 pkt.,
- w przypadku udokumentowania oceny min. 40 biznesplanéw oferta otrzyma 20 pkt.,
- w przypadku udokumentowania oceny min. 50 biznesplandw oferta otrzyma 30 pkt.,

c) O wyborze oferty najkorzystniejszej decydowac bedzie najkorzystniejszy bilans wskainikéw ,cena” i
,doéwiadczenie”

d) Maksymalna do uzyskania liczba punktéw w ramach wszystkich kryteridw réwna jest 100. Punkty w podanych
kryteriach wyliczone bedg z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

e) Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

f)  Prosimy o przedstawienie kosztow netto/brutto realizacji zaméwienia.

g) Oferta o najwyzsze]j liczbie punktéw zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

Zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego zostanie wybranych maksymalnie 2 Oficeréw niezaleznych dokonujgcych oceny
merytorycznej Biznesplandw.

Jezeli Zamawiajgcy nie bgdzie mogt wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze kilka ofert uzyskato taka samg ilos¢
punktéw Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty do ziozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych.
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ROZDZIAL 6
TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT, TERMIN REALIZACH ZAMOWIENIA, SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT,
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin skiadania ofert: 13 wrze$nia 2017 r. godz. 10 00. W przypadku skfadania ofert drogg pocztowg badZ kurierem za
date ztozenia przyjmuje sie termin wplywu oferty do biura Zamawiajacego.

2. Miejsce sktadania ofert: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., Al. Najéwietszej Maryi Panny 24 lok. 8, 42-
202 Czestochowa- Biuro Zarzadu ARR.

3. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2018 r., w terminach wyznaczonych przez
Zamawiajacego.

4. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty.

5. Sposoéb przygotowania ofert: Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, powinna zawierac
zakres swiadczonych ustug odpowiadajgcy zakresowi przedmiotu zamdwienia oraz proponowang cene za realizacje
przedmiotu zamowienia. Oferty nalezy umiesci¢ w zamkniete] kopercie opatrzonej nazwg ustugi stanowigcej przedmiot
zamoOwienia oraz adresem wykonawcy.

6. Miejsce wykonywania ustugi: Siedziba Agencjo Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., Al. NMP 24 lok. 8 lub inne
miejsce zgodnie z preferencjami zamawiajgcego.

ROZDZIAL 7
UWAGI KONCOWE

Zamdéwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym kapitatowo badZ osobowo z beneficjentem. Poprzez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajgce w szczegblnosci na:

a) Ucrzestniczeniu w spéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) Pozostawaniu w zwigzku mafzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewierfstwa

drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne] lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Osoby do kontaktu:
a) W sprawach dotyczgcych procedury postepowania i przedmiotu zamdwienia:

- Adam Morzyk — 34/360-56-88 wew. 34
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Oferta cenowa

AGENCIA ROZWOIU REGIONALNEGO
w CZESTOCHOWIE S.A.
Al. Naj$wietszej Maryi Panny 24 lok. 8
42- 202 Czestochowa

Przystepujgc do postepowania na: ZAM/82/MP-WF/2017

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie ustugi dot. petnienia funkcji ,Oficera Niezaleznego” dokonujacego oceny
merytorycznej Biznesplandw (oceniajgca punktowo) ztozonych przez uczestnikdw/ki projektu pn. ,Jasne, ze wtasna firma” w
ramach Poddziatania 7.3.2. Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych — RIT, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.

1. Oferujg wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z opisem i na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym za cene
netto/brutto za 1 oceniony Biznesplan .......cow oo oooseorrin zt,

SHOWIIES  cocomnmmrmavamonmomsessas s ot o 0538 A B R TES e 53 AR AR zfotych brutto.

2. Oswiadczam, ze w cenie brutto zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizagji przysztego
$wiadczenia umownego.

3. Oswiadczam, ze:
1) przedmiot zamdéwienia wykonam w terminach okreslonych przez Zamawiajacego, zgodnie z zapytaniem ofertowym;

2) akceptuje warunki pfatnosci, okreélone przez Zamawiajacego we wzorze umowy stanowiacym Zatgcznik nr 3 do Oferty
cenowej), tj. 14 dni, liczac od daty dostarczenia rach unku/faktury.

4, Ponadto o$wiadczam, ze:
1) zapoznatem/tam sie z warunkami realizacji zamdwienia wskazanymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosze do niej zastrzezen

oraz zdobytem/tam konieczne informacje potrzebne do wiadciwego wykonania zamdwienia;

2) akceptuje wskazany w zapytaniu ofertowym czas zwigzania oferta,
3) Akceptuje wzér umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do oferty cenowej i zobowigzuje sie w przypadku wybrania mojej oferty
do zawarcia umowy na wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

ssses sese

SesesusEsEsNsEsIssERRsansRanatan seeneses

(podpis osoby lub oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy we
wiasciwym petnomocnictwie)
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Zatgcznik nr1 do
OFERTY CENOWEI

Osdwiadczenie

o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia: ZAM/82/MP-WF/2017
ja nizej podpisany/a (imie i nazwisko)

oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego dotyczace:

1) posiadania uprawnief do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg

obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia w Szczegdlnosci niezbedng, wymagang wiedze z zakresu przedmiotu

zamowienia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz posiadania statusu osoby zdolnej do wykonania
zamaowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe].

5) Nie jestem powigzany z Zamawiajacym w sposodb, o ktdrym mowa w rozdziale 7 zapytania ofertowego

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci z art.297
Kodeksu Karnego.

(miejsce i data)

(podpis osoby lub oséb uprawnionych do reprezentowania
wykonawcy we wiasciwym petnomocnictwie)
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Zatgcznik nr 2
DO OFERTY CENOWEI

WYKAZ SWIADCZONYCH UStUG

Lp. Imie i nazwisko Kwalifikacje (wyksztatcenie wyisze udziat w ostatnich 3 latach w merytorycznej ocenie min. 25
tj.: ekonomia, prawo, finanse lub Biznesplandw zwigzanych z otrzymaniem dotacji lub innych
zarzgdzanie) TAK/NIE* oraz podaé instrumentdw finansowych na otwarcie dziatalnosci
kierunek ukoriczonych studiéw gospodarczej. — TAK/NIE*

oraz prosze podac szczegdétowo poszcezegdine okresy
$wiadczenia usiugi zgodnej z przedmiotern zamoéwienia w
formacie:

data/okres $wiadczenia ustugi — zakres usfugi zgodnej z
przedmiotem zamdwienia oraz podmiot na rzecz ktérego
Swiadczono ustugi - liczba ocenionych biznesplanow

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem éwiadom odpowiedzialnosci z art.297
Kodeksu Karnego.

(miejsce i data) (podpis osoby lub osdéb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
we wiasciwym petnomocnictwie)

Projekt pn. ,Jasne, Ze wiasna firma” wspbtfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 3
DO OFERTY CENOWE)

Umowa nr ARR/ /MP-WF/2017

zawarta w Czestochowie w dniu ... 2017 roku pomiedzy:
Zamawiajgcy:  Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.

z siedzibg w Czestochowie Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8

42-200 Czestochowa, zarejestrowang w Sadzie Rejonowym

w Czestochowie XVII Wydziat Gospodarczy nr KRS 0000198424,

NIP: 573-010-83-10, kapitat zaktadowy 12 037 500 zt
Reprezentowany przez:

1) Marcina Kozaka — Prezesa Zarzadu,

2) Anne Potrzebowskg — Wiceprezesa Zarzadu

AT e == R T E——

W zwigzku z wyborem przez Zamawiajacego oferty ztozonej przez Wykonawce w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr ZAM/82/MP-WF/2017 (zwane dalej ,zapytaniem ofertowym”) strony zawierajg umowe o nastepujacej
tresci:

§1
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie ustugi dot. petnienia funkcji ,Oficera Niezaleznego” dokonujacego
oceny merytorycznej Biznesplandw (oceniajgca punktowo) ztozonych przez uczestnikdw/ki projektu pn. ,Jasne, 7e
wtasna firma” w ramach Poddziatania 7.3.2. Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych — RIT,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.
Do zadan ,Oficera Niezaleznego” naleze¢ bedzie ocena merytoryczna Biznesplandw (oceniajaca punktowo)
ztozonych przez uczestnikow/ki projektu pn. ,Jasne, ze wiasna firma”.

§2
1. Wykonawca oswiadcza, ze spefnia wszystkie wymagania okredlone przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym
ZAM/77/MP-WF/2017, a informacje i oswiadczenia zawarte w jego ofercie ztozonej Zamawiajacemu sg zgodne z
prawda, a ponadto, ie posiada odpowiednie doswiadczenie, umiejetnosci oraz wyksztalcenie niezbedne do
prawidtowej realizacji niniejszej umowy.
2. Wykonawca zrealizuje takg ilo$¢ ustug oceny Biznesplandw, ktéra bedzie zalezna od zgloszonych przez
Zamawiajacego potrzeb.
3. Do wyfacznej decyzji Zamawiajacego nalezy ostateczna ilos¢ ustug zleconych do realizacji, przy czym taczna ich
ilo$¢ w okresie obowigzywania niniejszej umowy nie bedzie wyzsza niz 40 Biznesplandw.
4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze zgodnie z rozdziatem 6.16. pkt. 8 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016r. tj. Wydatki zwigzane
z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:
a) obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowe] i efektywnej realizacji wszystkich zadan
powierzonych danej osobig,
b) taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS oraz dziafari finansowanych z innych Zrédet, w tym $rodkdw wiasnych beneficjenta i innych
podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,
c) wykonanie zadari przez tg osobe jest potwierdzone sporzadzonym przez nig protokotem, wskazujacym
prawidfowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na
wykonanie zadari w projekcie, z wytgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku
pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraZznie wskazujg na jej godziny pracy oraz z wylgczeniem
przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie umowy o dzieto.
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W zwiazku z powyzszym Wykonawca poinformuje Zamawiajacego o kazdym przypadku, w ktérym ze wzgledu na
ilos¢ zlecanych ustug oceny Biznesplanéw do projektu ,Jasne, ze wtasna firma” moze dojé¢ do przekroczenia w
danym miesigcu maksymalnego tacznego zaangaiowania zawodowego Wykonawcy, o ktérym mowa w
przytaczanych powyzej wytycznych.

5. Ustuga stanowigca przedmiot niniejszej umowy bedzie realizowana w Czestochowie, w siedzibie Agencji Rozwoju
Regionalnego w Czestochowie S.A., Al. NMP 24 |ok. 8, lub w innym miejscu zgodnie z preferencjami zamawiajacego
na terenie Subregionu Pdtnocnego woj. Slaskiego. Posiedzenia oceny Biznesplanéw bedg realizowane zgodnie
z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego w terminie od momentu podpisania umowy do 30.06.2018 r.

§3
1. Wykonujac niniejsza umowe Wykonawca bedzie dziatat z nalezyta starannoscig, przestrzegajac wymogow w niej
okreslonych, oraz zgodnie z treécig poszczegdlnych zlecen, a takze przestrzegajagc wymagan sprecyzowanych przez
Zamawiajgcego, w szczegolnosci wskazanych w zapytaniu ofertowym, oraz wszelkich wymagar zwigzanych z
realizacjg Projektu.
2. Wykonawca ma obowigzek stosowaé sie do termindw kazdorazowo zaplanowanych przez Zamawiajgcego
posiedzen oceny Biznesplanéw. W przypadku niezrealizowania zlecenia w wyznaczonym terminie Wykonawca
bedzie zobligowany do jego realizacji w innym, ponownie wyznaczonym mu czasie, natomiast niewywigzanie sig z
tego obowigzku uprawnia¢ bedzie Zamawiajacego do odstapienia. Z uprawnienia do odstgpienia Zamawiajacy
moze skorzysta¢ w terminie 1 tygodnia od powziecia informacji o zaistnieniu podstaw do odstgpienia od umowy.
Odstgpienie od niniejsze; umowy oraz naliczenie kary umownej, nastapi zgodnie
z § 6 niniejszej umowy.
3. O ile niniejsza umowa wprost nie stanowi inaczej Wykonawca zobowigzany jest realizowad takze wszystkie
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym, choéby w umowie nie zostaty one wprost przywotane.
4. Faktyczny czas zaangazowania do realizacji danej ustugi zalezy od faktycznej zawartosci merytoryczne]
Biznesplanu i nie wplywa na wysokos¢ wynagrodzenia uzgodnionego w niniejszej umowie, z tym ze czas ten nie
moze byC krétszy niz 1 godzina i dtuzszy niz 2 godziny. Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu zestawienie
przestawiajgce faktyczne zaangazowanie czasowe poéwigcone na ocene konkretnego Biznesplanu (wg. wzoru
Zamawiajgcego stanowiacego zatacznik nr 1).
5. Zamawiajacemu przystuguje prawo kontroli i nadzoru merytorycznego ustug stanowigcych przedmiot niniejszej
umowy, w tym takze prawo wgladu we wszystkie dokumenty (takze elektroniczne) Wykonawcy zwigzane z
realizacjq Projektu, obejmujace réwniez dokumenty finansowe Wykonawey zwigzane z realizacjg Projektu.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajgcemu weglad do tych dokumentéw przez caly okres objety
obowigzkiem ich przechowywania, a ktérego dtugoéé¢ wynika ze znanych Wykonawcy wymagar Projektu. Prawo
wgladu okreélone powyzej moze by¢ realizowane bezposrednio przez Zamawiajgcego lub przez instytucje
kontrolujgca wykonanie Projektu.

§4.

1. Wykonawca zobowigzany jest udokumentowaé przygotowanie i przeprowadzenie kazdej ustugi. Dokumentacja
sprawozdawcza bedzie zgodna z wymaganiami obowigzujacymi w ramach Projektu oraz wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego. Wraz z dokumentacjy sprawozdawcza Wykonawca zobowigzuje sie przedstawié
Zamawiajgcemu za dany miesigc ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie
zadan w projekcie ,Jasne, ze whasna firma” (wg. wzoru Zamawiajgcego stanowigcego zatgcznik nr 2), zgodnie z
rozdziatem 6.16. pkt. 8 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19
wrzesnia 2016r.

2. Poszczegllne ustugi uwaza si¢ za przygotowane i zrealizowane zgodnie z niniejszg umowa, jezeli po jego
udokumentowaniu przez Wykonawce w sposéb wskazany w ust. 1 Zamawiajacy potwierdzi pisemnie prawidtowog¢

realizacji ustugi.
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§5
1. Za kazdy prawidfowo i zgodnie ze zleceniem oceniony Biznesplan, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 Wykonawcy
przystugiwa¢ bedzie od Zamawiajacego ryczaftowe wynagrodzenie w wysoko$ci ... zt brutto (stownie:

.......................................................................... zt brutto).

2. W wynagrodzeniu, o ktorym mowa w ust. 1 skalkulowane zostaty przez Wykonawce wszelkie koszty i wydatki
niezbgdne do prawidfowego wykonania przedmiotu umowy, w tym koszty niezbednych dojazdéw do wskazanych
przez Zamawiajgcego miejsc realizacji ustug. W razie gdy do prawidfowego wykonania przedmiotu umowy
koniecznym bedzie poniesienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw lub wydatkéw, Wykonawca nie bedzie
moégt zgdac ich zwrotu od Zamawiajgcego cholby koniecznosci ich poniesienia nie mozina bylo wczesniej
przewidzied.

3. W przypadku, kiedy umowa zrodzi po stronie Zamawiajacego obowigzek poniesienia dodatkowych kosztdw-
pochodnych od wynagrodzen, Wykonawca wystawiajgc rachunek/fakture obowigzany jest pomniejszy¢ jego/jej
wartosc¢ o kwote, ktérg Zamawiajgcy bedzie obowigzany przekazaé wiadciwym organom (ZUS, Urzad Skarbowy).

4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, Zze zgodnie z art. 34 ust. 6 ustawy o systemie ubezpieczeri spotecznych
(obowigzujgcy od 1 stycznia 2016 r.) jezeli do opfacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne jest zobowigzany
wiecej niz jeden pfatnik skiadek, sktadka jest optacana przez kazdego ptatnika, chyba ze ubezpieczony przedtozy
ptatnikowi dokumenty, z ktorych wynika brak koniecznosci opfacania skfadek. W zwigzku z tym Wykonawca, przy
kazdym rachunku skfadanym Zamawiajgcemu przedtozy dokumenty, z ktérych wynika brak konieczno$ci optacania
skfadek. W przypadku nie przedtfozenia ww. dokumentéw kwota na rachunku powinna by¢ pomniejszona o skiadki
na ubezpieczenie spoteczne, ktore jako ptatnik obowigzany jest odprowadzi¢ Zamawiajacy.

5. Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie nastepowaé po pisemnym potwierdzeniu przez
Zamawiajgcego (protokotem obioru wykonania prac wg. wzoru stanowigcego zatacznik nr 3) prawidfowej realizacji
zleconych Wykonawcy, w danym miesigcu, liczby ocenionych Whnioskéw, na podstawie udokumentowania
faktycznej ilosci ich zrealizowania/oceny. Udokumentowanie nastgpi zgodnie z wymaganiami Projektu
i wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

6. Z zastrzezeniem ust. 8 zaptata wynagrodzenia nastepowa¢ bedzie przelewem na konto bankowe Wykonawcy nr
w terminie 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidfowo

wystawionego rachunku/faktury.
7. Wynagrodzenie jest wspoffinansowane ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego.
8. W przypadku braku $rodkéw finansowych na koncie Projektu zaptata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni
od daty otrzymania przez Zamawiajgcego srodkdw pienieznych na realizacje tego projektu.

§6
1.Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego tj. wynagrodzenia jakie tacznie ma
przystugiwac za oceng maksymalnej liczby Biznesplanow przewidzianych w umowie (t]. 40 sztuki Biznesplandw)
2. W razie szkody przekraczajacej wysoko$¢ zastrzezonej kary umowne] Zamawiajagcy moze dochodzié
odszkodowania na zasadach ogdlnych.
3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byfo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w
terminie 30 dni (trzydziesci dni) od powzigcia wiadomo$ci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca
moze zgda¢ wyfgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
4. llekro¢ w niniejszej umowie przewidziany zostat obowigzek zaptaty kary umownej strona uprawniona do tej kary
moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszajgcego zastrzezong kare na zasadach ogdlnych do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
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§7
1. Termin obowigzywania niniejszej umowy: od daty podpisania do 30 czerwca 2018 r., co oznacza, ze w tym
okresie Zamawiajacy moze zleci¢ Wykonawcy realizacje poszczegdlnych ustug oceny Biznesplandw, a Wykonawca

bedzie zobowigzany do ich przygotowania i realizacji.
2. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest rozwigzanie umowy za porozumieniem stron.
3. W razie rozwigzania umowy o dofinansowanie Projektu niniejsza umowa ulega automatycznemu rozwigzaniu.

§8
Prawa i obowigzki Wykonawcy wynikajace z niniejszej umowy, w tym wierzytelnos$¢ o zapfate wynagrodzenia nie
moga by¢ przenoszone na inne osoby bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§9

Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§10
W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§11
Wszelkie spory zwigzane z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy strony poddajg pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§12
Umowe sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

§13
Zatgcznik nr 1 — Zestawienie faktycznego zaangazowania czasowego poswigeconego na ocene Biznesplandw
w ramach Projektu ,Jasne, ze wtasna firma”
Zafacznik nr 2 — Ewidencja godzin wykonania zadari w ramach Projektu ,Jasne, 7e wiasna firma”.
Zatgcznik nr 3 — Protokét odbioru wykonania prac.
Zatgcznik nr 4 — o$wiadczenie personelu projektu.

Wykonawca Zamawiajacy
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Zatgcznik nr 1
do Umowy nr ARR/  /MP-WF/2017

Zestawienie faktycznego zaangazowania czasowego poswieconego na ocene Biznesplanéw
w ramach Projektu ,Jasne, ze wtasna firma”

Imie i nazwisko:

Stanowisko:

Wymiar czasu pracy (etat/liczba godz/m-c lub liczba godzin tacznie):
Miesigc i rok:

Ogdtem godzin w miesigcu w projekcie:

Zestawienie ocenionych Biznesplandw:

Godziny oceny Liczba godzin
. Data oceny s b
Lp. Nr Biznesplanu 4 Biznesplanu poswieconych na
Biznesplanu .
od—do ocene Biznesplanu

(data i podpis Pracownika/Wykonawcy/Zleceniobiorcy)

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2
do Umowy nr ARR/  /MP-WF/2017

Ewidencja godzin wykonania zadar w ramach Projektu ,,Jasne, ze wtasna firma”

Imig i nazwisko:

Stanowisko:

Wymiar czasu pracy (etat/liczba godz/m-c lub liczba godzin facznie):
Miesigc i rok:

Ogdtem godzin w miesigcu w projekcie:

Zadania wykonane na rzecz projektu:

Dzien miesigca Opis zadan wykonywanych Godziny od - do Liczba
na rzecz lub w ramach projektu godzin w
projekcie

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnoéci na lata 2014-2020 wydatki zwigzane
z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie lub projektach sa kwalifikowalne jezeli:

- wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotemn sporzgdzonym przez te osobe, wskazujgcym
prawidtowe wykonanie zadar, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na
wykonanie zadari w projekcie, z wytaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku
pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazuja na jej godziny pracy.

(data i podpis Pracownika/Wykonawcy/Zleceniobiorcy)
* - niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3
do Umowy nr ARR/  /MP-WF/2017

PROTOKOt ODBIORU WYKONANIA PRAC

Sporzadzony:

Miejscowos¢: Czestochowa, data: ....ccceeveenee

Na podstawie: Umowy Nr ... 3 |1 A—— 2017 .

pomiedzy:

Zleceniodawcg: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
z siedzibg w Czestochowie al. NMP 24 [ok. 8

VA =Tol=] al1e] o] (o] (ot FuuN OOV O OU OSSO

Przedmiot dostawy/zamdéwienia:

Lp. Zakres wykonanych prac okres wykonania prac Miejsce wykonania prac

L I —— ) — godzin. miesigc 2016

Odbiorca przyjmuje bez uwag/nie przyjmuje pod wzgledem jakoéciowym i iloéciowym wykonane prace

Uwagi: .o

Zleceniodaweca: Zleceniobiorca:
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Zatacznik nr 4
do Umowy nr ARR/  /MP-WF/2017

Ja, nizej podpisany/a (imie i nazwisko) , pouczony/a o odpowiedzialnoéci za sktadanie oswiadczen niezgodnych

Oswiadczenie personelu projektu

z prawda oswiadczam, ze:

W przypadku zmiany stanu faktycznego powyiszego odwiadczenia zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac

1) jestem/ nie jestem* zatrudniony/a w instytucjach uczestniczacych w realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego, tj. Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL lub instytucji, do ktérej

Instytucja Zarzgdzajgca delegowata zadania zwigzane z za rzadzaniem RPO WSL;

2) jestem/ nie jestem* zatrudniony/a w instytucjach uczestniczacych w realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa SIgsKIEZ0: ..o oo, (nazwa instytucji) i do moich
ODOWIGZKOW NAIBZY ...voverreireririees oo et w zwigzku z tym nie

zachodzi konflikt intereséw ani podwdéjne finansowanie,

3) jest to moja .. (jesli jest to kolejna umowa, prosze podal, ktdéra z kolei) umowa jako personel
przedmiotowego Projektu (dotyczy uméw zlecer). W przypadku zawarcia kolejnej umowy zlecenia w
ramach przedmiotowego Projektu, oswiadczam, iz okolicznoéé ta nie wplynie na prawidtows i efektywna

realizacje wszystkich zadan powierzonych mi w ramach przedmiotowego Projektu;

4) moje tgczne zaangaiowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziafar finansowanych z innych Zrédet, w tym
srodkdw wiasnych Agencji Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. i innych podmiotdw, nie

przekroczy 276 godzin miesiecznie.

Zaangazowanie w realizacje zadari w innych projektach, w inne zadania w ramach przedmiotowego
Projektu oraz moje pozostate obowigzki pracownicze wynikajace z innych uméw nie wykluczajg

mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych mi zadan.

o tym fakcie Agencje Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.

Jednoczednie zobowiazuje sie do zwrotu na rzecz Agencji Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. petnych
kosztéw poniesionych przez Agencje Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. w zwigzku z podejmowanymi
przeze mnie zobowigzaniami w ramach projektu ,Jasne, ze wtasna firma”, wraz z naleznymi odsetkami, liczonymi
jak dla zalegtosci podatkowej, jezeli tres¢ powyiszego oéwiadczenia nie odzwierciedlataby stanu faktycznego,
w wyniku czego koszty wynikajgce z zacigganego zobowigzania zostatyby uznane za niekwalifikowane przez

Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WSL.

*-n

(data i podpis Pracownika/Wykonawcy/Zleceniobiorcy)

iepotrzebne skresli¢
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