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Program Regronalny

Czestochowa, dn. 12.10.2017 r.

Znak sprawy: ZAM/95/MP-WF/2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A zaprasza do sktadania ofert odnosnie postepowania dot.:

Przeprowadzenie ustugi dot. petnienia funkcji ,Oficera dotacyjnego” $wiadczacego ustugi doradcze wspierajgce
uczestnikow projektu na etapie przygotowania Biznesplandw w ramach Poddziatania 7.3.2. Promocja samozatrudnienia na
obszarach rewitalizowanych — RIT, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.

Zamowienie prowadzone jest w trybie okreslonym przez wewnetrzny Regulamin Zamdwier Publicznych o wartosci nie
przekraczajgcej 30 tys. euro obowigzujgcy w Agencji Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. i nie podlega obowigzkowi
ogfoszenia w Biuletynie Zamowieri Publicznych

~

ROZDZIAL 1
OKRESLENIE ZAMAWIAJACEGO

ZAMAWIAJACY:

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A
42-202 Czestochowa, Al. Naj$wietszej Maryi Panny 24 lok. 8,
telefon (34) 3605688, faks (34) 3605747,

REGON: 150565527,

NIP 573-010-83-10

strona internetowa: http://www.arr.czestochowa.pl
Adres do korespondencji:

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
Al. Najéwietszej Maryi Panny 24 lok. 8

42- 202 Czestochowa

ROZDZIAL 2

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie ustugi dot. petnienia funkcji ,,,Oficera dotacyjnego” $wiadczacego
ustugi doradcze wspierajace uczestnikéw projektu na etapie przygotowania Biznesplandw w ramach Poddziatania
7.3.2. Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych — RIT, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego.
Do zadar Oficera dotacyjnego naleze¢ bedzie pomoc Uczestnikom projektu w wypetnieniu biznesplanéw zwigzanych z
przyznaniem dotacji na utworzenie dziatalnosci gospodarcze] oraz ocena formalna ztozonych biznesplandw. (tacznie 5
godz. na jednego uczestnika/czke projektu)
W ramach zamowienia zostanie realizowanych 400 godzin zegarowych doradztwa dla 80 os., zwigzanego z pomocy
w przygotowaniu biznesplandw przez uczestnikdw projektu.
Zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego zostanie wybranych 3 Oficeréw dotacyjnych. Kazdy z oficeréw wyéwiadczy
doradztwo dla min. 25 uczestnikéw projektu tj. 125 godzin zegarowych (25 os. x 5 godz. = 125 godz.)
Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2017 r., w terminach wyznaczonych przez
Zamawiajgcego, co oznacza, ze w tym okresie Zamawiajacy moze zleci¢ Wykonawcy realizacje poszczegdlnych ustug a
Wykonawca bedzie zobowigzany do ich przygotowania i realizacji.
Wykonawcy nie bedg przystugiwac zadne roszczenia z tytutu wykonania mniejszej ilosci doradztwa, niz przewidziano
w rozdziale 2 pkt 2 i 3 zapytania ofertowego.
Powyisze zadanie realizowane bedzie w oparciu o zawarta3 umowe cywilnoprawng w oparciu o faktycznie

zrealizowane godziny doradcze.
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CPV: 79000000-4 - ustugi biznesowe

ROZDZIAL 3
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawecy, ktdrzy spetniajg warunki okreslone przez Zamawiajacego:

1) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek
ich posiadania;
— warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca posiada uprawnienia do wykonania okreslone] dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
Ocena spetniania warunku, nastapi wg formuly ,spetnia”/,nie speinia” na podstawie przedioionego wraz z oferta
o$wiadczenia wykonawecy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcym zatacznik nr 1 oraz na podstawie
zatgczonych do oferty poswiadczer Wykonawcy w postaci np.: referencji. :

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

— warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca bedzie posiada¢ wiedze | dodwiadczenie w wykonywaniu tego rodzaju
zamowien, tj. jest w stanie udokumentowa¢ wykonanie w ostatnich 3 latach min. 30 godz. doradztwa z zakresu pomocy
w przygotowaniu biznesplandw zwigzanych z otrzymaniem dotacji lub innych instrumentdw finansowych na otwarcie
dziatalno$ci gospodarcze].

Dodatkowo Zamawiajacy wymaga aby Wykonawcy ubiegajacy sig o udzielenie zamdwienia posiadali niezbedng wiedze z
zakresu znajomosci Regulamindw: przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsighiorczosci oraz rekrutacii
uczestnikdw projektu ,Jasne, ze wiasna firma” nr projektu RPSL.07.03.02-24-0743/16-00.

Ocena spetniania warunku, nastagpi wg formuly ,spetnia”/,nie spefnia” na podstawie informacji zawartych
w przediozonym wraz z ofertg o$wiadczeniu wykonawcy o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Oferty Cenowej oraz wykazu ustug stanowigcego zatgcznik nr 2 do Oferty cenowej oraz na podstawie
zatgczonych do oferty poéwiadczert Wykonawcey w postaci np.: referencji.

3) dyspenowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

Warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do
wykonania zamdwienia oraz jest osoba zdolng do wykonania zamdwienia, tj. posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku
ekonomia, prawo, finanse lub zarzadzanie.

Ocena spetniania warunku, nastapi wg formuly ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie przedfoionego wraz z ofertg
oswiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Oferty Cenowej
oraz wykazu ustug stanowiagcego zatacznik nr 2 do Oferty cenowej oraz na podstawie zataczonych do oferty poéwiadczen
Wykonawcy w postaci np.: referencji.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

— warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace]
wykonanie zamdwienia.

Ocena spefniania warunku, nastapi wg formuty ,spefnia”/, nie spetnia” na podstawie informacji zawartych w przedtozonym
wraz z ofertg o$wiadczeniu wykonawcy o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
Oferty Cenowej oraz na podstawie zatgczonych do oferty poswiadczeri Wykonawcy w postaci np.: referencji.

ROZDZIAL 4

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTRCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale 3 do oferty nalezy zataczyé
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
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1) odwiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez zamawiajacego (na

formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do Oferty cenowej lub w oparciu o wzér formularza),

2) dane osoby, ktéra bedzie uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat kwalifikacji

zawodowych i doswiadczenia niezbednego dla wykonania zamdwienia, z ktérych powinno wynikaé, ze wykonawca
jest w stanie udokumentowa¢ wykonanie w ostatnich 3 latach min. 50 godz. doradztwa z zakresu pomocy
w przygotowaniu biznesplandw zwigzanych z otrzymaniem dotacji lub innych instrumentéw finansowych na
ctwarcie dziafalnosci gospodarczej oraz posiada wyksztatcenie wyzsze z obszaru: ekonomii, prawa, finanséw lub
zarzadzania.

3) poswiadczenia Wykonawcy potwierdzajace spetnianie warunkdw udziatu w postgpowaniu, w postaci np.: referencji.

Wykaz danych, o ktérych mowa w pkt 2), nalezy przygotowad zgodnie ze wzorem okreélonym w zataczniku nr 2 do oferty
cenowej.

ROZDZIAL 5
KRYTERIUM OCENY OFERT

Kryterium oceny ofert stanowi:

a) Cena—70%
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formuta:

Cmin
Wartos¢ punktowa ofert KC = —----mmmmmmmen x 70 pkt
Cof

gdzie:
C min - najnizsza cena ofertowa brutto sposréd wszystkich ofert podlegajacych ocenie,
Cof - cena ofertowa brutto oferty badane;j.

b) Doswiadczenie —30%

Doswiadczenie tj. udzielenie doradztwa z zakresu pomocy w przygotowaniu biznesplandw zwigzanych z otrzymaniem
dotaciji lub innych instrumentdw finansowych na otwarcie dziatalnosci gospodarczej

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z nastepujacymi zasadami:

- w przypadku udokumentowania udzielenia min. 30 godzin. doradztwa z zakresu pomocy w przygotowaniu
biznesplanéw zwigzanych z otrzymaniem dotacji lub innych instrumentéw finansowych na otwarcie dziatalnodci
gospodarczej oferta otrzyma O pkt.,

- w przypadku udokumentowania udzielenia min. 50 godzin. doradztwa z zakresu pomocy w przygotowaniu
biznesplanéw zwigzanych z otrzymaniem dotacji lub innych instrumentéw finansowych na otwarcie dziatalnoéci
gospodarczej oferta otrzyma 10 pkt.,

w przypadku udokumentowania udzielenia min. 100 godzin. doradztwa z zakresu pomocy w przygotowaniu
biznesplanéw zwigzanych z otrzymaniem dotacji lub innych instrumentéw finansowych na otwarcie dziatalnodci
gospodarcze] oferta otrzyma 20 pkt.,

w przypadku udckumentowania udzielenia min. 150 godzin. doradztwa z zakresu pomocy w przygotowaniu
biznesplandw zwiazanych z otrzymaniem dotacji lub innych instrumentdw finansowych na otwarcie dziatalnogci
gospodarczej oferta otrzyma 30 pkt.,

c} O wyborze oferty najkorzystniejszej decydowad bedzie najkorzystniejszy bilans wskaznikdw ,cena” i
,doswiadczenie”

d) Maksymalna do uzyskania liczba punktéw w ramach wszystkich kryteridw réwna jest 100. Punkty w podanych
kryteriach wyliczone beda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
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e) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

f)  Prosimy o przedstawienie kosztéw netto/brutto realizacji zamdwienia.

g) 3 oferty o najwyzszej liczbie punktdw zostana uznane za oferty najkorzystniejsze.
Zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego zostanie wybranych 3 Oficerdw dotacyjnych.

lezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze kilka ofert uzyskato takg sama iloéé
punktéw Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

ROZDZIAL. 6
TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT, TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA, SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT,
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin sktadania ofert: 19 paZdziernika 2017 r. W przypadku sktadania ofert drogg pocztows badz kurierem za date
zfozenia przyjmuje sie termin wptywu oferty do biura Zamawiajgcego.

2. Miejsce skiadania ofert: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., Al. Najdwietszej Maryi Panny 24 lok. 8, 42-
202 Czestochowa- Biuro Zarzadu ARR.

3. Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2017 r.,, w terminach wyznaczonych przez
Zamawiajgcego.

4. Sposob przygotowania ofert: Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, powinna zawieraé
zakres $wiadczonych ustug odpowiadajacy zakresowi przedmiotu zamowienia oraz proponowang cene za realizacje
przedmiotu zamoéwienia. Oferty nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej nazwg ustugi stanowigcej przedmiot
zamowienia oraz adresem wykonawcy.

5. Miejsce wykonywania ustugi: Siedziba Agencjo Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., Al. NMP 24 lok. 8 lub inne
miejsce zgodnie z preferencjami zamawiajgcego.

ROZDZIAL 7
UWAGI KONCOWE

Zamowienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym kapitafowo badZ osobowo z beneficjentem. Poprzez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzari w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spofce jako wspdinik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji,

c) Pefnieniu funkcji czfonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa

drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Osoby do kontaktu:
a) W sprawach dotyczacych procedury postepowania i przedmiotu zamdwienia:
- Adam Morzyk — 34/360-56-88 wew. 34

AGENCJA ROZWOJU REGIONALNEGO WICEPREZES ZARZADU < =7ES ZA U
W CZESTOCHOWIE S.A. B Hodndbeyskd ﬁ@
Al. Najéwietszej Maryi Panny 24 lok. 8 Anna Pofrzebowska i3, Marci Kozak

42-202 Czestochowa
NIP 573-010-83-10 Regon 1505685527
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E-mail* na ktdry zamawiajacy ma przesytac korespondencje ...ccoeveveveiveennnitnsinsineseese s

AGENCIA ROZWOJU REGIONALNEGO
w CZESTOCHOWIE S.A.
Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8
42- 202 Czestochowa

Przystepujac do postepowania na: ZAM/95/MP-WF/2017

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie usfugi dot. petnienia funkcji ,,Oficera dotacyjnego” swiadczacego ustugi
doradcze wspierajace uczestnikéw projektu na etapie przygotowania Biznesplanéw w ramach Poddziatania 7.3.2. Promocja
samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych — RIT, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z opisem i na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym za ceng
netto/brutto za 1 godzing doradztwa ........cveveeceveiriceneennnnns 24,

SEOWRIE  veveeseeeeeteeseeeeeees et eaeesesees s e eteseeseseeae st seesee e eme st et es e st esemesesses e et et e e etemtaseeseesen b ans e s ben s eaes s e easreerenen e e ztotych netto/brutto.

2. Oéwiadczam, ze w cenie brutto zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamodwienia i realizacji przyszfego
Swiadczenia umownego.

3. Oswiadczam, ze:

1) przedmiot zamdwienia wykonam w terminach okreslonych przez Zamawiajgcego, zgodnie z zapytaniem ofertowym;

2) akceptuje warunki ptatnosci, okreslone przez zamawiajacego we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Oferty
cenowej), tj. 14 dni, liczac od daty dostarczenia rachunku/faktury.

4, Ponadto o$wiadczam, ze:

1) zapoznatem/tam sie z warunkami realizacji zamdwienia wskazanymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosze do niej zastrzezen
oraz zdobytem/fam konieczne informacje potrzebne do wiasciwego wykonania zamowienia;

2) akceptuje wskazany w zapytaniu ofertowym czas zwigzania ofertg,

3) Akceptuje wzdr umowy stanowigcy zatacznik nr 3 do oferty cenowej i zobowiazuje sie w przypadku wybrania mojej oferty
do zawarcia umowy na wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

...........................

8esrsessesassisEntenisate sevnse s

(podpis osoby lub oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy we
wiasciwym petnomocnictwie)

Zatacznik nr1do
OFERTY CENOWE)
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Oswiadczenie

o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu

Przystgpujac do postepowania o udzielenie zamdwienia: ZAM/95/MP-WF/2017
ja nizej podpisany/a (imie i nazwisko)

oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajgcego dotyczace:

1) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg
obowigzek ich posiadaniz;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia w szczegdlnosci niezbedng, wymagang wiedze z zakresu przedmiotu
zamowienia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz posiadania statusu osoby zdolnej do wykonania
zamaowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

5) Nie jestemn powigzany z Zamawiajgcym w sposdb, o ktdrym mowa w rozdziale 7 zapytania ofertowego.

Prawdziwo$¢ powyziszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnoéci z art.297
Kodeksu Karnego.

(miejsce i data)

(podpis osoby lub oséb uprawnionych do reprezentowania
wykonawcy we wiasciwym petnomocnictwie)
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Zatacznik nr 2
DO OFERTY CENOWEJ
WYKAZ SWIADCZONYCH UStUG
Lp. Imie i nazwisko Kwalifikacje (wyksztatcenie wyisze wykonanie w ostatnich 3 latach min. 30 godz. doradztwa
tj.: ekonomia, prawo, finanse lub z zakresu pomocy w przygotowaniu biznesplanéw zwigzanych
zarzgdzanie) TAK/NIE* oraz podad z otrzymaniem dotacji lub innych instrumentdw finansowych na
kierunek ukoriczonych studiéw otwarcie dziatalnosci gospodarczej — TAK/NIE*

oraz prosze podac szczegotowo poszczegdlne okresy
Swiadczenia ustugi zgodnej z przedmiotem zamdéwienia w
formacie:

datafokres $wiadczenia usfugi — zakres usfugi zgodnef z
przedmiotem zaméwienia oraz podmiot na rzecz kidrego
S$wiadczono usfugi — liczba ocenionych biznesplanéw

Prawdziwos¢ powyziszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem swiadom odpowiedzialnosci z art.297
Kodeksu Karnego.

(miejsce i data) (podpis osoby lub oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
we wlasciwym petnomocnictwie)
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Zatacznik nr 3
DO OFERTY CENOWE)
Umowa nr ARR/ /MP-WF/2017
zawarta w Czestochowie W dniU .o.eeeeevveerceeen.. 2017 roku pomiedzy:

Zamawiajgcy: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
z siedzibg w Czestochowie Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8
42-200 Czestochowa, zarejestrowang w Sadzie Rejonowym
w Czestochowie XVII Wydziat Gospodarczy nr KRS 0000198424,
NIP: 573-010-83-10, kapitat zaktadowy 15 037 500 zt
Reprezentowany przez:
1) Marcina Kozaka — Prezesa Zarzadu,
2) Anne Potrzebowska — Wiceprezesa Zarzadu

WIVKONMBWEE: oottt ettt sttt ettt eesee et et aae s et see et et et eea st see e s s s e es e

W zwigzku z wyborem przez Zamawiajacego oferty ztozonej przez Wykonawce w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr ZAM/95/MP-WF/2017 (zwane dalej ,zapytaniem ofertowym”) strony zawierajg umowe o nastepujgcej
tresci:

§1
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie ustugi dot. petnienia funkgji ,,,Oficera dotacyjnego” $wiadczacego
ustugi doradcze wspierajgce uczestnikow projektu na etapie przygotowania biznesplandéw ocena formalna
ztozonych biznesplanéw w ramach Poddziatania 7.3.2. Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych
- RIT, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.
Do zadan ,Oficera dotacyjnego” naleze¢ bedzie pomoc uczestnikom projektu ,Jasne, ze wtasna firma”
w sporzgdzeniu biznesplandw.

§2
1. Wykonawca o$wiadcza, ze spetnia wszystkie wymagania okre$lone przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym
ZAM/82/MP-WF/2017, a informacje i oswiadczenia zawarte w jego ofercie ztozonej Zamawiajgcemu sg zgodne
z prawdg, a ponadto, ze posiada odpowiednie doswiadczenie, umiejetnosci oraz wyksztatcenie niezbedne do
prawidfowej realizacji niniejszej umowy.
2. Wykonawca wykona ustuge osobiscie a wiec stanowi¢ bedzie Personel Projektu ,Jasne, ze whasna firma”
(wypetni zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy).
3.Wykonawca zrealizuje takg ilos¢ ustug doradztwa zwigzanego z przygotowaniem biznesplanéw przez uczestnikéw
projektu ,Jasne, ze wfasna firma , ktdra bedzie zalezna od zgtoszonych przez Zamawiajacego potrzeb.
4. Do wyfacznej decyzji Zamawiajgcego nalezy ostateczna ilo$¢ ustug zleconych do realizacji, przy czym taczna ich
ilos¢ w okresie obowigzywania niniejszej umowy nie bedzie wyzsza niz 200 godzin doradztwa. Jednoczeénie 7adne
z postanowien niniejszej umowy nie moze by¢ traktowane jako wyraZne ani dorozumiane zobowiazanie
Zamawiajgcego do zlecenia realizacji jakiejkolwiek okreslonej ilosci ustug doradztwa.
5. Wykonawca przyjmuje do wiadomodci, ze zgodnie z rozdziafem 6.16. pkt. 8 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnodci na lata 2014-2020 z dnia 19 wrze$nia 2016r. tj. Wydatki zwigzane
z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:
a) obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan
powierzonych danej osobie,
b) taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS oraz dziatar finansowanych z innych #rédet, w tym Srodkéw wiasnych beneficjenta i innych
podmiotdw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

c) wykonanie zadai przez te osobe jest potwierdzone sporzadzonym przez nig protokotem, wskazujgcym
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prawidfowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na
wykonanie zadan w projekcie, z wytgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku
pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy oraz z wytaczeniem
przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie umowy o dziefo.

W zwiazku z powyiszym Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o kazdym przypadku, w ktérym ze wzgledu na
ilos¢ zlecanych ustug doradztwa moze dojs¢ do przekroczenia w danym miesigcu maksymalnego {gcznego
zaangazowania zawodowego Wykonawcy, o ktdrym mowa w przytaczanych powyzej wytycznych.,

6. Ustuga stanowigca przedmiot niniejszej umowy bedzie realizowana w Czestochowie, w siedzibie Agencji Rozwoju
Regionalnego w Czestochowie S.A., Al. NMP 24 |ok. 8, lub w innym migjscu zgodnie z preferencjami zamawiajacego
na terenie Subregionu Pdtnocnego  woj.  Slaskiego. Doradztwo bedzie  realizowane  zgodnie
z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego w terminie od momentu podpisania umowy do 31.12.2017 r.

§3
1. Wykenujac niniejsza umowe Wykonawca bedzie dziatat z nalezytg starannoscia, przestrzegajac wymogéw w niej
okreslonych, oraz zgodnie z trescig poszczegolnych zlecen, a takze przestrzegajgc wymagan sprecyzowanych przez
Zamawiajacego, w szczegdlnosci wskazanych w zapytaniu ofertowym, oraz wszelkich wymagan zwigzanych z
realizacjg Projektu.
2. Wykonawca ma obowigzek stosowaé sie do termindw kazdorazowo zaplanowanego przez Zamawiajgcego
doradztwa. W przypadku niezrealizowania zlecenia w wyznaczonym terminie Wykonawca bedzie zobligowany do
jego realizacji w innym, ponownie wyznaczonym mu czasie, natomiast niewywigzanie sie z tego obowigzku
uprawnia¢ bedzie Zamawiajgcego do odstgpienia. Z uprawnienia do odstgpienia Zamawiajgcy moze skorzystac w
terminie 1 tygodnia od powzigcia informacji o zaistnieniu podstaw do odstgpienia od umowy. Odstgpienie od
niniejszej umowy oraz naliczenie kary umownej, nastgpi zgodnie z § 6 niniejszej umowy.
3. O ile niniejsza umowa wprost nie stanowi inaczej Wykonawca zobowigzany jest realizowac takze wszystkie
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym, cho¢by w umowie nie zostaty one wprost przywotane.
4, Zamawiajgcemu przystuguje prawo kontroli i nadzoru merytorycznego usfug stanowigcych przedmiot niniejsze]
umowy, w tym takze prawo wglagdu we wszystkie dokumenty (takie elektroniczne) Wykonawcy zwigzane z
realizacjg Projektu, obejmujgce réwniez dokumenty finansowe Wykonawcy zwigzane z realizacjg Projektu.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajgcemu wglad do tych dokumentdw przez caly okres objety
obowigzkiem ich przechowywania, a ktdrego diugos$é wynika ze znanych Wykonawcy wymagan Projektu. Prawo
wglagdu okreslone powyzej moze byl realizowane bezposrednio przez Zamawiajgcego lub przez instytucje
kontrolujaca wykonanie Projektu.

§4.

1. Wykonawca zobowigzany jest udokumentowaé przygotowanie i przeprowadzenie kazdej ustugi. Dokumentacja
sprawozdawcza bedzie zgodna z wymaganiami obowigzujgcymi w ramach Projektu oraz wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego. Wraz z dokumentacjg sprawozdawczg Wykonawca zobowigzuje sie przedstawié
Zamawiajgcemu za dany miesigc ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie
zadan w projekcie ,Jasne, ze wiasna firma” (wg. wzoru Zamawiajacego stanowigcego zatgcznik nr 1), zgodnie z
rozdziatem 6.16. pkt. 8 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19
wrzesnia 2016r.

2. Poszczegdlne ustugi uwaza sie za przygotowane i zrealizowane zgodnie z niniejsza umowa, jezeli po jego
udokumentowaniu przez Wykonawce w sposdb wskazany w ust. 1 Zamawiajgcy potwierdzi pisemnie prawidtowosc
realizacji ustugi.

§5
1. Za kazda prawidfowo i zgodnie ze zleceniem przeprowadzona godzine doradztwa , o ktdrym mowa w § 2 ust. 2
Wykonawcy przystugiwaé bedzie od Zamawiajacego ryczattowe wynagrodzenie w wysokosci ... zt brutto
(SIOWRTE: i T T i e Ve zt brutto).

Projekt pn. ,Jasne, ze wiasna firma” wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Lider: Partnerzy:
i Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
\,\‘L’ AGENCIA ROZWOIU al. Najswietszej Maryi Panny 24, lok. 6 Politechnika Czestochowska
—ﬁ’:; ’? REGIONALNEGO 42-202 Czestochowa Fundacja ,ECODU”
T~ :.§ W CZESTOCHOWIE S.A. 1€l 34/360-56-88 Consulting Studio Katarzyna Woszczyna
e/ 1 wlasnafirma@arr.czestochowa.pl



-

Fundusze Unia Eurapejska * ¥

Europejskie I/f SIQS ki@, euesssrincuse sootecany

Program Regeonainyg

¥y
L

T

2. W wynagrodzeniu, o ktdrym mowa w ust. 1 skalkulowane zostaly przez Wykonawce wszelkie koszty i wydatki
niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, w tym koszty niezbednych dojazdéw do wskazanych
przez Zamawiajgcego miejsc realizacji ustug. W razie gdy do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy
koniecznym bedzie poniesienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw lub wydatkdw, Wykonawca nie bedzie
mogt zadac ich zwrotu od Zamawiajgcego chocby koniecznosci ich poniesienia nie mozna byto wczedniej
przewidziec.

3. W przypadku, kiedy umowa zrodzi po stronie Zamawiajgcego obowigzek poniesienia dodatkowych kosztéw-
pochodnych od wynagrodzen, Wykonawca wystawiajac rachunek/fakture obowigzany jest pomniejszy¢ jego/jej
warto$¢ o kwotg, ktérg Zamawiajacy bedzie obowigzany przekaza¢ wiasciwym organom (ZUS, Urzad Skarbowy).

4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze zgodnie z art. 34 ust. 6 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych
(obowigzujacy od 1 stycznia 2016 r.) jezeli do opfacania skifadek na ubezpieczenie spoteczne jest zobowigzany
wigcej niz jeden ptatnik skfadek, skfadka jest optacana przez kazdego ptatnika, chyba ze ubezpieczony przedtozy
ptatnikowi dokumenty, z ktérych wynika brak koniecznosci optacania sktadek. W zwiazku z tym Wykonaweca, przy
kazdym rachunku skfadanym Zamawiajgcemu przedtozy dokumenty, z ktérych wynika brak koniecznoéci opfacania
sktadek. W przypadku nie przedtozenia ww. dokumentéw kwota na rachunku powinna by¢ pomniejszona o sktadki
na ubezpieczenie spofeczne, ktdre jako ptatnik obowigzany jest odprowadzi¢ Zamawiajacy.

5. Rozliczenie migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcy bedzie nastepowaé po pisemnym potwierdzeniu przez
Zamawiajgcego (protokofem obioru wykonania prac wg. wzoru stanowigcego zafacznik nr 2) prawidiowej realizacji
zleconego Wykonawcy, w danym miesigcu doradztwa na podstawie udokumentowania faktycznej ilosci ich
realizacji. Udokumentowanie nastapi zgodnie z wymaganiami Projektu i wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego.

6. Z zastrzezeniem ust. 8 zapfata wynagrodzenia nastepowac bedzie przelewem na konto bankowe Wykonawcy nr
................................................................................ w terminie 14 dni od daty doreczenia Zamawiajagcemu prawidtowo
wystawionego rachunku/faktury.

7. Wynagrodzenie jest wspéifinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotfecznego.

8. W przypadku braku $rodkéw finansowych na koncie Projektu zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni
od daty otrzymania przez Zamawiajgcego $rodkdéw pienieznych na realizacje tego projektu.

§6
1.Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstapienie przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego tj. wynagrodzenia jakie tgcznie ma
przystugiwac za wykonanie doradztwa przewidzianego w umowie (tj. 200 godzin doradztwa)
2. W razie szkody przekraczajgcej wysokos$¢ zastrzezone] kary umownej Zamawiajacy moze dochodzié
odszkodowania na zasadach ogdlnych.
3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w
terminie 30 dni (trzydziesci dni) od powziecia wiadomosdci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca
moze zgdal wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czeéci umowy.
4. llekro¢ w niniejszej umowie przewidziany zostat obowigzek zaptaty kary umownej strona uprawniona do tej kary
moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego przewyiszajacego zastrzezong kare na zasadach ogdlnych do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§7
1. Termin obowigzywania niniejszej umowy: od daty podpisania do 31 grudnia 2017 r., co oznacza, 7e w tym
okresie Zamawiajgcy moze zlecic Wykonawcy realizacje poszczegdlnych ustug doradztwa, a Wykonawca bedzie
zobowiazany do ich przygotowania i realizacji.
2. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest rozwigzanie umowy za porozumieniem stron.
3. W razie rozwigzania umowy o dofinansowanie Projektu niniejsza umowa ulega automatycznemu rozwigzaniu.
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§8
Prawa i obowigzki Wykonawcy wynikajgce z niniejszej umowy, w tym wierzytelno$¢ o zaptate wynagrodzenia nie
mogg by¢ przenoszone na inne osoby bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§9
Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§10
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§11
Wszelkie spory zwigzane z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy strony poddajg pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§12
Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

§13
Zatacznik nr 1 — Ewidencja godzin wykonania zadari w ramach Projektu ,Jasne, ze wtasna firma”.
Zatacznik nr 2 — Protokét odbioru wykonania prac.
Zatacznik nr 3 — oswiadczenie personelu projektu.

Wykonawca Zamawiajacy
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Zatgcznik nr 1
do Umowy nr ARR/ /MP-WF/2017

Ewidencja godzin wykonania zadarh w ramach Projektu ,Jasne, e wiasna firma”

Imie i nazwisko:

Stanowisko:

Wymiar czasu pracy (etat/liczba godz/m-c lub liczba godzin tgcznie):
Miesiac i rok:

Ogdtem godzin w miesiacu w projekcie:

Zadania wykonane na rzecz projektu:

Dzier miesigca Opis zadan wykonywanych Godziny od - do Liczba
na rzecz lub w ramach projektu godzin w
projekcie

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 wydatki zwigzane
z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne jezeli:

- wykonanie zadad przez te osobe jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te osobe, wskazujgcym
prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na
wykonanie zada w projekcie, z wytaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku
pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy.

(data i podpis Pracownika/Wykonawcy/Zleceniobiorcy)
* - niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2
do Umowy nr ARR/  /MP-WF/2017

PROTOKOt ODBIORU WYKONANIA PRAC

Sporzgdzony:

Miejscowos¢: Czestochowa, data: ..................
Na podstawie: Umowy nr.........ccccenn.. s || 1= 2017 r.
pomiedzy:

Zleceniodawca: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
z siedzibg w Czestochowie al. NMP 24 [ok. 8

FAIZTE T 5T

Przedmiot dostawy/zamdwienia:

Lp. Zakres wykonanych prac okres wykonania prac Miejsce wykonania prac

] (RO —— Semmas godzin. miesigc 2017

Odbiorca przyjmuje bez uwag/nie przyjmuje pod wzgledem jakosciowym i ilo$ciowym wykonane prace

Uwagi: ...........

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:
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Zafacznik nr 3
do Umowy nr ARR/  /MP-WF/2017

Oswiadczenie personelu projektu

Ja, nizej podpisany/a (imie i nazwisko) , pouczony/a o odpowiedzialnosci za sktadanie odwiadczeri niezgodnych
z prawda o$wiadczam, ze:

1)

2)

jestem/ nie jestem* zatrudniony/a w instytucjach uczestniczgcych w realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego, tj. Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL lub instytucji, do ktére]
Instytucja Zarzadzajgca delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem RPO WSL;

jestemn/ nie jestem* zatrudniony/a w instytucjach uczestniczgcych w realizacji Regionalnego Programu
Operacyinegs Wolewodziwa SIESHEEY wanpanmmsemsasmmsmmssims (nazwa instytucji) i do moich
ODOWIGZKOW NAIBZY evirireeiieee ettt st s s sns s s st w zwigzku z tym nie
zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie,

jest to moja .. (jesli jest to kolejna umowa, prosze podaé, ktéra z kolei) umowa jako personel
przedmiotowego Projektu (dotyczy umdw zlecert). W przypadku zawarcia kolejnej umowy zlecenia w
ramach przedmiotowego Projektu, o$wiadczam, iz okolicznos$¢ ta nie wptynie na prawidfowg i efektywng
realizacje wszystkich zadan powierzonych mi w ramach przedmiotowego Projektu;

moje faczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatar finansowanych z innych Zrodef, w tym
srodkdw wtasnych Agencji Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. i innych podmiotéw, nie
przekroczy 276 godzin miesiecznie,

Zaangazowanie w realizacje zadari w innych projektach, w inne zadania w ramach przedmiotowego
Projektu oraz moje pozostate obowigzki pracownicze wynikajgce z innych umodw nie wykluczaja
mozliwosci prawidtowe] i efektywne]j realizacji powierzonych mi zadan.

W przypadku zmiany stanu faktycznego powyzszego oswiadczenia zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé
o tym fakcie Agencje Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zwrotu na rzecz Agencji Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. petnych
kosztéw poniesionych przez Agencje Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. w zwigzku z podejmowanymi
przeze mnie zobowigzaniami w ramach projektu ,Jasne, ze wiasna firma”, wraz z naleznymi odsetkami, liczonymi
jak dla zalegtosci podatkowej, jezeli tres¢ powyiszego oswiadczenia nie odzwierciedlataby stanu faktycznego,
w wyniku czego koszty wynikajgce z zacigganego zobowiazania zostafyby uznane za niekwalifikowane przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WSL,

(data i podpis Pracownika/Wykonawcy/Zleceniobiorcy)

* - niepotrzebne skresli¢
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