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ZAM/118/CT/2017 Czegstochowa, 08.12.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
Agencja Rozwoju Regionalnego w Czgstochowie S.A zaprasza do sktadania ofert odno$nie postepowania dot.:

Organizacji spotkania braniowego na potrzeby Zamawiajacego — Agencji Rozwoju Regionalnego
w Czgstochowie S.A. w zwigzku z realizacjg projektu ,,Sie¢ Regionalnych Obserwatoriéw Specjalistycznych
w Procesie Przedsigbiorczego Odkrywania" wspotfinansowanego ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Dziatania 1.3 Profesjonalizacja IOB Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020; decyzja o dofinansowaniu nr UDA-RPSL.01.03.00-24-06A2/16-00.

I. Informacje o zamawiajgcym:
Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A
42-202 Czestochowa, Al. Naj$wietszej Maryi Panny 24 lok.8,
Telefon (34) 3605688, faks (34) 3605747,
REGON: 150565527,
NIP: 573-010-83-10
Strona internetowa: http://www.arr.czestochowa.pl

Adres do korespondencii:

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czg¢stochowie S.A
Al Najswietszej Maryi Panny 24 lok.8,

42-202 Czestochowa

Pracownikiem Zamawiajacego uprawnionym do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
Pani Dominika Bukalak-Gaik - koordynator merytoryczny: e-mail: dgaik@arr.czestochowa.pl,
tel. (34) 373 10 81.

II. Tryb udzielenia zaméwienia
Niniejsze zamowienie prowadzone jest w trybie Regulaminu Zaméwien Publicznych o wartosci nie
przekraczajgeef 30 tys. euro obowigzujgeego w Agencji Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.

Rodzaj zaméwienia: ushiga
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czeéciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych

III. Przedmiot zamowienia:
CPV 79952000-2 ustugi z zakresu organizacji imprez

1. Ninigjsze zam6wienie udzielane jest w zwigzku z realizacja projektu Sie¢ Regionalnych Obserwatoriow
Specjalistycznych w Procesie Przedsigbiorczego Odkrywania" wspétfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Dzialania 1.3 Profesjonalizacja 10B
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020: decyzja
o dofinansowaniu nr UDA-RPSL.01.03.00-24-06A2/16-00.

2. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja spotkania branzowego majacego na celu upowszechnienie
najlepszych praktyk w zakresie promowania postaw przedsigbiorczosci i instrumentéw wspierajacych

rozwoj przedsigbiorstw.

3. W ramach niniejszego zamdwienia Wykonawca bedzie obowiazany do zapewnienia w trakcie trwania
spotkania branzowego:
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a. Udzialu moderatora do ktérego obowigzkéw bedzie nalezalo poprowadzenie spotkania.
Tematyka spotkania obejmowac bedzie:

- Dostosowanie otoczenia regulacyjnego i finansowego na potrzeby innowacyjnej
gospodarki,

- Finansowanie innowacji,

— Instrumenty grantowe na dziatalno$¢ B+R,

- Kadry dla gospodarki,

- Wzrost umigdzynarodowienia gospodarki.

b. Udzialu 2 ekspertéw branzowych (kazdy ekspert przygotuje prezentacje i poprowadzi 45
minutowy wyklad podczas spotkania — tematyka zgodna z pkt 3a. niniejszego zapytania
ofertowego),

c. Pakiet materiatéw informacyjnych i biurowych (teczka, dugopis, notatnik) dla 20 uczestnikdw
spotkania. Wszystkie materiaty informacyjne musza zawiera¢ oznakowanie zgodnie z:

— Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020 (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-
operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/)

= Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta program—w polityki sp6jnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji (http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/
o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programowpol
ityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/)

- Strategia Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego Na Lata 2014- 2020 (https://tpo.slaskie.pl/dokument/strategia_komunikacji
rpowsl 2014 2020 4 04 2014)

d. Uslugi cateringowej dla 20 uczestnikéw spotkania skladajacego sie napojéw z dodatkami:
kawy, herbaty, cukru, mleka, cytryny, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, sokdw; oraz
przekasek: kanapek, ciasteczek, ciasta, owocédw, do uzgodnienia z Zamawiajacym. Wykonawca
powinien zapewni¢ odpowiednig ilo$¢ zastawy porcelanowej oraz szklanej.

W ramach ustugi Wykonawca bedzie réwniez odpowiedzialny za wspolprace merytoryczng z
Zamawiajacym dotyczaca uzgodnienia przebiegu i zakresu spotkania branzowego, w tym bedzie bral
udziat w procesie doboru uczestnikéw spotkania i ich rekrutacji. Koszt rekrutacji nie stanowi
dodatkowych kosztdw ustugi.

Warunki wymagane od wykonawcdow:

Zamawiajacy moze zwrdci¢ sig do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
o przedtozenie dokumentéw (np. referencji) potwierdzajacych prawidtowe wykonanie podobnej ushugi
oraz terminu jej wykonania.

Termin i miejsce wykonania zamdéwienia

Zamawiajacy obowigzany jest wykona¢ przedmiot zamdéwienia najpozniej 31 marca 2018r. Termin
realizacji zaméwienia Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym. Spotkanie odbedzie sie na terenie
Czestochowskiego Parku Przemystowo-Technologicznego, ul. Waty Dwernickiego 117/121, 42-200
Czestochowa.

VI. Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany zlozong oferty

Wykonawca bedzie zwigzany zlozona oferta przez okres 30dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ z uptywem terminu skladania ofert.

VII. Kryteria oceny ofert : cena brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia.

a. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania wykonawcy, musi by¢ ona podana w PLN
cyfrowo i stownie z wyodrgbnieniem nalezytego podatku VAT.

b. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia.

c. Wykonawca podaje w ofercie ceng ryczaltowa.

d. Cena moze by¢ tylko jedna.

e. Cena netto, podatek VAT oraz cena brutto musza by¢ wyliczone w zaokragleniu do dwéch
miejsc po przecinku (zgodnie z matematyczng zasada zaokraglania).
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f.  Cen¢ za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym,
ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
g. Ocena punktowa ofert ustalona zostanie wedlug nastepujacego wzoru:

cena najnizsza (brutto)

—— % 100% = liczba uzyskanych punktéw
cena ocenianej oferty

h. Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena oferty — 100%
i. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenie przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

VIII. Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych
Os$wiadczenie Wykonawcy, dotyczace braku powigzan osobowych i kapitalowych, stanowi zatacznik
ur 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

IX. Tryb zawarcia umowy
Na wniosek Wykonawey, Zamawiajacy dopuszeza mozliwo$¢ zawarcia Umowy na warunkach
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

X. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.
2. Oferty nalezy przestaé/ztozy¢ do dnia 19.12.2017 na adres Zamawiajacego:
Agencja Rozwoju Regionalnego w Czgstochowie S.A
42-202 Czgstochowa
Al. Najswigtszej Maryi Panny 24 lok.8.
Oferta zlozona w formie papierowej powinna by¢ umieszczona w zamknietej kopercie oznaczonej
danymi skiadajgcego oferte oraz nazwg postgpowania tj. ,, Organizacja spotkania branzowego na
potrzeby Zamawiajgcego — Agencji Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. w zwigzku z
realizaciqg  projektu ,,Sie¢ Regionalnych Obserwatoridw Specjalistycznych w  Procesie
Przedsigbiorczego Odkrywania”
3. Oferty mozna rowniez sktada¢ w formie elektronicznej (skany podpisanych dokumentéw) na adres:
dgaik(@arr.czestochowa.pl
4. Za datg decydujgca uznaje si¢ date wplyniecia oferty.
5. Wykonawca moze przed uplywem terminu skiadania ofert , zmieni¢ lub wycofaé oferte. Zmiana
lub wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej.
6. Wszelkie pytania dotyczace ninigjszego zapytania ofertowego nalezy sktada¢ drogg elektroniczng
na adres e-mail: dgaik@arr.czestochowa.pl.

XI. Informacje dodatkowe
1. Wybdr wykonawcy nastgpi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
ubiegajacych sig 0 zamdwienie.
2. O wyniku niniejszego postgpowania wszyscy uczestnicy zostana powiadomieni za poérednictwem
poczty elektroniczne;.
3. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Dominika Bukalak-Gaik, dgaik(@arr.czestochowa.pl, tel. 34 373 10 81

Zalaczniki:
1. Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego ZAM/118/CT/2017
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy:

Przystepujac do postepowania nr ZAM/118/CT/2017 dotyczacego Organizacji spotkania branzowego
w zwigzku z realizacja projektu ,Sie¢ Regionalnych Obserwatoriow Specjalistycznych w Procesie
Przedsigbiorczego Odkrywania" wspoéifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Dzialania 1.3 Profesjonalizacja IOB Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020; decyzja o dofinansowaniu nr UDA-RPSL.01.03.00-24-06A2/16-00

oswiadczam, ze oferuj¢ wykonanie ustugi zgodnie z opisem i na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym

za:

- cengnetfo................. (STOWIIE. ..o e zh)

-  ceng brutto............... (BIOMIIIS  cvasissssanmtimisitm o e i A S W AR zh)

— podatek VAT ........ Y%
1. Oéwiadczam, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.
2. Zobowigzuje si¢ wykonaé przedmiot zamdéwienia zgodnie z terminem przedstawionym w zapytaniu

ofertowym nr ZAM/118/CT/2017.

3. Akceptuje przedstawiony w zapytaniu ofertowym termin zwigzania umowa.

4. Of$wiadezam, ze zapoznalem si¢ z warunkami realizacji zaméwienia wskazanymi w zapytaniu
ofertowym i nie wnoszg¢ do niej zastrzezen oraz zdobylem konieczne informacje potrzebne do
prawidlowego wykonania zamoéwienia.

5. Akceptuje forme przekazania informacji o wyniku niniejszego postgpowania za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

(podpis osoby lub 0sdb upowaznionych
do reprezentowania wykonawcy)
(pieczec firmowa)
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego ZAM/118/CT/2017

OSWIADCZENIE
o braku powigzan osobowych i kapitalowych w postepowaniu o nr ZAM/118/CT/2017

w zwigzku z realizacja projektu ,Sie¢ Regionalnych Obserwatoriow Specjalistycznych w Procesie
Przedsigbiorczego Odkrywania” wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Dziatania 1.3 Profesjonalizacja I0OB, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020; decyzja o dofinansowaniu nr UDA-RPSL.01.03.00-24-06A2/16-00.

Ja, niZe] podpiSany........ocoiriiiiiiiii e reprezentujacy podmiot, ktérego nazwa
wskazana jest w pieczeci firmowej o§wiadczam, ze nie zachodza wzajemne powigzania pomiedzy:
1. reprezentowanym przez nas podmiotem jako Wykonawca, a Zamawiajacym,
2. reprezentowanym przez nas podmiotem jako Wykonawca, a osobami upowaznionymi do zaciaggania
zobowiazan w imieniu Zamawiajacego,
3. reprezentowanym przez nas podmiotem jako Wykonawca, a osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcey;
polegajace w szczegdlInosci na:
1. uczestniczeniu w spoltce jak wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2. posiadaniu co najmniej 10% udziatlow w spotce,
3. pekieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
4. pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

(podpis osoby lub 0s6b upowaznionych
do reprezentowania wykonawcy)
(pieczec firmowa)
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