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AGENCJA ROZWOJY REGIONALNEGO Zatacznik nr 2 do Regulaminu zaméwien publicznych

W CZﬁSTOCHOWIE S.A. 6
Al. Najéwigtsze] Maryi Panny 24 lok.
42-202 Czestochowa
_NIP.573-010-83-10 Regon 150565527

Piecze¢ Zamawiajacego

Znak sprawy: ZAM/21/MP-SB/2018 Czestochowa, 16.05.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Rozdzial 1
Okreslenie Zamawiajacego

Zamawiajacym jest Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., Al. Najswietszej Maryi Panny 24
lok. 8, 42-202 Czestochowa.

Rozdzial 2
Okreslenie przedmiotu zamo6wienia

1. Zamoéwienie dotyczy dokonania oceny formalnej i merytorycznej wnioskOw o przyznanie wsparcia
pomostowego finansowego - przedluzonego, dla Uczestnikow projektu ,Swiadomy Biznes”
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020, poddziatanie 7.3.2 Promocja
samo zatrudnienia.

2. Zamowienie prowadzone jest w trybie okreslonym przez wewnetrzny Regulamin Zamoéwien Publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 30 tys. euro obowigzujacy w Agencji Rozwoju Regionalnego
w Czestochowie S.A. i nie podlega obowiazkowi ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

3. Zamowienie realizowane jest w oparciu o kod CPV 85.31.23.20-8 (ustuga doradcza).

4.  Ushugi $wiadczone w ramach przedmiotu zamdéwienia beda obejmowaty przeprowadzenie oceny max 28
wnioskOw o przyznanie wsparcia pomostowego finansowego. Zgodnie z potrzebami Zamawiajacego
zostanie wybranych 2 Oceniajacych. Kazdy Wniosek oceniany bedzie przez 2 Oceniajacych. Liczba
wnioskow przypadajaca na jednego oceniajacego — max do 28, w szczegdlnych sytuacjach moze ona ulec
zmianie (czg$¢ uczestnikéw moze nie ubiegac si¢ o wsparcie pomostowe przedtuzone).

5. Wszystkie dokumenty projektowe dostepne sa do pobrania ze strony internetowej Projektu:

www.arr.czestochowa.pl/projekty/aktualne/swiadomy-biznes.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli jako$ci merytorycznej §wiadczonych ustug.

Wykonawca nie moze podzleci¢ wykonania zamdwienia innej osobie.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Miejscem realizacji zaméwienia bedzie siedziba Zamawiajacego.

0. Przewidywany termin realizacji zamdowienia: od 02 czerwca do 12 czerwca 2018 r.

£ 4008 5 oy

Rozdzial 3
Warunki udzialu w postgpowaniu

1. Oudzielenie zamdéwienia moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory spetnia nastepujace warunki okreslone przez

Zamawiajacego:

1) posiada wyksztalcenie wyzsze, w szczegélnosci z zakresu finanséw, ksiggowosci, marketingu,
zarzadzania, promocji i prawa,

2) posiada praktyczng wiedz¢ nt. prowadzenia dzialalnosci gospodarczej (prowadzenie zajec,
warsztatow, szkolen lub doradztwa z zakresu rozpoczynania, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
i przedsiebiorczosci),

3) posiada doswiadczenie zawodowe w ocenie min. 30 wnioskéw o dofinansowanie, Biznesplanow tj.
jest wstanie udokumentowa¢ wykonanie w ostatnich 10 latach oceny min. 30
Biznesplanow/wnioskéw zwiazanych z przyznaniem dotacji lub innych instrumentéw finansowych
na otwarcie dziatalnosci gospodarczej i/lub do$wiadczenie w doradztwie na rzecz pomocy przy
tworzeniu Biznesplanéw i wnioskéw o dofinansowanie dziatalnosci gospodarczej - min. 60 godz.
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4)  zna zasady pomocy na rozwdj przedsigbiorczo$ci w ramach dziatania 7.3.3 RPO WSL oraz zapoznat
si¢ z Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych i wsparcia pomostowego w projekcie
~Swiadomy Biznes”,

5) posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzysta w petni z praw publicznych, nie byt karany
i nie toczy si¢ wobec niego postgpowanie karne,

6) zagwarantuje dyspozycyjno$¢ czasowa w przewidywanym okresie dokonywania ocen wnioskow,

7) nie jest powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

Rozdzial 4

Wykaz dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkéw

udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenia spetiania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale 3

niniejszego Zapytania, do oferty cenowej nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) CV Wykonawcy zawierajace opis wyksztalcenia oraz do$wiadczenia z zakresu wspierania
przedsigbiorczosci, w tym doswiadczenia w przedmiocie zamdwienia i praktycznej wiedzy nt.
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, wypetione w sposob umozliwiajacy ocen¢ spelniania
wymagan opisanych w Rozdziale 3,

2)  kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe zgodne z przedmiotem
zamoOwienia.

Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferty, ktorych cena przekracza warto$¢ przeznaczona w budzecie

projektu na wykonanie zadania.

Rozdzial 5
Opis sposobu obliczenia ceny

Cen¢ przedmiotu zaméwienia nalezy skalkulowa¢ jako cene brutto za oceng¢ jednego wniosku
o0 przyznanie finansowego wsparcia pomostowego - przedluzonego.

Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich, niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw, w zlotych polskich beda réwniez prowadzone rozliczenia miedzy Wykonawca
a Zamawiajacym.

Cena brutto jest cena ryczattowa, niezmienna w catym okresie wykonywania zamowienia.

W cenie brutto Wykonawca musi uwzgledni¢ wszelkie nalezno$ci publiczno-prawne oraz koszty zwiagzane
z realizacja przedmiotu zamdéwienia.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty.

Rozdzial 6
Termin i miejsce skladania ofert

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 24.05.2018 r. do godz. 15.00.

Miejsce sktadania ofert: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., Al. Najswietszej Maryi
Panny 24 lok. 8 (sekretariat) lub 7 (Biuro projektu).

Oferte mozna skfada¢ w nastepujacy sposéb:

1) osobiscie w Biurze projektu,

2)  zaposrednictwem poczty i firm kurierskich na adres Zamawiajacego,

3) droga elektroniczna na adres: swiadomybiznes@arr.czestochowa.pl.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w ramach danego zapytania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej nazwa ustugi stanowiacej przedmiot zaméwienia
oraz adresem Wykonawcy.
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Rozdzial 7
Opis kryteriéw oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje nastgpujace kryterium - cena brutto za
dokonanie oceny 1 wniosku o finansowe wsparcie pomostowe.
Informacje o sposobie wyboru wykonawcy wraz z uzasadnieniem: Na podstawie zapytania ofertowego.
Kryterium oceny stanowi:
a) Cena — 70%
b) Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formuta:

C min (najnizsza cena ofertowa brutto)
Warto$¢ punktowa ofert KC = x 70 pkt.

C of (cena ofertowa brutto oferty badanej)
c) Doswiadczenie tj. udziat w pracach z zakresu oceny wnioskOw o przyznanie wsparcia na rozwdj
przedsiebiorczosci, oceny biznesplanow, oceny wnioskdw o przyznanie finansowania zewnetrznego dla
przedsiebiorcow (np. fundusze pozyczkowe, kredyty bankowe itp.).
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z nastgpujacymi zasadami:
W przypadku udokumentowania ocen min.30 wnioskow / 60 g. doradztwa - oferta otrzyma 0 pkt.,
W przypadku udokumentowania ocen min. 35 wnioskéw / powyzej 60 g. doradztwa-oferta otrzyma 10 pkt.,
W przypadku udokumentowania ocen min. 40 wnioskow/ powyzej 65 g. doradztwa-oferta otrzyma 20 pkt.,
W przypadku udokumentowania ocen min. 45 wnioskdw/ powyzej 70 g. doradztwa- oferta otrzyma 30 pkt.
O wyborze oferty najkorzystniejszej decydowac bedzie najkorzystniejszy bilans wskaznikéw ,.cena”
i ,,doswiadczenie”.
Maksymalna do uzyskania liczba punktéw w ramach wszystkich kryteriow rowna jest 100. Punkty
w podanych kryteriach wyliczone bedg z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Prosimy o przedstawienie kosztow netto/brutto realizacji zamowienia.
Za najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy uzna2 kolejne oferty, ktore otrzymaja najwyzsze liczby punktéw.
Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt wybrac¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze kilka ofert
posiada taka sama cene, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych.

Rozdzial 8
Informacje dodatkowe

Wszelkie wyjasnienia dotyczace niniejszego zapytania przekazywane beda telefonicznie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od wyboru oferty lub od zawarcia umowy z istotnych
przyczyn.

Wybdér Wykonawcy nastapi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania
ubiegajacych sie o zamdwienia.

Osobg uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Kamila Grochowina
(tel.34 360 56 88, w. 29).

’ KIEROWNIK

6—70 ch,Ot /‘Q

Kamila Grochowina

Podpis osoby sporzadzajacej:

WICEPREZES,ZARZADU

Podpisy os6b zatwierdzajacych: PRO ENT ;9 Nng / MéOd Tk

Anna Potrzebowska
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