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Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018 - 2023
|
Czestochowa, dn. 12.12.2018 r.

Znak sprawy: ZAM/62/0OWES/2018
ZAPYTANIE OFERTOWE

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A zaprasza do sktadania ofert odnosnie postepowania dot.:

Cztonek Komisji Naboru dokumentéw rekrutacyjnych o udzielenie wsparcia finansowego na tworzenie miejsc pracy
w przedsigebiorstwach spotecznych w ramach projektu ,Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018 - 2023”
realizowanego w ramach Poddziatania 9.3.1. ,Wsparcie sektora ekonomii spotfecznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego”.

Zamdwienie prowadzone jest w trybie okreslonym przez wewnetrzny Regulamin Zamdwieri Publicznych o wartosci nie
przekraczajqgcej 30 tys. euro obowiqzujgcy w Agencji Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. | nie podlega
obowigzkowi ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL 1
OKRESLENIE ZAMAWIAJACEGO

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A

42-202 Czestochowa, Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8,
telefon (34) 3605688, faks (34) 3605747,

REGON: 150565527,

NIP 573-010-83-10

strona internetowa: http://www.arr.czestochowa.pl

Adres do korespondencji: i

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.

Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8

42- 202 Czestochowa

ROZDZIAL 2
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Cztonek Komisji Naboru dokumentdéw rekrutacyjnych o udzielenie wsparcia finansowego na tworzenie miejsc pracy
w przedsiebiorstwach spotecznych w ramach projektu ,Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018 - 2023"
realizowanego w ramach Poddziatania 9.3.1. ,Wsparcie sektora ekonomii spoteczne]” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.

2. Do zadan cztonka Komisji bedzie naleze¢ ocena formalna Formularzy Rekrutacyjnych do projektu zgodnie z Karta
Oceny Formularza Rekrutacyjnego oraz ocena merytoryczna Formularzy Rekrutacyjnych do projektu, w tym ocena
pomystu biznesowego wraz z uzasadnieniem oceny, zgodnie z Kartg oceny Formularza Rekrutacyjnego oraz instrukcjg
wypetniania Formularza.

3. Maksymalna liczba Formularzy Rekrutacyjnych do oceny: 60.

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019 r., w terminach wyznaczonych przez
Zamawiajgcego, co oznacza, ze w tym okresie Zamawiajacy moze zleci¢ Wykonawcy realizacje poszczegélnych ustug a
Wykonawca bedzie zobowigzany do ich przygotowania i realizacji.

Projekt wspoéffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018 - 2023
Przewidywany termin zwotania Komisji Naboru to poczatek stycznia'2019 r.
Zamawiajacy przewiduje wybdr dwdch Cztonkdw Komisji Naboru w przedmiotowym zapytaniu.

4. Wykonawcy nie beda przystugiwac zadne roszczenia z tytutu mniejszej liczby ocen Formularzy Rekrutacyjnych, niz
przewidziana w rozdziale 2 pkt 3 zapytania ofertowego.

CPV: 79000000-4 - ustugi biznesowe

ROZDZIAL 3
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy speiniajg okreslone warunki okre$lone przez
Zamawiajagcego:

1) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadaja obowigzek
ich posiadania;

—warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca posiada uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

Ocena spetniania warunku, nastapi wg formuty ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie przediozonego wraz z ofertg
oswiadczenia wykonawcey o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcym zatacznik nr 1.

Zamawiajacy w procesie oceny oferty, moie zwrdcic¢ sie do Oferenta o przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych
powyiszy warunek (np. dyplom ukonczenia studiéw wyiszych).

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

— warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca bedzie posiada¢ wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu tego rodzaju
zamowien, tj. jest w stanie udokumentowac udziat w 3 komisjach/procedurach dotyczacych oceny wnioskéw/formularzy/
dokumentacji do zatozenia podmiotéow ekonomii spotecznej oraz/lub zaktadania dziatalnosci gospodarczej w okresie
ostatnich 3 lat.

Dodatkowo Zamawiajacy wymaga aby Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia posiadali niezbedna wiedze z
zakresu znajomosci Regulaminu Udzielania Wsparcia Finansowego w Projekcie Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej.

Ocena spetniania warunku, nastapi wg formuty ,spetnia”/,nie speinia” na podstawie informacji zawartych w
przedtozonym wraz z oferta oswiadczeniu wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu, stanowigcym
zatacznik nr 1 do Oferty Cenowej oraz wykazu ustug stanowigcego zatgcznik nr 2 do Oferty cenowe;j.
Zamawiajacy w procesie oceny oferty, moze zwrdéci¢ sie do Oferenta o przedstawienie dokumentdw potwierdzajacych
powyziszy warunek (np. referencje, zaswiadczenia, $wiadectwa pracy).

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

Warunek zostanie spefniony, jezeli wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do
wykonania zaméwienia oraz jest osobg zdolng do wykonania zamdwienia, tj. posiada wyksztalcenie wyzsze o kierunku:
zarzgdzanie, ekonomia lub prawo.

Ocena spetniania warunku, nastapi wg formuty ,spefnia”/,nie spetnia” na podstawie przedfozonego wraz z ofertg
oswiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigcym zatacznik nr 1 do Oferty Cenowej.
Zamawiajacy w procesie oceny oferty, moze zwrdcic sie do Oferenta o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych
powyiszy warunek (np. dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych). |

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j;
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Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018 - 2023

— warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamoéwienia. ‘

Ocena spetniania warunku, nastapi wg formuty ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie informacji zawartych w
przedfozonym wraz z ofertg o$wiadczeniu wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcego
zatacznik nr 1 do Oferty Cenowej.

ROZDZIAL 4
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTRCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w _postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale 3 do oferty nalezy
zatgczyé nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez zamawiajgcego (na
formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Oferty cenowej lub w oparciu o wzér formularza),

2) dane osoby, ktéra bedzie uczestniczy¢ w  wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami na temat kwalifikacji
zawodowych i doswiadczenia niezbednego dla wykonania zamdwienia, z ktérych powinno wynikaé, ze wykonawca
posiada:

- doswiadczenie tj. udziat w 3 komisjach/procedurach dotyczacych oceny wnioskéw/formularzy/dokumentacji do
zatozenia podmiotéw ekonomii spotecznej oraz/lub zaktadania dziatalnosci gospodarczej w okresie ostatnich 3 lat,

- wyksztatcenie wyisze z zakresu: zarzadzanie, ekonomia lub prawo.

Wykaz danych, o ktérych mowa w pkt 2), nalezy przygotowaé zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do oferty
cenowej.

ROZDZIAL 5
'KRYTERIUM OCENY OFERT

Kryterium oceny ofert stanowi:

a) Cena-100%
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formutg:

Wartos¢ punktowa ofert K¢ = --------------- x 100 pkt

gdzie:
C min - najnizsza cena ofertowa brutto sposrod wszystkich ofert podlegajgcych ocenie,
Cof - cena ofertowa brutto oferty badanej.

b) 0O wyborze oferty najkorzystniejszej decydowaé bedzie najnizsza cena zawarta w ofercie;

c) Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte;

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A,
-"Z'_ Al. Najs$wietszej Maryi Panny 24, oficyna lok.3 i 4
: aKS[;j 42-202 Czestochowa,

tel. 34 325 71 42, fax 34 360 57 47

@JI”“{ . e-mail: ]owes@]owes pl

WS e S

7
7 e oo JOWES

W CZESTOCHOWIE S A.
2 ﬂ” E



Fundusze Unia Europejska ST

Europejskie // IQSkle Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

*
g h

* gk

Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018 - 2023

d) Prosimy o przedstawienie kosztéw brutto realizacji zaméwienia;

e) Oferta o najwyzszej liczbie punktéw zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze kilka ofert uzyskato takg samg ilos¢
punktéw Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych.

ROZDZIAL 6
TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT, TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA, SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT, TERMIN
ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin sktadania ofert: 20 grudnia 2018 r. do godz. 9:00.

2. Miejsce sktadania ofert: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8, 42-
202 Czestochowa - Biuro Zarzgdu ARR lub skan oferty na adres e-mail: jowes@jowes.pl

3. Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019 r, w terminach wyznaczonych przez
Zamawiajacego.

4. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty.

5. Sposéb przygotowania ofert: Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, powinna zawierac
zakres $wiadczonych ustug odpowiadajgcy zakresowi przedmiotu zamdwienia oraz proponowang cene za realizacje
przedmiotu zamdwienia. Oferty nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej nazwg ustugi stanowigcej przedmiot
zamoéwienia oraz adresem wykonawcy. :

6. Miejsce wykonywania ustugi: Biuro JOWES. Aleja Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 3 i 4 lub inne miejsce zgodnie z
preferencjami uczestnika projektu oraz zamawiajacego na terenie Subregionu Pétnocnego woj. $lgskiego.

ROZDZIAL 7
UWAGI KONCOWE |

Zamowienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym kapitatowo badi osobowo z beneficjentem. Poprzez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spéfk} osobowej,

b} Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Informujemy, ze w przypadku gdy jako Wykonawca zostanie wyloniony podmiot posiadajgcy status przedsighiorcy
bedzie zawarta odrebna umowa powierzenia danych osobowych. Tres¢ umowy podlegac bedzie uzgodnieniu z Urzedem
Marszatkowskim w Katowicach.

Osoby do kontaktu:

a) W sprawach dotyczacych procedury postepowania:

- Artur Szmaciarski, tel. 34 325 71 42, WICEPREZES ZARZADU m ADU

b) W sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia:

- )tukaspz Bednarczylr, t§|.§4 3pzs 7142. it Rloukd. M ggg/

Anna Potrzebowska arcin

Projekt wspoétfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Oferta cenowa

E-mail* na ktory zamawiajgcy ma przesytac korespondencje ...

AGENCIJA ROZWOIJU REGIONALNEGO
w CZESTOCHOWIE S.A.
Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8
42- 202 Czestochowa

Przystepujac do postepowania na: ZAM/62/OWES/2018

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z opisem i na warunkach zawartych w zapytaniu
ofertowym za cene brutto za ocene jednego Formularza Rekrutacyjnego .......oivviniiiiinenicinnnns z,

STOWINBS  .oovionsmemssns sy sada i s s e s T S ST S R i e s ztotych brutto.

2. Oswiadczam, 7ze w cenie brutto zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji
przysztego $wiadczenia umownego.

3. Oswiadczam, ie:

1) przedmiot zamdwienia wykonam w terminach okreslonych przez Zamawiajgcego, zgodnie z zapytaniem
ofertowym;

2) akceptuje warunki ptatnosci, okreslone przez zamawiajgcego we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
Oferty cenowej), tj. 14 dni, liczac od daty dostarczenia rachunku/faktury.

4. Ponadto oswiadczam, ze:

1) zapoznatem/tam sie z warunkami realizacji zamdwienia wskazanymi w zapytaniu ofertowym i nie wnoszg do
niej zastrzezen oraz zdobytem/tam konieczne informacje potrzebne do wiasciwego wykonania zamowienia;

2) akceptuje wskazany w zapytaniu ofertowym czas zwigzania ofertg,

5. Akceptuje wzor umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do oferty cenowej i zobowigzuje sie w przypadku wybrania
mojej oferty do zawarcia umowy na wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

..........................................................................................................................................

Projekt wspoétfinansowany ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
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Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018 - 2023

(podpis osoby lub 0sdéb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy we wtasciwym
petnomocnictwie)

Zatgcznik nr 1 do
OFERTY CENOWE)

Oswiadczenie

o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia: ZAM/62/OWES/2018
ja nizej podpisany/a (imie i nazwisko)

oswiadczam, ze spetniam warunki okreélone przez Zamawiajacego dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadajg
obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia w szczegdlnosci niezbedng, wymagang wiedze z zakresu przedmiotu
zamowienia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz posiadania statusu osoby zdolnej do wykonania
zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. ;

5) Nie jestem powigzany z Zamawiajgcym w sposdb, o ktdrym mowa w rozdziale 7 zapytania ofertowego

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci z art.297
Kodeksu Karnego.

(miejsce i data)

(podpis  osoby lub o0sob uprawnionych do reprezentowania
wykonawcy we wiasciwym petnomocnictwie)

Projekt wspoifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018 - 2023

Zatgcznik nr 2

DO OFERTY CENOWEJ
WYKAZ SWIADCZONYCH UStUG
Lp. Imie i Kwalifikacje (wyksztatcenie | Doswiadczenie w zakresie udziatu w 3
nazwisko wyisze tj.: zarzgdzanie, komisjach/procedurach dotyczgcych oceny
ekonomia lub prawo) wnioskéw/formularzy/dokumentacji do zatozenia
TAK/NIE* oraz podaé podmiotéw ekonomii spotecznej oraz/lub zakiadania
kierunek ukorniczonych dziatalnosci gospodarczej w okresie ostatnich 3 lat

studidw -TAK/NIE*

oraz prosze podac szczegétowo poszczegdine okresy
pracy zwigzanej z powyiszym wymogiem

data/okres Swiadczenia ustugi — zakres ustugi zgodnej z
przedmiotem zamowienia oraz podmiot na rzecz ktérego

swiadczono ustugi - liczba godzin

Prawdziwos¢ powyiszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem Swiadom odpowiedzialnosci z art.297
Kodeksu Karnego.

(miejsce i data) (podpis osoby lub 0séb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
we whasciwym petnomocnictwie)

Projekt wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 3
DO OFERTY CENOWEI

Umowa nr ARR/ JOWES/2018

zawarta w Czestochowie w dniu ....................... 2018 roku pomiedzy:
Zamawiajacy: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.

z siedzibg w Czestochowie Al. Najéwietszej Maryi Panny 24 lok. 8
42-202 Czestochowa, zarejestrowang w Sadzie Rejonowym

w Czestochowie XVII Wydziat Gospodarczy nr KRS 0000198424,
NIP: 573-010-83-10, kapitat zaktadowy 15 287 500 zt

Reprezentowany przez:
Marcin Kozak — Prezes Zarzgdu
Anna Potrzebowska — Wiceprezes Zarzadu

Wykonawca:

W zwigzku z wyborem przez Zamawiajgcego oferty ztozonej przez Wykonawce w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr ZAM/62/OWES/2018 (zwane dalej ,,zapytaniem ofertowym”) strony zawierajg umowe o nastepujgcej

tresci:

§1.

Przedmiot umowy stanowi: Czlonek Komisji Naboru dokumentéw rekrutacyjnych o udzielenie wsparcia
finansowego na tworzenie miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych w ramach projektu ,Jurajski Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018 - 2023” realizowanego w ramach Poddziatania 9.3.1. ,Wsparcie sektora

ekonomii spotecznej” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.

§2.
Wykonawca oswiadcza, ze spetnia wszystkie wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym ZAM/62/OWES/2018, a informacje i oéwiadczenia zawarte w jego ofercie ztozonej Zamawiajacemu
sq zgodne z prawda, a ponadto, ze posiada odpowiednie doswiadczenie, umiejetnosci oraz wyksztatcenie
niezbedne do prawidtowej realizacji niniejszej umowy.
Zamawiajacy kazdorazowo bedzie zleca¢ Wykonawecy ilo$¢ Formularzy Rekrutacyjnych do oceny oraz termin
realizacji zlecenia.
Do wylacznej decyzji Zamawiajacego nalezy ostateczna ilos¢ ustug zleconych (ocena Formularzy
Rekrutacyjnych) do realizacji, przy czym fgczna ilo$¢ do oceny Formularzy Rekrutacyjnych w okresie
obowigzywania niniejszej umowy nie bedzie wyzsza niz 60. Jednoczesnie zadne z postanowien niniejszej
umowy nie moze by¢ traktowane jako wyraZne ani dorozumiane zobowigzanie Zamawiajgcego do zlecenia
realizacji jakiejkolwiek okreslonej ilosci ustug.
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4. Ustuga stanowigca przedmiot niniejszej umowy bedzie realizowana w Czestochowie, w siedzibie realizacji
projektu ,Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018 - 2023”, w Alei Najéwietszej Maryi Panny 24 lok.
3 i 4. Ustuga bedzie realizowana zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego.

§3.

1. Wykonujac niniejsza umowe Wykonawca bedzie dziatat z nalezyta starannoscig, przestrzegajgc wymogow w
niej okredlonych, oraz zgodnie z trescia poszczegblnych zlecen, a takie przestrzegajagc wymagan
sprecyzowanych przez Zamawiajgcego, oraz wszelkich wymagan zwigzanych z realizacjg Projektu.

2. Wykonawca ma obowigzek stosowac sie do termindw kaidorazowo zleconych mu do oceny Formularzy
Rekrutacyjnych. W przypadku niezrealizowania zlecenia w wyznaczonym terminie Wykonawca bedzie
zobligowany do jego realizacji w innym, ponownie wyznaczonym mu czasie, natomiast niewywigzanie sig z tego
obowiazku skutkowac bedzie odstgpieniem od niniejszej umowy oraz naliczeniem kary umownej, zgodnie z § 6
niniejszej umowy.

3. O ile niniejsza umowa wprost nie stanowi inaczej Wykonawca zobowigzany jest realizowac¢ takze wszystkie
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym, cho¢by w umowie nie zostaly one wprost przywotane.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo kontroli i nadzoru merytorycznego ustug stanowigcych przedmiot niniejszej
umowy, w tym takze prawo wglgdu we wszystkie dokumenty (takze elektroniczne) Wykonawcy zwigzane z
realizacjg Projektu, obejmujgce réwniez dokumenty finansowe Wykonawcy zwigzane z realizacjg Projektu.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajacemu wglad do tych dokumentow przez caty okres objety
obowigzkiem ich przechowywania, a ktérego dtugos¢ wynika ze znanych Wykonawcy wymagan Projektu.
Prawo wgladu okreslone powyiej moze by¢ realizowane bezposrednio przez Zamawiajacego lub przez
instytucje kontrolujgcg wykonanie Projektu.

§4.

1. Wykonawca zobowigzany jest udokumentowaé przygotowanie i przeprowadzenie kazdej ustugi. Dokumentacja
sprawozdawcza bedzie zgodna z wymaganiami obowigzujgcymi w ramach Projektu oraz wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego.

2. Poszczegdlne ustugi uwaza sie za przygotowane i zrealizowane zgodnie z niniejszg umowa, jezeli po jego
udokumentowaniu przez Wykonawce w sposéb wskazany w ust. 1 Zamawiajgcy potwierdzi pisemnie
prawidtowosc realizacji ustugi.

- §5.

1. Za kazdy prawidtowo oceniony Formularz Rekrutacyjny i zgodnie ze zleceniem, o ktérym mowa w § 2 ust. 2
przygotowanej i przeprowadzonej ustugi Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie od Zamawiajacego ryczattowe
wynagrodzenie w wysokosci ... <2t brotto: (Stownig i summmamrame .. zt brutto).

2. W wynagrodzeniu, o ktorym mowa w ust. 1 skalkulowane zosta%y przez Wykonawce wszelkie koszty
i wydatki niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, w tym koszty niezbednych dojazdéw do
wskazanych przez Zamawiajgcego miejsc realizacji ustugi. W razie gdy do prawidtowego wykonania przedmiotu
umowy koniecznym bedzie poniesienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw lub wydatkéw, Wykonawca
nie bedzie moégt zadaé ich zwrotu od Zamawiajgcego chocby koniecznosci ich poniesienia nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

3. W przypadku, kiedy umowa zrodzi po stronie Zamawiajacego obowigzek poniesienia dodatkowych kosztéw -
pochodnych od wynagrodzen, Wykonawca wystawiajgc rachunek/fakture obowigzany jest pomniejszy¢ jego/jej
warto$¢ o kwote, ktéra Zamawiajacy bedzie obowigzany przekaza¢ wiasciwym organom (ZUS, Urzad
Skarbowy).
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4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze zgodnie z art. 34 ust. 6 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych
(obowigzujgcy od 1 stycznia 2016 r.) jezeli do optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne jest zobowigzany
wigcej niz jeden ptatnik sktadek, sktadka jest optacana przez kazdego ptatnika, chyba ze ubezpieczony przedtozy
ptatnikowi dokumenty, z ktérych wynika brak koniecznosci optacania sktadek. W zwigzku z tym Wykonawca,
przy kazdym rachunku sktadanym Zamawiajacemu przedtozy dokumenty, z ktorych wynika brak koniecznosci
opfacania sktadek. W przypadku nie przedtozenia ww. dokumentow kwota na rachunku powinna by¢
pomniejszona o sktadki na ubezpieczenie spoteczne, ktore jako ptatnik obowigzany jest odprowadzic
Zamawiajacy. :

5. Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy bedzie nastepowaé po pisemnym potwierdzeniu przez
Zamawiajgcego prawidtowej realizacji zleconych Wykonawcy, w danym miesigcu, ilosci ocenionych Formularzy
Rekrutacyjnych, na podstawie udokumentowania faktycznej ilosci ich zrealizowania. Udokumentowanie nastgpi
zgodnie z wymaganiami Projektu i wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego.

6. Z zastrzezeniem ust. 8 zaptata wynagrodzenia nastepowac bedzie przelewem na konto bankowe Wykonawcy nr

w terminie 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

7. Woynagrodzenie jest wspétfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

8. W przypadku braku érodkoéw finansowych na koncie Projektu zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni
od daty otrzymania przez Zamawiajgcego srodkéw pienieznych na realizacje tego projektu.

§6.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego tj. wynagrodzenia jakie tacznie
ma przystugiwac za ocene wszystkich 60 Formularzy Rekrutacyjnych przewidzianych w umowie.

2. W razie szkody przekraczajacej wysoko$¢ zastrzeionej kary umownej Zamawiajgcy moze dochodzic
odszkodowania na zasadach ogdlnych. :

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powddujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
umowy w terminie 30 dni (trzydziesci dni) od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

4. llekro¢ w niniejszej umowie przewidziany zostat obowigzek zaptaty kary umownej strona uprawniona do tej
kary moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszajacego zastrzezong kare na zasadach ogdlnych
do wysokosci rzeczywiscie paniesionej szkody.

§7.

1. Termin obowigzywania niniejszej umowy: od daty podpisania do 31 grudnia 2019 r., co oznacza, ze w tym
okresie Zamawiajgcy moize zleci¢ Wykonawcy realizacje poszczegélnych ustug, a Wykonawca bedzie
zobowigzany do ich przygotowania i realizacji.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z warunkami podanymi ponizej:

1) zmiana terminu wykonania zamédwienia,

2) zmiana miejsca wykonania zamowienia,
jezeli dochowanie terminu i miejsca wykonania zaméwienia okreslonego w umowie jest niemozliwe z uwagi na
jakiekolwiek opdznienia, utrudnienia lub przeszkody spowodowane przez czynniki zewnetrzne.
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3. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest rozwigzanie umowy za porozumieniem stron z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca.
4. W razie rozwigzania umowy o dofinansowanie Projektu niniejsza umowa ulega automatycznemu rozwigzaniu.
§8.
Ochrona danych osobowych
1. Przetwarzanie danych osobowych z tytutu realizacji przedmiotu niniejszej umowy odbywac sie bedzie

w zgodzie i w oparciu o:

a. Ustawe o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922),

b. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz.U. nr 100, poz. 1024) - RODO,

c. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
zwanego dalej ,RODO".

2 Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytgcznie w
celach zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy i wylgcznie w zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji tych
celow.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze bedzie osobiscie przetwarzat powierzone dane osobowe i nie bedzie
przekazywat powierzonych danych osobo\uych do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.

4. Zakres powierzonych do przetwarzania danych osobowych zostanie okreslony przez Zleceniodawceg w

odrebnym dokumencie, przed rozpoczeciem realizacji pierwszych czynnosci wynikajacych z niniejszej umowy.
Przetwarzajacy jest zobowigzany do kazdorazowego dostosowania zakresu danych osobowych do celu
przetwarzania, przy czym zakres nie moze byc szerszy niz okreslony przez Zleceniodawce.

5. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w formie papierowej oraz przy wykorzystaniu
systemow informatycznych.
6. Zleceniobiorca zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich

zabezpieczenia poprzez stosowanie nalezytych, odpowiednich do zagrozen, oraz kategorii danych, srodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopieri bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO, w szczegdinosci jezeli
chodzi o ich udostepnienie osobom nieupowaznionym, zabieranie przez osobe nieuprawniong, przetwarzanie
z naruszeniem przepiséw prawa oraz przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratg, zmiang,
modyfikacja, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

7. Zleceniobiorca oswiadcza, 7e zastosowane przez niego, do przetwarzania powierzonych danych
osobowych, srodki techniczne i organizacyjne w szczegélnosci systemy informatyczne spetniajg wymogi
RODO oraz aktualnie obowigzujacych przepisow prawa.

8. Zleceniodawca ma prawo do kontroli $rodkéw zabezpieczajacych zastosowanych przez
Zleceniobiorce.

9. Zleceniobiorca zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych.

10. Zleceniobiorca, po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych,

zaleznie od decyzji Zleceniodawcy, zobowigzany jest do usunigcia lub zwrdcenia Zleceniodawcy wszelkich
danych osobowych oraz do usuniecia wszelkich istniejgcych kopii i potwierdzenia tego faktu odpowiednim
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protokotem, ktdry zostanie przekazany Zleceniodawcy nie pdiniej niz w terminie 10 dni od dnia rozwigzania
umowy, chyba, ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych.

11. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wspoétdziatac z Zleceniodawcg w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych.
12. W przypadku wystgpienia zagrozenn mogacych mie¢ wptyw na przetwarzanie powierzonych danych

osobowych, Zleceniobiorca zobowigzuje sie niezwtocznie podjg¢ dziatania w celu ich usuniecia oraz
natychmiast zawiadomi¢ o nich Zleceniodawce. '

13. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zlecajacego o wszelkich
przypadkach naruszenia bezpieczenstwa oraz tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu.
14, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawce o jakimkolwiek

postgpowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczagcym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze
o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez
inspektoréw upowaznionych, przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy
wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Zleceniodawce danych osobowych.

15. Zleceniobiorca odpowiada za szkody spowodowane podczas przetwarzania, jeéli nie dopehnit
obowigzkow, ktore naktada na niego niniejsza umowa, lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami
Zleceniodawcy lub wbrew tym instrukcjom.

16. Informujemy, e w przypadku gdy jako Wykonawca zostanie wytoniony podmiot posiadajgcy status

przedsiebiorcy, zostanie zawarta odrebna umowa powierzenia danych osobowych. Ustep 1-15 zostanie
zastgpiony w tresci umowy gfdwnej zapisem "Zasady przetwarzania_danych osobowych requlowad bedzie
Umowa powierzenia danych osobowych, zawarta do umowy gtdwnej nr..."

§9. |
Zasady zachowania poufnosci

7. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do bezterminowego zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Zleceniodawcy i od wspotpracujgcych z nim
0sob oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony, czy przypadkowy, w formie ustnej,
pisemnej lub elektronicznej.

8. Zleceniobiorca oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane, ani udostepniane bez pisemnej
zgody Zleceniodawcy w innym celu, niz wykonanie niniejszej Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

9. Strony zobowigzuja sie do dofozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby s$rodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
zabezpieczenie danych poufnych w tym, w szczegdlnosci danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
przed dostepem o0sob trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§ 10.
Prawa i obowigzki Wykonawcy wynikajace z niniejszej umowy, w tym wierzytelno$¢ o zaptate wynagrodzenia nie
moga by¢ przenoszone na inne osoby bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§11.
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Woszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§12.
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§13,
Wszelkie spory zwigzane z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy strony poddajg pod rozstrzygniecie sgdu
powszechnego wtasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§14.
Umowe sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Wykonawca Zamawiajacy
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