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Czestochowa, 01.09.2021 r.

Znak sprawy: ZAM/34/0OWES/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dziatajgc na podstawie Regulaminu udzielania zamdwienn publicznych w Agencji Rozwoju Regionalnego
w Czestochowie S.A., ktérych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug jest mniejsza niz kwota 130 000
ztotych, Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. zaprasza do ztozenia oferty cenowej na
przeprowadzenie ustugi szkoleniowej w ramach szkolen dla uzyskania wiedzy i umiejetnosci do zatozenia
i prowadzenia dziatalnosci w sektorze Ekonomii Spotecznej (ES) dla uczestnikéw projektu ,Jurajski Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018-2023", realizowanego w ramach Poddziatania 9.3.1. ,Wsparcie sektora
ekonomii spotecznej” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego (kod CPV: 80500000-
9 ustugi szkoleniowe i CPV: 80510000-2 szkolenia specjalistyczne).

Rozdziat 1
Okreslenie Zamawiajacego
Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., 42-202 Czestochowa, Aleja Najswietszej Maryi Panny

24, lok. 8.

Rozdziat 2
Opis przedmiotu zamdwienia
1. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwienia na przeprowadzenie ustugi szkoleniowej w ramach
szkolen dla uzyskania wiedzy i umiejetnosci do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci w sektorze ES

w nastepujgcych obszarach/czesciach tematycznych:

Szkolenia dla uzyskania wiedzy i umiejetnosci do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci w sektorze ES:
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podmiotach ekonomii
spotecznej, 1 grupa x 2
dni szkoleniowe x 6
godzin dziennie
(tacznie 12 godzin),
szkolenie w trybie

stacjonarnym

cze$¢ 1: | Sprawozdawczos¢ oraz | Prawne aspekty zakfadania oraz prowadzenia Két Gospodyn
prawne aspekty | Wiejskich. Omodwienie celéw dziatalnosci KGW. Omodwienie
dziatalnosci Két | zagadnien m.in. jak prowadzi¢ Koto Gospodyn Wiejskich, statut
Gospodyn Wiejskich, 2 | oraz obowigzki finansowe Kota Gospodyn Wiejskich, dziatal-
grupy x 2  dni | no$¢ zarobkowa i wymagana dokumentacja Kofa Gospodyn
szkoleniowe x 6 godzin | Wiejskich. Omdwienie szczegdétowe zapiséw statutu umozliwia-
dziennie (tacznie 24 | jacych udziat w otwartych konkursach ofert oraz uchwat zarza-
godziny), szkolenie w | du, uchwat zebrania KGW, dokumentéw do Agencji Restruktu-
trybie stacjonarnym ryzacji i Modernizacji Rolnictwa. Prowadzenie dokumentacji
finansowej oraz sprawozdawczos¢ Két Gospodyn Wiejskich.
czes¢ 2: | Ksiegowos¢ w | Podstawy prawne ksiegowosci oraz zakres przedmiotowy.

Szczegblne zasady rachunkowosci stowarzyszen i fundacji.
Zaktadowy plan kont i polityka rachunkowosci. Dokumentacja

kasowa dla organizacji pozarzagdowych. Przychody dziatalnosci

statutowej oraz sposoby ich dokumentowania. Koszty
dziatalno$ci NGO oraz sposoby ich dokumentowania.
Wyodrebniona  rachunkowos$¢  operacji  gospodarczych

zwigzanych z realizacja projektéw wspodtfinansowanych

ze $Srodkéw UE oraz innych Zrédet.

Ksiegowanie przyktadowych operacji w ksiegach rachunkowych

stowarzyszenia nieprowadzacego dziatalnosci gospodarcze;j.

Obowiazki w zakresie podatkéw i ubezpieczen spotecznych

w organizacjach pozarzadowych:

Listy ptac, umowy zlecenia, umowy o dzieto.
Obowigzki podatkowe NGO:

a. podatek dochodowy od o0séb prawnych (CIT-8),
b. podatek dochodowy od oséb fizycznych,

c. podatek od towardéw i ustug,
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d. pozostate podatki.
Ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.
Powigzanie rachunkowosci stowarzyszen i fundacji z

dokumentacja rozliczania projektow.
Ksiegowanie wynagrodzen.

Sporzadzanie sprawozdania finansowego w organizacjach

pozarzadowych:

eZasady sporzadzania sprawozdania finansowego w polskim

prawie bilansowym.

eUstalenie i rozliczanie wyniku finansowego, sporzadzanie
sprawozdania finansowego (rachunek wynikdw, bilans,

informacja dodatkowa).

eSprawozdanie finansowe jako Zrédto analizy.

eAnaliza finansowa —rodzaje, przedmiot, zakres i zrédta.
eAnaliza rachunku zyskéw i strat.

eSprawozdanie dla OPP.

ePrzechowywanie dokumentacji finansowe;j.
eDziatalnos$¢ statutowa nieodptatna i odptatna.
oPrzywileje i obowigzki OPP.

eKsiegowe aspekty wolontariatu.

cze$é 3: | Pozyskiwanie srodkéw | Zrédta finansowania PES oraz zasady ubiegania sie o fundusze
zewnetrznych  przez | dla PES. Minimalny zakres programu szkolenia: sponsoring,
podmioty ekonomii | darowizna, 1%, dziatalnos$¢ odptatna i dziatalnos$¢ gospodarcza,
spotecznej, 1 grupa x 2 | aukcje charytatywne, zbidrki publiczne, loterie fantowe,
dni szkoleniowe x 6 | dotacje, granty, zadania zlecone.

godzin (tacznie 12

godzin), szkolenie w

Projekt wspétfinansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

,_/
éy—/ AGENCJA ROZWOJU AR
[ < REGIONALNEGO J 0 w E S - aKS(es):
Py W CZESTOCHOWIE SA. S ~ 7

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
Al. Najswietszej Maryi Panny 24, oficyna lok.3
42-202 Czestochowa

tel. 34 325 71 42, fax 34 360 57 47

e-mail: arr@arr.czestochowa.pl
www.arr.czestochowa.pl

'l




Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

4 Slaskie.

Unia Europejska * X%

Europejski Fundusz Spoteczny

* %
* ok

sk

Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018 - 2023

trybie stacjonarnym
czes¢4: | RODO -  ochrona | Istota RODO — podstawowe pojecia. Zakres odpowiedzialnosci
danych osobowych, 2 | Administratora Danych Osobowych. Obowigzki, kwalifikacje i
grupy x jeden dzien | odpowiedzialnos$¢ Inspektora Ochrony Danych. Rejestr czynno-
szkoleniowy x 6 godzin | Sci przetwarzania. Podstawy prawne przetwarzania danych
(tacznie 12 godzin), | osobowych ,zwyktych” oraz szczegdlnej kategorii danych oso-
szkolenie w trybie | bowych. Powierzenie przetwarzania danych osobowych
stacjonarnym (umowy powierzenia) a udostepnienie danych. Podstawy
prawne przetwarzania danych osobowych. Postepowania kon-
trolne. Audyt pod katem ochrony danych osobowych. Kary w
RODO. Organ nadzorczy w Polsce (Urzad Ochrony Danych
Osobowych) i jego zadania. Praca on-line a RODO.
cze$¢ 5: | Dziatalno$¢ odptatna | Rodzaje dziatalnosci organizacji pozarzagdowej: statutowa, po-
organizacji zytku (odptatna, nieodptatna) gospodarcza. ,Sfery pozytku
pozarzadowych, 1 | publicznego” (sfera zadan publicznych) Kto moze prowadzic¢
grupa x 2  dni | dziatalno$¢ pozytku. Formy dziatalnosci pozytku publicznego.
szkoleniowe x 6 godzin | Zysk a charakter non profit organizacji. Budzet organizacji (kal-
(tacznie 12 godzin), | kulacja kosztédw i przychoddw) i polityka rachunkowosci. Po-
szkolenie w trybie | bieranie ,wynagrodzenia” za ,dziatalnos¢” w sferze zadan pu-
stacjonarnym blicznych. Sprzedaz przedmiotéw otrzymanych w darowiznie.
Ograniczenia w dziatalnosci odptatnej (bez zysku iz limitem
wynagrodzenia). Kalkulacja kosztéow. Wydzielenie dziatalnosci
odptatnej i nieodptatnej w projekcie (zadaniu). Ksiegowe wy-
dzielenie dziatan odptatnych, nieodptatnych i gospodarczych.
cze$¢ 6: | Program SYMFONIA w | Praca na zarejestrowanych danych
ksiegowosci z
uwzglednieniem  spe- Obstuga korekt zbiorczych
cyfiki organizacji poza- Obstuga rozliczen miedzyokresowych kosztéw i przychodéw
rzadowych, jedna gru-
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pa szkoleniowa x 2 dni
Automatyzacja przeksiegowania zapiséw, w tym zacigganie do
X 6 godzin (tacznie 12
systemu dokumentow
godzin), szkolenie w

. . Wycena bilansowana naleznosci i zobowigzan w walutach
trybie stacjonarnym

Rozliczanie podatkow

Praca z ewidencjg danych podatkowych, z uwzglednieniem
specyfiki organizacji pozarzgdowych

Wyznaczanie proporcji VAT, w tym prewspotczynnika w orga-
nizacjach pozarzadowych

Obstuga Ewidencji Danych Podatkowych

Weryfikacja poprawnosci danych dla podatkéw dochodowych,
z uwzglednieniem zwolnien podatkowych

Przygotowanie deklaracji CIT / PIT

Przygotowanie korekt deklaracji

Obstuga ulgi na zte dtugi

Obstuga réznic kursowych podatkowych

Realizacja ptatnosci, praca z naleznosciami
Import wyciggdw bankowych

Windykacja naleznosci

Potwierdzenia sald

Struktura wiekowa transakcji

Obstuga kompensat walutowych

Réznice kursowe wynikowe, podatkowe, bilansowe

Przygotowanie sprawozdan finansowych
Zamkniecie roku obrotowego, z uwzglednieniem specyfiki za-

tacznika nr 6 do ustawy o rachunkowosci.

Zaokraglenia w sprawozdaniach

Obstuga rdéznic kursowych bilansowych
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Przygotowanie sprawozdan wewnetrznych dla celéw zarzad-
czych
Przenoszenie danych z zapisdw i sald kont do MS Excel
Przenoszenie danych VAT do MS Excel
Analiza danych wewnatrz programu z zastosowaniem zdefi-
niowanych arkuszy analitycznych
czes¢ 7: | Warsztaty - Facebook | Menadzer zdarzen.
Ads Manager, 1 grupa | Tworzenie efektywnych kampanii reklamowych na facebook —
x jeden dzien szkole- | warsztaty. Pixel Facebooka - konfiguracja. Jako$¢ konta. Odrzu-
niowy x 6 godzin (facz- | canie reklam — przyczyny. Lejek konwers;ji.
nie 6 godzin),
szkolenie w trybie
online
cze$¢ 8: | Google Ad Grants, 1 | Google Ads - od czego zaczg¢? Kampanie -> Grupy Reklam ->
grupa x jeden dzien | Reklama. Ad grants wymogi ->
szkoleniowy x 6 godzin | https://support.google.com/grants/answer/117827?hl=pl
(tacznie 6 godzin), Kierowanie Geograficzne. llo$¢ reklam. Rozszerzenia reklam.
szkolenie w trybie | CTR, Kampanie inteligentne, inteligentne ustalanie stawek,
online typy konwersji, Sledzenie konwersji, Efektywna kampania dzie-
ki Ad grants.
cze$¢ 9: | Reklama na Faceboo- | Facebook ads - przeglad konta. Konfiguracja konta - warsz-
ku i Instagramie, 1 | tat. Tworzenie prostych reklam na facebook i Instagramie.
grupa x jeden dzien | warsztat. Umiejscowienia facebook.
szkoleniowy x 6 godzin | Analityka facebook. Podwyzszanie efektywnosci reklam na
(tacznie 6 godzin), facebook.
szkolenie w trybie
online
czesé E-commerce, 1 grupa x | Czym jest e-commerce. Responsive Web Design, czyli strony
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szkoleniowe x 6 godzin
(tacznie 12 godzin),
szkolenie w trybie

online

10: jeden dzien szkole- | responsywne. Grafika strony internetowej UX, czyli doswiad-
niowy x 6 godzin, czenie uzytkownika, USP na stronie, czyli Unique Selling Propo-
szkolenie w trybie | sition, z czego sktada sie dobry sklep internetowy, landing pa-
online ge, czyli strona produktu, strona kategorii produkto-

wych. Kategorie i podkategorie w sklepie.
Skuteczne wdrozenie sklepu internetowego. Optymalizacja
sklepu internetowego po wdrozeniu .
czesé Marketing interneto- | Ptatne formy marketingu internetowego. Google Ads. Pozycjo-
11: wy, 1 grupa x dwa dni | nowanie i optymalizacja, czyli SEO. Content marketing, czyli

marketing tresci. Ktory kanat wybra¢, zeby sprzedawac sku-

tecznie? Pozycjonowanie i optymalizacja stron interneto-
wych. SEQ. Réznice miedzy pozycjonowaniem a optymalizacja.

Wyszukiwarka internetowa. Wyniki organiczne a reklama ptat-

na. Réznice w wyswietlaniu wynikéw wyszukiwania. Jak moni-
torowacd pozycje fraz w wyszukiwarkach. Czynniki wptywajgce
na wyniki organiczne w wyszukiwarkach. Pozycjonowanie stron
www. Jak Optymalizacja i pozycjonowanie strony www. Mie-
rzenie efektéw pracy nad pozycjonowaniem i optymaliza-
¢ja. Czynniki, ktére majg wptyw na SEO w Google. Google Ads.

Zaawanasowane i ptatne narzedzia od Google. Analityka inter-
netowa i audyt strony www. Programy do analityki interneto-

wej. Codzienny raport z analityki internetowej.

2. Zamawiajacy przewiduje szkolenie w grupie Srednio 15-osobowej, przyjmujgc ze dzien szkoleniowy
trwa 6 godzin zegarowych i zawiera co najmniej 2 przerwy 15-minutowe i jedng dtuzszg przerwe (od 30

do 60 minut).
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3. Zamawiajgcy zapewnia wiasne sale szkoleniowe, wyposazone w niezbedny sprzet, oraz poczestunek
podczas szkolenia dla jego uczestnikdéw. W przypadku szkolen z wykorzystaniem komputera, uczestnik
szkolenia zapewnia niezbedny sprzet we wiasnym zakresie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci merytorycznej swiadczonych ustug.

5. Zamodwienie realizowane jest w oparciu o kod CPV: 80500000-9 ustugi szkoleniowe i CPV: 80510000-2
szkolenia specjalistyczne.

6. Przewidywany termin realizacji zamodwienia: wrzesied 2021 — 30 czerwiec 2022 r. W trybie
stacjonarnym zamdwienie bedzie realizowane w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na terenie
Miasta Czestochowy lub powiatu czestochowskiego, ktobuckiego lub powiatu myszkowskiego, przy
czym dokfadne daty szkolen zostang ustalone na etapie rekrutacji jego uczestnikéw.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc ztozenia oferty na jedng lub wiecej czesci zamédwienia.

8. Dla szkolen w trybie stacjonarnym, zgodnie z powyziszym zestawieniem w tabeli, Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ realizacji szkolen w formie online w przypadku wystepujacych trudnosci
i ograniczen wynikajagcych z pandemii COVID-19. Sposéb ten ostatecznie zostanie szczegdtowo
uzgodniony z Zamawiajgcym. Szkolenia w tym trybie powinny odbywaé sie zgodnie

z zasadami w Rozdziale 3.
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Rozdziat 3

Realizacja zamdwienia online w czasie pandemii Covid-19
1. W przypadku realizacji w trybie zdalnym szkolenia powinny by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym,
z wykorzystaniem potaczen on-line; trener prowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umozliwia-
jacej przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych w programie szkolenia; liczba uczestnikéw szkolenia po-
winna umozliwi¢ wszystkim interaktywng swobode udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢
(éwiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety, wspoétdzielenie ekranu itp.); materiaty dydaktyczne moga
przybra¢ forme e-podrecznikéw, plikéw dokumentéw przygotowanych w dowolnym formacie, materiatow

VOD, itp.; materiaty powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem szkolenia.

2. Wykonawca powinien zapewnic¢ rozwigzania techniczne pozwalajace uczestnikom w petni zrealizo-

wac zaktadany program szkolenia; realizator szkolenia powinien wskazac:

¢ platforme /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzone bedzie szkolenie,

¢ minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer uczestnika,

e minimalne wymagania dotyczace parametrow tgcza sieciowego, jakim musi dysponowac uczestnik,

e niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do prezentowanych tresci
i materiatow,

e okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu on-line.

3. Catosc szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana na potrzeby m. in. moni-
toringu, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania wizerunku uczestnikéw (wideo),
niemniej jesli szkolenie ma forme szkolenia zdalnego, na nagraniu powinien by¢ widoczny trener,
a podmiot realizujgcy szkolenie powinien zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich
uczestnikédw na szkoleniu (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie
z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikdw, czy tez zebranie od uczestnikédw potwier-
dzen przekazanych mailem, ze uczestniczyli w szkoleniu; na tej podstawie powinna zostac sporzadzona lista

obecnosci na szkoleniu).

4. Wykonawca musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich niezbednych zgdd umozliwiajgcych rejestrowa-
nie/nagrywanie szkolenia; nagrywanie szkolenia i udostepnianie nagrania do celéw kontroli, audytu lub

monitoringu nie wymaga zgody trenera - jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody, wéwczas
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szkolenie nie moze sie odby¢; udostepnienie nagrania do celdéw utrwalania efektéw uczenia sie jest opcjo-
nalne i wymaga pozyskania przez podmiot realizujgcy szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania

do takiego celu.

5. Realizacja formy zdalnej nie zwalnia podmiotu realizujgcego szkolenie z obowigzkéw zwigzanych

z badaniem efektywnos$ci wsparcia, w tym pomiaru kompetencji nabytych na szkoleniu.

Rozdziat 4
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetnia nastepujgce warunki okreslone przez
Zamawiajgcego:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania — ocena spefniania warunku nastgpi wg formuty
»spetnia”/,nie spetnia” na podstawie przedtozonego wraz z ofertg o$wiadczenia wykonawcy
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcym zatgcznik nr 1.

Zamawiajacy w procesie oceny oferty, moze zwréci¢ sie do Oferenta o przedstawienie
dokumentow potwierdzajgcych powyzszy warunek (np. dyplom ukoriczenia studiow wyzszych).

2) posiada wiedze i doswiadczenie — warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca bedzie posiadaé
wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu tego rodzaju zamdwien, tj. jest w stanie udokumentowac
doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen lub/i doradztwa zgodnie z przedmiotem sktadane;j
oferty, rozumiane jako przeprowadzenie co najmniej 300 godzin szkoleniowych lub/i doradczych
w danym obszarze tematycznym w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
Ocena spetniania warunku nastgpi wg formuty ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie informacji
zawartych w przedtozonym wraz z ofertg oswiadczeniu wykonawcy o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Oferty cenowej oraz wykazu ustug
stanowigcego zatacznik nr 2 do Oferty cenowej. Zamawiajacy w procesie oceny oferty, moze
zwrécic sie do Oferenta o przedstawienie dokumentow potwierdzajgcych powyzszy warunek (np.

referencje, zaswiadczenia, Swiadectwa pracy).
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3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia — warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca dysponuje odpowiednim
potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zaméwienia oraz dysponuje osobg zdolng do
wykonania zamdwienia, tj. osoba posiada wyksztatcenie wyzsze z dziedziny nauk prawnych,
spotecznych, ekonomicznych Ilub pokrewne i/lub kompetencje trenerskie, w zakresie
tematycznym wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym. Ocena spetniania warunku, nastgpi
wg formuty ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie przedtozonego wraz z ofertg oswiadczenia
wykonawcy o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Oferty
cenowej oraz wykazu ustug stanowigcego zatacznik nr 2 do Oferty cenowe;.

Zamawiajgcy w procesie oceny oferty, moze zwréci¢c sie do Oferenta o przedstawienie
dokumentow potwierdzajgcych powyzszy warunek (np. dyplom ukonczenia studiow wyzszych
i/lub dokumenty potwierdzajgce posiadanie ww. kompetencji trenerskich).

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej — warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca znajduje sie
w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie zamdwienia. Ocena spetniania
warunku, nastgpi wg formuty ,spetnia”’/,nie spetnia” na podstawie informacji zawartych
w przedtozonym wraz z ofertg oswiadczeniu wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu, stanowigcego zatgcznik nr 1 do Oferty cenowej.

Rozdziat 5
Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale 4,
do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1) oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego (na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Oferty cenowej lub w oparciu
o wzér formularza),
2) dane osoby, ktdra bedzie uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat
kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednego dla wykonania zamdwienia, z ktérych

powinno wynika¢, ze wykonawca posiada:
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- doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolenn lub/i doradztwa zgodnie z przedmiotem sktadanej

oferty, rozumiane jako przeprowadzenie co najmniej 300 godzin szkoleniowych lub/i doradczych

w danym obszarze tematycznym w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert;

- wyksztatcenie wyzsze z dziedziny nauk prawnych, spotecznych, ekonomicznych lub pokrewne i/lub
kompetencje trenerskie, w zakresie tematycznym wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2.  Wykaz danych, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 2), nalezy przygotowaé zgodnie ze wzorem okreslonym

w zatgczniku nr 2 do Oferty cenowe;.

Rozdziat 6
Wysoko$¢ wynagrodzenia i zasady rozliczen

1. Cene przedmiotu zamdwienia nalezy skalkulowaé jako cene brutto za wyswiadczenie jednej godziny
szkoleniowej.

2. Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, niezaleznie od wchodzacych w jej sktad ele-
mentéw, w ztotych polskich bedg réwniez prowadzone rozliczenia miedzy Wykonawca
a Zamawiajacym.

3. Cena brutto jest ceng ryczattowg, niezmienng w catym okresie wykonywania zaméwienia.

4. W cenie brutto Wykonawca musi uwzglednié¢ wszelkie naleznosci publiczno-prawne oraz koszty zwia-
zane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty.

6. Rozliczenie szkolenia i zapfata wynagrodzenia nastepowac bedzie na podstawie przedtozonej faktury

VAT lub rachunku, z terminem ptatnosci 14 dni od daty wptywu faktury/rachunku do Zamawiajacego.
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Rozdziat 7

Kryterium wyboru Wykonawcy

Kryterium oceny ofert stanowi:

1. Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena oraz doswiadczenie Wykonawcy, ustalone wg ponizszych
kryteridw, oddzielnie dla kazdego z 11. obszaréw tematycznych, o ktérych mowa w Rozdziale 2 pkt 1:
1) cena (60%)— ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formuta:

Crmin

Kc = -----—--- X 60 pkt, gdzie

Cot
Kc- wartos¢ punktowa ofert wg kryterium ceny (Kc max = 60 pkt)
Cmin- Najnizsza cena ofertowa brutto sposréd wszystkich ofert podlegajgcych ocenie,
Cor- cena ofertowa brutto oferty badanej.

2) doswiadczenie (40%) — ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z nastepujacymi zasadami:

—  w przypadku udokumentowania 300 godzin szkoleniowych lub/i doradczych (0 pkt),
—  w przypadku udokumentowania 301-350 godzin szkoleniowych lub/i doradczych (10 pkt),
—  w przypadku udokumentowania 351-400 godzin szkoleniowych lub/i doradczych (20 pkt),
—  w przypadku udokumentowania 401-450 godzin szkoleniowych lub/i doradczych (30 pkt),
—  w przypadku udokumentowania ponad 451 godzin szkoleniowych lub/i doradczych (40 pkt).
Kd — wartos¢ punktowa ofert wg kryterium doswiadczenia (Kd max = 40 pkt).

2. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktéw stanowigcych
sume punktéw uzyskanych w poszczegdinych kryteriach (K = Kc + Kd). Wszystkie obliczenia zostang
dokonane z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. Maksymalna do uzyskania liczba punktéw
w ramach wszystkich kryteriéow wynosi 100 pkt.

3. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdgt wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert otrzymajg takg sama liczbe punktéw, Zamawiajgcy zwrdci sie o przestanie ofert dodatkowych.
Projekt wspéifinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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4. Zgodnie z potrzebami Zamawiajacego do przeprowadzenia ustugi szkoleniowej w kazdej z czesci
zostanie wybrany jeden Wykonawca.
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty w przypadku przekroczenia kwoty

przeznaczonej na realizacje zamdwienia wynikajgcej z wniosku o dofinansowanie projektu.

Rozdziat 8

Okreslenie miejsca, sposobu i terminu sktadania oferty

1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 09.09.2021 r. (liczy sie data wptywu oferty).

2. Miejsce sktadania ofert: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., 42-202, al. Najswietszej
Maryi Panny 24, lok. 8.

3. Oferte mozna sktada¢ w nastepujgcy sposdb:
1) osobiscie w Biurze projektu (7:30-15:30),
2) za posrednictwem poczty i firm kurierskich na adres Zamawiajgcego (liczy sie data wptywu oferty),
3) drogg elektroniczng przesytajgc skan oferty na adres: jowes@jowes.pl.

5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

1. W przypadku sktadania ofert drogg pocztowg badz kurierem za date ztozenia przyjmuje sie termin
wptywu oferty do biura Zamawiajgcego.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda uwzgledniane.

3. Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedng oferte.

Rozdziat 9
Uwagi koncowe

1. Zamodwienie w ramach niniejszego postepowania ofertowego nie moze zosta¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe ro-
zumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zo-
bowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, pole-
gajgce w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
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2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii pro-
stej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

5) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione wat-
pliwosci co do bezstronnosci tych osdb.

2.  Wszelkie wyjasnienia dotyczace niniejszego zapytania ofertowego przekazywane bedg telefonicznie.
3. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

1) w sprawach dotyczacych procedury postepowania i przedmiotu zamowienia — Artur Szmaciarski,

tel. 34 32571 42;

2) w sprawach dotyczgcych przedmiotu zamdwienia — tukasz Bednarczyk, tel. 34 325 71 42.

Whiosek Sporzadzit: ...

(osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania)

Whiosek zaakceptowat: ...

(kierownik komérki wnioskujgcej)

WNiosek zatWierdzit: ......covvieeiiiieiiee e e

(kierownik zamawiajacego)
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Oferta cenowa

E-mail, na ktéry Zamawiajgcy ma przesytad korespondencje .....ccocceeeeeecieeeeeciieee e

Agencja Rozwoju Regionalnego

w Czestochowie S.A.

Al. Najswietszej Maryi Panny 24, lok. 8
42-202 Czestochowa

1. Przystepujagc do postepowania nr ZAM/34/OWES/2021 na przeprowadzenie ustugi szkoleniowej
w ramach szkolen dla uzyskania wiedzy i umiejetnosci do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci w sektorze ES
dla uczestnikdw projektu ,Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018-2023”, realizowanego
w ramach Poddziatania 9.3.1. ,Wsparcie sektora ekonomii spotecznej” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego, oferuje wykonanie ustugi szkoleniowej zgodnie z opisem i na

warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym za cene brutto jednej godziny szkoleniowej:
Szkolenia dla uzyskania wiedzy i umiejetnosci do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci w sektorze ES:

czes$¢ 1: w wysokosci ......... zt brutto za jedng godzine szkolenia (stownie: ........................ ztotych).

czes¢ 2: w wysokosci ......... zt brutto za jedng godzine szkolenia (stownie: ........................ ztotych).
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czes¢ 3: w wysokosci ......... zt brutto za jedng godzine szkolenia (stownie: ........................ ztotych).
czesc 4: w wysokosci ......... zt brutto za jedng godzine szkolenia (stownie: ........................ ztotych).
czes$¢ 5: w wysokosci ......... zt brutto za jedng godzine szkolenia (stownie: ........................ ztotych).
czesé 6: w wysokosci ......... zt brutto za jedng godzine szkolenia (stownie: ........................ ztotych).
czes¢ 7: w wysokosci ......... zt brutto za jedng godzine szkolenia (stownie: ..........cccocu...... ztotych).
czesc 8: w wysokosci ......... zt brutto za jedng godzine szkolenia (stownie: ..........cccou..... ztotych).
czes$¢ 9: w wysokosci ......... zt brutto za jedng godzine szkolenia (stownie: ..........cccocu..... ztotych).
czes$¢ 10: w wysokosci ......... zt brutto za jedng godzine szkolenia (stownie: ........................ ztotych).
czes$¢ 11: w wysokosci ......... zt brutto za jedng godzine szkolenia (stownie: ........................ ztotych).

2. Oswiadczam, ze w cenie brutto zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamodwienia

i realizacji przysztego swiadczenia umownego.

3. Oswiadczam, ze:

1) zapoznatem sie z warunkami realizacji zamdéwienia wskazanymi w zapytaniu ofertowym i nie
wnosze do nich zastrzezen oraz zdobylem konieczne informacje potrzebne do wtasciwego
wykonania zamdwienia,

2) przedmiot zamowienia wykonam w terminach okreslonych przez Zamawiajacego, zgodnie
z zapytaniem ofertowym,

3) akceptuje wskazany w zapytaniu ofertowym czas zwigzania oferta.

(data i podpis osoby lub oséb uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 1 do Oferty cenowej

Oswiadczenie

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zaméwienia nr ZAM/34/0OWES/2021, ja, nizej podpisany/a (imie
i nazwisko)
oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajgcego dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia z zakresu przedmiotu zamdwienia,
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz posiadania statusu osoby zdolnej do
wykonania zamdwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Oswiadczam ponadto, ze nie jestem powigzany/a z Zamawiajgcym w sposob, o ktérym mowa w Rozdziale 9

pkt 1 zapytania ofertowego.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem, $wiadom/a odpowiedzialnosci

z art. 297 Kodeksu Karnego.

(miejscowosSE i data) e ————————————
(podpis osoby lub oséb uprawnionych do

reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do Oferty cenowej

Wykaz swiadczonych ustug

Doswiadczenie w zakresie prowadzenia
szkolen lub/i doradztwa zgodnie

z  przedmiotem sktadanej  oferty,

Kwalifikacje: rozumiane jako przeprowadzenie co
(wyksztatcenie wyzsze z dziedziny najmniej 300 godzin szkoleniowych lub/i
nauk ekonomicznych, prawnych, doradczych w danym obszarze
' spotecznych tematycznym w okresie ostatnich 3 lat
fmlq lub pokrewne i/lub kompetencje przed uptywem terminu skfadania ofert.
e _ trenerskie, w zakresie tematycznym TAK/NIE*

nazwis
wskazanym w niniejszym zapytaniu

o ofertowym: TAK/NIE* oraz okresy s$wiadczenia ustugi zgodne
oraz kierunek ukonczonych z przedmiotem zamowienia w formacie:
studiéw/nabyte kompetencje data/okres Swiadczenia ustugi — zakres
trenerskie) szkolen lub/i  doradztwa zgodny

z przedmiotem zamowienia — podmiot na
rzecz ktorego Swiadczono ustugi (liczba

godzin)

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem, swiadom/a odpowiedzialnosci
z art. 297 Kodeksu Karnego.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby lub 0séb uprawnionych
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do reprezentowania Wykonawcy)

Zatacznik nr 3 do Oferty cenowej

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych nr 2016679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujemy, ze:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa Slaskiego petnigcy funkcje
Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020
(RPO WSL 2014-2020), majacy siedzibe przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email:

kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa: bip.slaskie.pl.

2. Zostata wyznaczona osoba:
- do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres email: daneosobowe@slaskie.pl
- inspektora danych osobowych Powierzajgcego: daneosobowe@arr.czestochowa.pl

3. Dane osobowe sg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji obowigzkow zwigzanych z realizacjg projektu,
w szczegdlnosci wyboru Wykonawcy zamodwienia oraz badaniu kwalifikowalnosci sSrodkéw w projekcie.

4. Dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014 — 2020. W odniesieniu do zbioru , Dane personelu projektu, wykonawcéw oraz oferentéw
i cztonkéw komisji przetargowych zaangazowanych w projektach dofinansowanych w ramach RPO WSL
2014-2020”, podstawg prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. coraz art. 9
ust.2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodne-
go przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — dalej: RODO), wynikajacy z:

a) art. 125 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne doty-

czgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
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Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006;

b) art. 9 ust.2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

5. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Beneficjentowi realizujgcemu projekt - Agen-
cja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., Aleja Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8, NIP: 573-010-83-
10.

6. Moje dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom fizycznym lub prawnym, upowaznionym przez admini-
stratora lub Beneficjenta, w zwigzku z realizacjg celéw o ktdrych mowa w pkt. 3, podmiotom upowaznio-
nym na podstawie przepiséw prawa, podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne lub inne dziatania zwia-
zane z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020 na
zlecenie Instytucji Koordynujacej, Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta, opera-
torowi pocztowemu lub kurierowi (w przypadku korespondencji papierowej), stronom i innym uczestnikom
postepowan administracyjnych.

7. Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu zamkniecia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (art. 140 i 141 Rozporzadzenia ogdlnego), bez uszczerbku dla
zasad regulujgcych pomoc publiczng oraz krajowych przepisdw dotyczgcych archiwizacji dokumentow.

8. Przystuguje mi prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oso-
bowych.

9. Administrator danych osobowych, na mocy art.17 ust. 3 lit. b RODO, ma prawo odmdéwié usuniecia moich
danych osobowych.

10. Podanie przeze mnie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy, konsekwencjg niepodania
danych osobowych jest brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

11. Moje dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani pro-

filowania, o ktdrym mowa w art. 22 RODO.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby lub o0sdéb uprawnionych do reprezentowania

wykonawcy we wtasciwym pethomocnictwie)
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