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Czestochowa, 17.01.2023r.

Znak sprawy: ZAM/2/OWES/2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dziatajgc na podstawie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Agencji Rozwoju Regionalnego
w Czestochowie S.A., ktérych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug jest mniejsza niz kwota 130 000
ztotych, Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. zaprasza do ztozenia oferty cenowej na
przeprowadzenie ustugi szkoleniowej i doradczej w ramach Strefy Fundraisingu dla uczestnikéw projektu
»Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018-2023", realizowanego w ramach Poddziatania 9.3.1.

,Wsparcie sektora ekonomii spotecznej” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.

Rozdziat 1
Okreslenie Zamawiajacego

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
42-202 Czestochowa, Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8,
telefon (34) 3605688, faks (34) 3605747,
REGON: 150565527,
NIP 573-010-83-10
strona internetowa: http://www.arr.czestochowa.pl

Adres do korespondencii:

Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A.
Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok. 8
42- 202 Czestochowa
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Rozdziat 2

Opis przedmiotu zamdwienia
1. Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdéwienia na przeprowadzenie ustugi szkoleniowej i doradczej

w ramach Strefy Fundraisingu w nastepujacych obszarach/czesciach tematycznych:

Cze$¢ 1 (24 godziny szkoleniowe i 14 godzin doradczych)

Szkolenie ,Zero Base Budget” (4 go- | Szkolenie z wykorzystaniem formularza kalkulacyjnego
dziny x 2 dni) metoda budzetowania. Proces budzetowania od tzw.
»Zera podstawy” po szczegétowq analize potrzeb kazdego
filaru PES/PS. Budowanie wokét danego filaru tego co po-
trzebne na kolejne okresy z uwzglednieniem poprzedniego
okresu budzetu bez wzgledu czy kolejny budzet jest wyzszy
czy nizszy od poprzedniego. Pomaga uzasadni¢ wydatki w
PES/PS i ma na celu zwiekszenie wartosci dla organizacji

poprzez optymalizacje kosztow, a nie tylko przychoddw.

Szkolenie ,,Cash Flow. Ocena stop- | Szkolenie polegajgce na wykorzystaniu techniki sporzadza-
nia ptynnosci finansowej organiza- nia rachunku przeptywéw pienieznych. Dokonywanie sa-
cji.” (4 godziny x 2 dni) modzielnej oceny kondycji finansowej PES/PS. Cash flow

wspomaga ocene ptynnosci finansowej organizacji, sku-
tecznos¢ w zakresie odzyskiwania naleznosci od klientéw,
a takze zdolnos¢ do zaptaty wszystkich naleznosci. Przed-
stawienie 3 kluczowych czesci tj. operacyjnej, inwestycyj-
nej finansowej. Sporzadzanie przeptywéw pienieznych

dwoma metodami: bezposrednia i posrednia.
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Szkolenie ,0cena zdolnosci

pozyskania finansowania

zewnetrznego” (4 godziny x 2 dni)

Szkolenie pozwalajgce okresli¢ potencjat PES/PS i jej ze-
wnetrzne otoczenie. Przeprowadzenie analizy optacalno-
$ci i mozliwos¢ pozyskania zewnetrznego dofinansowania
dla planowanych inwestycji rozwojowych organizacji. Do-
konanie analizy potencjatu strategicznego - zdolnos¢
oceny organizacji do odpowiedniego wykorzystania tych
zasobow: kapitat, nieruchomosci, surowce, sie¢ dystrybu-

cji, pracownicy, marka organizacji, innowacyjnos¢ itp.

Doradztwo indywidualne lub gru-

powe (14 godzin)

Z w/w obszaréw w zaleznosci od potrzeb uczestnikéow

projektu.

Czesc 1l (16 godzin

szkoleniowych i 14 godzin doradczych)

Szkolenie

»Zarzadzanie ryzykiem w biznesie”

(4 godziny x 2 dni)

Szkolenie nt. okres$lania strategii zarzagdzania ryzykiem, ka-
tegorie i kryteria ryzyka. ldentyfikacja i analiza ryzyk w
oparciu o wybrane techniki. Zaznajomienie sie z najwaz-
niejszymi zasadami dotyczgcymi ryzykiem w projekcie i

stworzeniem planu zarzgdzania. Najwazniejsze zasady do-

tyczace zarzadzania ryzykiem w projekcie oraz jakie dziafa-
nia nalezy podjgé na kazdym etapie. Cze$¢é praktyczna z wy-
branych metod zarzadzania ryzykiem w biznesie. Zarzadza-

nie ryzykiem a budzet.

Szkolenie

»Zarzadzanie cenami w organizacji”

(4 godziny x 2 dni)

Szkolenie z elementami warsztatowymi na temat za-
rzadzania cenami, ktére wptynie na umiejetnos¢ do-
stosowania cen do zmieniajgcych sie warunkéw ryn-

kowych. Wigczenie strategii cenowej do strategii
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PES/PS poprzez dostosowanie w zaleznosci od etapu
rozwoju oferty. Szkolenie ma zawiera¢ nastepujace
elementy: identyfikacja czynnikéw, ktére wptywajg na
poziom cen, techniki i metody ustalania cen, ustalanie
cen adekwatnie do sprzedazy produktéw i ustug w
ofercie. Zasady efektywnego zarzgdzania cenami, jak
czesto zmienia¢ ceny, optymalizowanie zarzgdzania

cenami poprzez relacje cenowe.

Doradztwo indywidualne lub | Zw/w obszaréow w zaleznosci od potrzeb uczestnikdw pro-

grupowe (14 godzin) jektu.

Czes¢€ 11l (24 godziny szkoleniowe i 5 godzin doradczych)

Szkolenie ,Kreatywny lider” (4 | Szkolenie z zakresu twérczego sposobu myslenia i dziata-
godziny x 2 dni) nia pracownikéw w procesie kreatywnym. Etapy procesu
twodrczego: generowanie, ocena pomystow, rozwdéj pomy-
stéw, transfer pomystu. Proces budowy twdrczego, krea-
tywnego zespotu. Zasady pracy kreatywnej, niezbedne dla

twodrczego rozwigzywania probleméw.

Szkolenie Szkolenie z technik wspierajgcych efektywnosé pracy kre-
,Generowanie pomystéw przy po- | atywnej, wzrost umiejetnosci w zakresie tworczego mysle-
mocy technik twérczego myélenia” | hia i rozwigzywania problemow. Techniki twérczego my-
(4 godziny x 2 dni) $lenia m.in: technika odwrdcenia problemu, technika
mapy mysli, technika udoskonalonej burzy mézgéw. Umie-
jetno$é dostosowywania pomystéw do realidw organizacji

i kompetencji zespotu.
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Szkolenie

,Feedback z elementami feedfor-
ward. Delegowanie zadan oraz in-
formacja zwrotna” (4 godziny x 2

dni)

Szkolenie zawierajgce modele feedforward, rola feedfor-
ward w procesie rozwojowym pracownika i sposobach
motywowania pracownikéw. Wiedza z zakresu m.in. sztuki
udzielania informacji zwrotnej, umiejetnos¢ przyjmowania

konstruktywnej krytyk, podniesienie efektywnosci udziela-

nych informacji zwrotnych. Elementy zmniejszajace liczby
konfliktdw i nieporozumien w organizacji przez poprawe
jakosci udzielanych informacji zwrotnej. Najlepsze metody

delegowania.

Doradztwo indywidualne lub gru- | Zw/w obszaréw w zaleznosci od potrzeb uczestnikdw pro-

powe (5 godzin) jektu.

Zamawiajgcy podzielit zamdwienie na czesdci i dopuszcza sktadanie ofert na poszczegdlne czesci
w ramach szkolen i doradztwa. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty na jedng lub wiecej
czesci zamowienia.

Szkolenia odbywac sie bedg w formie warsztatéw, w miare potrzeb réwniez z wykorzystaniem narzedzi

komputerowych.

Zamawiajgcy zatozyt realizacje szkolen i doradztwa w formie stacjonarnej - w przypadku wystepujgcych
trudnosci i ograniczen wynikajacych z pandemii COVID-19, bedzie mozliwa realizacja szkolen i
doradztwa w formie on-line (zgodnie z zapisami w Rozdziale 3).

Zamawiajgcy przewiduje szkolenie w grupie $rednio 15-osobowej, przyjmujgc ze dzief szkoleniowy
trwa 4 godziny zegarowe i zawiera co najmniej 2 przerwy 15-minutowe.

Zamawiajgcy zapewnia witasne sale, wyposazone w niezbedny sprzet, oraz poczestunek podczas

szkolenia dla jego uczestnikdow. W przypadku szkolen z wykorzystaniem komputera, uczestnik szkolenia

zapewnia niezbedny sprzet we wtasnym zakresie.
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7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci merytorycznej swiadczonych ustug.
Zamoéwienie realizowane jest w oparciu o kod CPV: 80500000-9 ustugi szkoleniowe; CPV: 80510000-2
szkolenia specjalistyczne; 85312320-8 Ustugi doradztwa.

8. Przewidywany termin realizacji zamoéwienia: luty 2023 — grudzien 2023 r. w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego na terenie Miasta Czestochowy, powiatu czestochowskiego, ktobuckiego lub powiatu
myszkowskiego, przy czym doktadne daty szkolen zostang ustalone na etapie rekrutacji jego

uczestnikow.

Rozdziat 3
Realizacja zamdéwienia online w czasie pandemii Covid-19

1. Szkolenia lub doradztwo w trybie zdalnym powinny by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym, z wyko-
rzystaniem potgczen on-line; trener prowadzi szkolenie lub doradztwo w czasie rzeczywistym, w formie
umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie tresci okresSlonych w programie szkolenia lub doradztwa;
liczba uczestnikdw szkolenia lub doradztwa powinna umozliwi¢ wszystkim interaktywng swobode
udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, an-
kiety, wspodtdzielenie ekranu itp.); materiaty dydaktyczne mogg przybrac¢ forme e-podrecznikéw, pli-
kéw dokumentéw przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp.; materiaty powinny
zosta¢ dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem szkolenia lub doradztwa.

2. Wykonawca powinien zapewnic¢ rozwigzania techniczne pozwalajace uczestnikom w petni zrealizowac

zaktadany program szkolenia lub doradztwa; realizator szkolenia lub doradztwa powinien wskaza¢:

e platforme /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzone bedzie szkolenie,

e minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer uczestnika,

¢ minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego, jakim musi dysponowac uczestnik,

e niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do prezentowanych tresci
i materiatow,

e okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu on-line.

3. Cato$é szkolenia lub doradztwa realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana na potrzeby
m. in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania wizerunku

uczestnikéw (wideo), niemniej jesli szkolenie lub doradztwo ma forme zdalng, na nagraniu powinien
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by¢ widoczny trener, a podmiot realizujacy szkolenie lub doradztwo powinien zadba¢ o odpowiednie
udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikéw na szkoleniu lub doradztwie (np. poprzez moni-
torowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecno-
$ci/aktywnosci uczestnikow, czy tez zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych mailem, ze
uczestniczyli w szkoleniu lub doradztwie; na tej podstawie powinna zosta¢ sporzadzona lista obecnosci

na szkoleniu lub doradztwie).

4. Wykonawca musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich niezbednych zgéd umozliwiajgcych rejestrowanie/na-
grywanie szkolenia lub doradztwa; nagrywanie szkolenia lub doradztwa i udostepnianie nagrania do
celoéw kontroli, audytu lub monitoringu nie wymaga zgody trenera - jest obligatoryjne; jezeli trener nie
wyrazi na to zgody, wéwczas szkolenie lub doradztwo nie moze sie odbyé; udostepnienie nagrania do
celow utrwalania efektéw uczenia sie jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy

szkolenie lub doradztwo zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu.

5. Realizacja formy zdalnej nie zwalnia podmiotu realizujgcego szkolenie lub doradztwo z obowigzkéw
zwigzanych z badaniem efektywnos$ci wsparcia, w tym pomiaru kompetencji nabytych na szkoleniu lub

doradztwie.

Rozdziat 4
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetnia nastepujace warunki okreslone przez
Zamawiajgcego:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania — ocena spetniania warunku nastgpi wg formuty ,,spetnia”/,nie
spetnia” na podstawie przedtozonego wraz z ofertg oswiadczenia wykonawcy
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcym zatgcznik nr 1.

Zamawiajgcy w procesie oceny oferty, moze zwrécic sie do Oferenta o przedstawienie dokumentow
potwierdzajgcych powyzszy warunek (np. dyplom ukonczenia studiow wyzszych).

2) posiada wiedze i dosSwiadczenie — warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca bedzie posiadaé

wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu tego rodzaju zamdwien, tj. jest w stanie udokumentowac
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doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen lub/i doradztwa zgodnie z przedmiotem sktadanej
oferty, rozumiane jako przeprowadzenie co najmniej 300 godzin szkoleniowych lub/i doradczych w
danym obszarze tematycznym w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert.
Ocena spetniania warunku nastgpi wg formuty ,spetnia”/,nie spetnia” na podstawie informacji
zawartych w przedtozonym wraz z ofertg oswiadczeniu wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Oferty cenowej oraz wykazu ustug stanowigcego
zatgcznik nr 2 do Oferty cenowej. Zamawiajacy w procesie oceny oferty, moze zwrdci¢ sie do
Oferenta o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych powyzszy warunek (np. referencje,
zaswiadczenia, Swiadectwa pracy).

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia —warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym niezbednym do wykonania zamdwienia oraz dysponuje osobg zdolng do wykonania
zamoéwienia, tj. osoba posiada wyksztatcenie wyzsze z dziedziny nauk prawnych, spotecznych,
ekonomicznych lub pokrewne i/lub kompetencje trenerskie, w zakresie tematycznym wskazanym
W niniejszym zapytaniu ofertowym. Ocena spetniania warunku, nastgpi wg formuty ,spetnia”/,nie
spetnia” na podstawie przedtozonego wraz z ofertg oswiadczenia wykonawcy o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Oferty cenowej oraz wykazu
ustug stanowigcego zatgcznik nr 2 do Oferty cenowe;.

Zamawiajacy w procesie oceny oferty, moze zwrdcic sie do Oferenta o przedstawienie dokumentéw
potwierdzajgcych powyzszy warunek (np. dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych i/lub dokumenty
potwierdzajgce posiadanie ww. kompetencji trenerskich).

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej — warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca znajduje sie
w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej wykonanie zamdwienia. Ocena spetniania
warunku, nastgpi wg formuty ,spetnia”’/,nie spetnia” na podstawie informacji zawartych
w przedtozonym wraz z ofertg oswiadczeniu wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu, stanowigcego zatgcznik nr 1 do Oferty cenowej.
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Rozdziat 5
Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale 4, do
oferty nalezy zataczy¢ nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony i podpisany Formularz cenowo - ofertowy — wg. zatgczonego wzoru (Zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego),

2) oswiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w Rozdziale 4 (Zatacznik nr 1 do oferty cenowej),

3) wykaz ustug, o ktérych mowa w Rozdziale 4 pkt. 2 i 3 (Zatacznik nr 2 do oferty cenowej), w tym dane
osoby/osob, ktdra bedzie uczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia wraz z informacjami na temat
kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednego dla wykonania zamédwienia, z ktérych
powinno wynika¢, ze wykonawca posiada:

- doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolern lub/i doradztwa zgodnie z przedmiotem sktadanej
oferty, rozumiane jako przeprowadzenie co najmniej 300 godzin szkoleniowych lub/i doradczych
w danym obszarze tematycznym w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert;

- wyksztatcenie wyzsze z dziedziny nauk prawnych, spotecznych, ekonomicznych lub pokrewne i/lub
kompetencje trenerskie, w zakresie tematycznym wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym,

4) podpisana Klauzula informacyjna (Zatacznik nr 3 do oferty cenowej).

Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest uprawiona do repre-
zentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zataczyé nalezy dokument petnomocnictwa; w przy-
padku ztozenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ono potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wyko-

nawce.

Rozdziat 6
Wysoko$¢ wynagrodzenia i zasady rozliczen
1. Cene przedmiotu zamdwienia nalezy skalkulowaé jako cene brutto za wyswiadczenie jednej godziny

szkoleniowej/doradztwa.
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Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, niezaleznie od wchodzacych w jej sktad ele-
mentéw, w ztotych polskich bedg réwniez prowadzone rozliczenia miedzy Wykonawca
a Zamawiajacym.

Cena brutto jest ceng ryczattowa, niezmienng w catym okresie wykonywania zaméwienia.

W cenie brutto Wykonawca musi uwzglednié wszelkie naleznosci publiczno-prawne oraz koszty zwig-
zane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Rozliczenie szkolenia lub doradztwa i zaptata wynagrodzenia nastepowadé bedzie na podstawie przedto-
zonej faktury VAT lub rachunku, z terminem ptatnosci 14 dni od daty wptywu faktury/rachunku do Za-

mawiajgcego.

Rozdziat 7
Kryterium wyboru Wykonawcy

Kryterium oceny ofert stanowi:

Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena oraz doswiadczenie Wykonawcy, ustalone wg ponizszych
kryteriéw, oddzielnie dla kazdego z obszaréw tematycznych, o ktérych mowa w Rozdziale 2 pkt 1:

1) cena (60%) — ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formuta:

Cmin
(e — x 60 pkt, gdzie
Cof

Kc- wartos¢ punktowa ofert wg kryterium ceny (Kc max = 60 pkt)
Cmin- Najnizsza cena ofertowa brutto sposrdd wszystkich ofert podlegajacych ocenie,

Co+- cena ofertowa brutto oferty badanej.

2) doswiadczenie (40%) — ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

—  w przypadku udokumentowania 300 godzin szkoleniowych lub/i doradczych (0 pkt),

w przypadku udokumentowania 301-350 godzin szkoleniowych lub/i doradczych (10 pkt),

w przypadku udokumentowania 351-400 godzin szkoleniowych lub/i doradczych (20 pkt),
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—  w przypadku udokumentowania 401-450 godzin szkoleniowych lub/i doradczych (30 pkt),

—  w przypadku udokumentowania 451 godzin szkoleniowych lub/i doradczych i wiecej(40 pkt).

Kd — wartos¢ punktowa ofert wg kryterium doswiadczenia (Kd max = 40 pkt).

2. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktdra otrzyma najwiekszg liczbe punktéw stanowigcych
sume punktow uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach (K = Kc + Kd). Wszystkie obliczenia zostang
dokonane z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Maksymalna do uzyskania liczba punktow
w ramach wszystkich kryteriow wynosi 100 pkt.

3. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdégt wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert otrzymajg takg sama liczbe punktéw, Zamawiajgcy zwrdci sie o przestanie ofert dodatkowych.

4. Zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego do przeprowadzenia ustugi szkoleniowej i doradczej w kazdej z
czesci zostanie wybrany jeden Wykonawca.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty w przypadku przekroczenia kwoty

przeznaczonej na realizacje zamdwienia wynikajgcej z wniosku o dofinansowanie projektu.

Rozdziat 8
Okreslenie miejsca, sposobu i terminu sktadania oferty
1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 26.01.2023 r. (liczy sie data wptywu oferty).
2. Miejsce sktadania ofert: Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A., 42-202, al. Najswietszej
Maryi Panny 24, lok. 8.
3. Oferte mozna sktada¢ w nastepujacy sposdb:
1) osobiscie w Agencji Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. (7:30-15:30),
2) za posrednictwem poczty i firm kurierskich na adres Zamawiajgcego (liczy sie data wptywu oferty),
3) drogg elektroniczng przesytajgc skan oferty na adres: jowes@jowes.pl.
4. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
5. W przypadku sktadania ofert drogg pocztowg badz kurierem za date ztozenia przyjmuje sie termin
wptywu oferty do biura Zamawiajgcego.
6. Oferty ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane.

7. Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedng oferte.
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8. Wykonaweca zwigzany jest ofertg do dnia 24.02.2023 r. tj. 30 dni. Pierwszym dniem terminu zwigzania
ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
9. Informacje dodatkowe:
Zamawiajgcy, w pierwsze] kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaty ztozone przez osoby umocowane do do-
konania tej czynnosci, w razie koniecznosci wezwie Wykonawcéw do ztozenia/poprawienia petnomocnic-
twa. Wezwanie do uzupetnienia/poprawienia petnomocnictwa nastgpi tylko raz.
10. Ochrona danych osobowych:
Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych zgodnie z
trescig przedmiotu zamdwienia, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporza-
dzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobo-
wych (Dz.U.2018 poz. 1000, z pdzn. zm.), a takze innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa,
w celu prawidtowego wykonania przedmiotu zamodwienia. Wykonawca jest zobowigzany do zapoznania
sie i podpisania Klauzuli informacyjnej dotyczacej ochrony danych osobowych stanowigcej Zatgcznik nr 3
do Oferty cenowej.
Rozdziat 9
Uwagi koncowe
1. Zamodwienie w ramach niniejszego postepowania ofertowego nie moze zosta¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozu-
mie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobo-
wigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwia-
zane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce
w szczegoblnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

N

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

w

)
)
) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
4)

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w sto-

sunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
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5) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpli-
wosci co do bezstronnosci tych oséb.
2.  Wszelkie wyjasnienia dotyczace niniejszego zapytania ofertowego przekazywane bedg telefonicznie.
3. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
1) w sprawach dotyczacych procedury postepowania i przedmiotu zamowienia — Artur Szmaciarski,
tel. 34 32571 42;
2) w sprawach dotyczacych przedmiotu zamdwienia — tukasz Bednarczyk, tel. 34 325 71 42.
Whiosek sporzadzit: ..o e

(osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania)

Whiosek zaakceptowat: .......ccoeviie e

(kierownik komaorki wnioskujgcej)

WNiosek zatWierdzit: ......ocovveeeeeiieeeee e e e

(kierownik zamawiajacego)
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Oferta cenowa

E-mail, na ktéry Zamawiajgcy ma przesytad korespondencje .....ccccueeeeecvieeeeeciieee e

Agencja Rozwoju Regionalnego

w Czestochowie S.A.

Al. Najswietszej Maryi Panny 24, lok. 8
42-202 Czestochowa

1. Przystepujac do postepowania nr ZAM/2/OWES/2023 na przeprowadzenie ustugi szkoleniowej lub
doradztwa w ramach Strefy Fundraisingu dla uczestnikow projektu ,Jurajski Osrodek Wsparcia
Ekonomii Spotecznej 2018-2023", realizowanego w ramach Poddziatania 9.3.1. ,Wsparcie sektora
ekonomii spotecznej” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego, oferuje
wykonanie ustugi szkoleniowej i doradczej zgodnie z opisem i na warunkach zawartych w zapytaniu

ofertowym za cene brutto jednej godziny szkoleniowej lub doradztwa:
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czes¢ 1: w wysokosci ......... zt brutto za jedna godzine szkolenia i doradztwa (stownie: ........................ ztotych).
czes¢ 2: w wysokosci ......... zt brutto za jedng godzine szkolenia i doradztwa (stownie: ........................ ztotych).
czes¢ 3: w wysokosci ......... zt brutto za jedna godzine szkolenia i doradztwa (stownie: ........................ ztotych).

2. Oswiadczam, ze w cenie brutto zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamodwienia

i realizacji przysztego swiadczenia umownego.

3. Oswiadczam, ze:

1) zapoznatem sie z warunkami realizacji zamdéwienia wskazanymi w zapytaniu ofertowym i nie
wnosze do nich zastrzezen oraz zdobylem konieczne informacje potrzebne do wtasciwego
wykonania zamdwienia,

2) przedmiot zamowienia wykonam w terminach okreSlonych przez Zamawiajgcego, zgodnie
z zapytaniem ofertowym,

3) akceptuje wskazany w zapytaniu ofertowym czas zwigzania oferta.

(data i podpis osoby lub oséb uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 1 do Oferty cenowej

Oswiadczenie

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia nr ZAM/2/OWES/2023, ja, nizej podpisany/a (imie
i nazwisko)
oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajgcego dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia z zakresu przedmiotu zamdwienia,
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz posiadania statusu osoby zdolnej do
wykonania zamdwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Oswiadczam ponadto, ze nie jestem powigzany/a z Zamawiajgcym w sposéb, o ktérym mowa w Rozdziale 9

pkt 1 zapytania ofertowego.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem, $wiadom/a odpowiedzialnosci

z art. 297 Kodeksu Karnego.

(miejscowosSE i data) e b
(podpis osoby lub oséb uprawnionych do

reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do Oferty cenowej

Wykaz swiadczonych ustug

Lp

Imie
i
nazwis

ko

Kwalifikacje:
(wyksztatcenie wyzsze z dziedziny
nauk ekonomicznych, prawnych,
spotecznych

lub pokrewne i/lub kompetencje
trenerskie, w zakresie tematycznym
wskazanym w niniejszym zapytaniu
ofertowym: TAK/NIE*
kierunek

oraz ukonczonych

studiéw/nabyte kompetencje

trenerskie)

Doswiadczenie w zakresie prowadzenia

szkolen lub/i doradztwa zgodnie

z przedmiotem  sktadanej  oferty,

rozumiane jako przeprowadzenie co
najmniej 300 godzin szkoleniowych lub/i
doradczych w danym obszarze
tematycznym w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert.

TAK/NIE*

oraz okresy s$wiadczenia ustugi zgodne
z przedmiotem zamowienia w formacie:

data/okres Swiadczenia ustugi — zakres
szkolen lub/i  doradztwa zgodny
z przedmiotem zamowienia — podmiot na
rzecz ktorego swiadczono ustugi (liczba

godzin)

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem, swiadom/a odpowiedzialnosci

z art. 297 Kodeksu Karnego.

(miejscowos¢ i data)

(podpis osoby lub 0séb uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do Oferty cenowej

Klauzula Informacyjna ARR w Czestochowie S.A.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. informujemy, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. z
siedzibg przy Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok 8 42-202 Czestochowa, email: arr@arr.czestochowa.pl;
2. Pytania w sprawie przetwarzania danych osobowych prosimy kierowac¢ do Inspektora Danych Osobowych
na adres email: daneosobowe@arr.czestochowa.pl lub listownie na adres Inspektor Danych Osobowych,
Agencja Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. Al. Najswietszej Maryi Panny 24 lok 8 42-202 Czesto-
chowa;
3. Dane osobowe przetwarzane bedg wytgcznie w celu wykonania obowigzkéw zwigzanych z realizacjg pro-
jektu pod nazwg ,Jurajski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej 2018 - 2023”, realizowanego w ramach
Poddziatania 9.3.1. ,Wsparcie sektora ekonomii spotecznej” Regionalnego Programu Operacyjnego Woje-
wédztwa Slagskiego, w szczegdlnosci w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicz-
nego nr ZAM/2/OWES/2023 oraz badaniu kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie.
4. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust.2
lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — dalej: RODO.
5.Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom fizycznym lub prawnym, upowaznionym przez ad-
ministratora,
w zwigzku z realizacjg celdw o ktdrych mowa w ust. 3; podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow
prawa takim jak ZUS, Urzad Skarbowy, kancelarie komornicze, podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne
lub inne dziatania zwigzane z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014 - 2020 na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej tj. Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego
lub Beneficjenta, dostawcom ustug pocztowych i kurierskich (w przypadku korespondencji papierowej), stro-

nom i innym uczestnikom postepowan administracyjnych.
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6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu zamkniecia Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (art. 140 i 141 Rozporzadzenia ogdlnego), bez uszczerbku
dla zasad regulujgcych pomoc publiczng oraz krajowych przepiséw dotyczacych archiwizacji dokumentow.
7. Posiada Pani/Pan
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
8. Nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
9. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymo-
giem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.
10. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani

profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

(miejscowosc i data) (podpis osoby lub o0séb uprawnionych do reprezentowania

wykonawcy we wiasciwym petnomocnictwie)
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